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Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THEO CO CHE MOT CUA (12 TTHC)

Tén thiu tuc hanh chinh Ghi chu

Cap Gidy phép lai xe qudc té

Cap lai Gidy phép lai xe

3 | P6i Gidy phép lai xe do nganh Giao thong vén tai cap
4 Poi gidy phép 1ai xe quan su do Bo Qudc phong cap sang gidy n
phép lai xe do nganh Giao thong van tai cap Thye hien thep
. . . . ~ — co ché “4 tai
5 Doi giay phép lai xe do nganh Cong an cap sang giay phép lai chd”
xe do nganh Giao thdng van tai cap
Doi gidy phép 1ai xe hodc bang 14i xe cua nudc ngoai sang
6 + A r I8 \ . A A 0 A
gidy phép lai xe do nganh Giao thong van tai cap
Cong bd dua bén xe khach vao khai thac
8 | Cong bd lai bén xe khach
Cép Gidy phép luu hanh xe qué téi trong, xe qua kho gi6i
9 | han, xe banh xich, xe van chuyén hang si€u truong, siéu
trong trén duong bo
10 | Chap thuan thict ke nit giao dau noi vao dutmg quoc 16 dang
khai thac
11 Cap phép thi cong nat giao dau ndi vao duong qubc 16 dang
khai thac
12 Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai

thac
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QUY TRINH NOI BO TRONG é)lhfln éIlIYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA
CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong;: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Gidy phép lai xe: GPLX
- Giao thong van tai: GTVT
- Trung tam sat hach: TTSH
- Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai: QLVTPTNL
- Quan 1y két cdu ha tAng va An toan giao thong: QLKCHT&ATGT
- Cong chure, vién chirc Mot ctra: CCvCMC

1. Nh6ém 03 TTHC, gom:
1.1. Cap Giay phép lai xe quoc té

1.2. Doi gidy phép lai xe do nganh Coéng an cap sang glay phép lai xe do
nganh Giao thong van tai cap (Thuec hién theo co ché “4 tai chd”)

1.3. Boi gidy phép lai xe hodc bang l4i xe ciia nudc ngodi sang gidy phép lai
xe do nganh Giao thong van tai cap

Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT nh i thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so, ghi phiéu hen, nhap phan

gy | mém quan Iy GPLX. CCVCMC tai
- Chuyén ho so cho chuyén vién Phong TTPVHCC 04 gio
QLVTPTNL xu Iy.

B Tham dinh ho so, xir Iy hd so trén phan | Chuyén vién Phong 08 gid
mém, trinh lanh dao S¢ ky GPLX QLVTPTNL &

B3 Xem xé&t, ky chir ky so6 1én GPLX, chuyén Lanh dao S& 06 gid

chuyén vién in GPLX




S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian

TT it thuc hién thuc hién
In GPLX, in danh sach nguoi dugc cap Chuvén vién phon

B4 |GPLX, Chuyén két qua TTHC ra QyLVTPTI\pIL 91 06giv
TTPVHCC.

B5 |° Tra két qua cho c4 nhan/td chic CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian

Téng thoi gian thuc hién 24 gio

14i xe do nganh Giao thong van tai cAp (Thuec hién theo co ché “4 tai cho

2. Doi glay phép lai xe quan suw do Bo Quoc phong cap sang glay phép

Tong thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viée x 08 gid = 20 gio

")’

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm:
2,5 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so, ghi phiéu hen, nhap phan
B1 mém quan ly GPLX. CCVCMC tai 04 gio
- Chuyén ho so cho chuyén vién Phong TTPVHCC
QLVTPTNL xur ly.
582 Tham dinh ho so, xir Iy ho so trén phan | Chuyén vién phong 06 gio
mém, trinh lanh dao S¢ ky GPLX QLVTPTNL
B3 XemAxet,_ Aky_ chit ky s6 Ién GPLX, chuyén Lanh dao S& 04 gio
chuyén vién in GPLX
In GPLX, in danh sach nguoi dugc cap Chuvén vién phon 06 gio
B4 |GPLX, Chuyén két qua TTHC ra gLVTPTIEIL 9
TTPVHCC.
g5 |- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hién

20 gior




thoi gian da cat giam: 1,5 ngay lam viéc)

3. P6i Gidy phép lai xe do nganh giao thong vin tai cip

3.1. Truong hop d6i truc tiép: Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam
viée x 08 gio = 32 gio (Thoi gian thuc hi¢n theo quy dinh: 05 ngay lam vigc; Thoi
gian da cat giam: 01 ngay lam viéc)

3.2. Truong hop ddi truc tuyén: Tong thoi gian thuc hién TTHC: 3,5 ngay
lam viéc x 08 gio = 28 gi0 (Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc;

Thoi gian thwe hién

S6 Trinh tir Trach nhiém

T . thye hign Truec tiép | Truc tuyén
- T‘iép nhan hd so, ghi phiéu hen, nhap

B1 phan mém quan Iy GPLX. CCVCMC tai
- Chuyén ho so cho chuyén vién TTPVHCC 04 gio 04 gio
Phong QLVTPTNL xtr ly.
Thém dinh hd so, xi Iy hd so trén | Chuyén vién

B2 | phan mém, trinh lanh dao S& ky Phong 12 gio 12 gio
GPLX QLVTPTNL
Xem xét, ky chit ky sé 1én GPLX, N 7 i, N

B3 chuyén chuyén vién in GPLX Lanh dao So 08 gi6 04 gio
In GPLX, in danh sach nguoi dugc | Chuyén vién

B4 | cap GPLX, Chuyén két qua TTHC ra Phong 08 gio 08 gio
TTPVHCC. QLVTPTNL
- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai A o

B5 . : Khdng tinh thoi gian
- Théng ke, theo doi TTPVHCC 9 &

Tong thoi gian thue hién 32 gio 28 gior

4. Cap lai Gidy phép lai xe

4.1. Trudng hop cip lai GPLX bi mat, con thoi han st dung:

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viéc x 8 gio = 32 gio (Thoi

gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt giam: 01 ngay
lam viéc)

. Trach nhi¢ém Thoi gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, ghi phiéu hen, nhap phan
81 mém quan 1y GPLX. CCVCMC tai 04 gid
- Chuyén hd so cho chuyén vién Phong TTPVHCC
QLVTPTNL xur 1y.




. Trach nhiém Thoi gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
Nop du hd so, chup anh va ndp 1¢ phi theo
quy dinh, néu khong phat hién gidy phép lai Khéng tinh
B2 xidar{g 1?1 ce}c ?0 quan C(i thamo quyén thu S5 GTVT thoi A’glan gidi
gifr, xur ly; co tén trong ho so cua co quan quyet TTHC
quan 1y sat hach, thi dugc cép lai gidy phép
lai xe
83 Tham dinh ho so, xir Iy hd so trén phan | Chuyén vién Phong 12 gio
mém, trinh lanh dao S¢ ky GPLX QLVTPTNL
B4 XemAxet,_ Aky_ chir ky s6 Ién GPLX, chuyén Lanh dao S& 08 gio
chuyén vién in GPLX
In GPLX, in danh sach nguoi dugc cap Chuvan vién phon
B5 | GPLX, Chuyén két qui TTHC ra S’LVTPTEL 91 08giv
TTPVHCC.
gg |- Trd két qua cho ca nhan/to chuc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 32 gio

4.2, Truong hop cap lai GPLX qué thoi han st dung; Gidy phép lai xe bi
mat, qua thoi han st dung tir ngay han ghi trén GPLX tr¢ 1én:

Tong thoi gian thue hién: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viée; Thoi gian da cdt
giam: 03 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thaoi gian
Il Trinh ty thue hiél.l thue lglién
- Tiép nhan ho so, ghi phiéu hen, nhap phan
B1 mém quan ly GPLX. CCVCMC tai 04 gio
- Chuyén ho so cho chuyén vién Phong TTPVHCC
QLVTPTNL xtr ly.
Chuyen vién phang | €8 Nan tham
QLVTPTNL duge | , 23Ky sdt
B2 2 L. 3 phan cong phu hach, dong Ie
Tham dinh ho so, dang ky cho c4 nhan tham , N phi cho dén
gia ky sat hach cap gidy phép 1ai xe theo ké trich; cé nhan dang khi dat két
: ky sat hach :

hoach sat hach caa S¢

qua sat hach.




. Trach nhiém Thaoi gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC
Xt Iy hd so trén phan mém khi két thic ky Chuyen vién phong
B3 satk haC};l’ trinh 1anh dao S¢& ky GPLX trén QLVTPTNL 32 gio
phan mém
B3 XemAxet,. Aky. chit ky s6 lén GPLX, chuyén Linh dao S& 08 gio
chuyén vién in GPLX
In GPLX, in danh sich nguoi dugc cép Chuvén vién ohon
B4 |GPLX, Chuyén két qua TTHC ra gLVTPTI\plL g 12 gio
TTPVHCC.
gs |- Tré két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 56 giv

5. Cong b dwa bén xe khach vao khai thac

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viée x 8 gio = 80 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian dd cdt
giam: 05 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
ll Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 |- Tiép nhan ho so, vao s0 va ghi gidy bién | CCVCMC cua S¢
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | tai TTPVHCC 02 gior
dién tur.
- Chuyén hd so cho chuyén vién Phong
QLVTPTNL xur ly.
B2 | Xem xét hd so, chuan bi kiém tra Phong 40 gio
QLVTPTNL
B3 | T6 chuc kiém tra Phong 08 gid
QLVTPTNL &




. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thwe hién thue hién
Truong hop bén xe khach khong dép ung
dung cac quy dinh ky thudt theo Quy
chuan: Ghi 3 cac tiéu chi khong dat yéu
cau trong bién ban kiém tra. Xay dyng van
ban thong bao cho don vi khai thac bén xe CV Phon
B4 | khé4ch trinh 1anh dao phong QLVTPTNL QLVTPTNgL 16 id
xét duyét. ’ glo
Truong hop bén xe khach dép img dling
cac quy dinh ky thuat theo Quy chuan: Dy
thdo quyét dinh cong bo trinh lanh dao
phong QLVTPTNL xét duyét.
B5 | Lanh dao phong kiém tra lai cac thong tin
trén van ban thong bao hoac trén Du thao . .
X, - n 2 L A A Lanh dao Phong .
quyét dinh cong bo néu con sai sot yéu cau QLVTPTNL 08 gio
CV chinh 1y lai, néu dung, du theo quy
dinh trinh 18nh dao So&
B5 . n At e a1, Lanh dao So .\
Xem xét phé duyét van ban xu ly GTVT 04 gio
B7 | Péng dau, chuyén van ban xir 1y cho 9 "
CCVCMC tai TTPVHCC Van thu 02 gio
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCVCMC tai Khong tinh
Thong ké, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian 80 gio
6. Cong bd lai bén xe khach
Tong thoi gian thuc hién: 08 ngdy 1am viée x 8 gidr = 64 gid
. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 |- Tiép nhan hd so, vao s6 va ghi gidy bién
nhén, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | CCVCMC tai 02 gioy
dién tu. TTPVHCC

- Chuyén hd so cho chuyén vién Phong
QLVTPTNL xit Iy.




. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thuc hién thue hién
B2 | Xem xét hd so, chuan bj kiém tra Phong 28 gio
QLVTPTNL
B3 | T6 chirc kiém tra Phong 08 gid
QLVTPTNL &
Truong hop bén xe khach khong dép ung
dang cac quy dinh ky thuat theo Quy
chuan: Ghi o cac tiéu chi khong dat yéu
cau trong bién ban kiém tra. Xay duyng van
ban thong bdo cho don vi khai thac bén xe CV Phén
B4 | kh4ch trinh 1anh dao phong QLVTPTNL QLVTPTI\?L 16 wié
x¢ét duyét. glo
Truong hop bén xe khach dap ing dung
cac quy dinh ky thuat theo Quy chuan: Dy
thdo quyét dinh cong bo trinh lanh dao
phong QLVTPTNL xét duyét.
B5 | Lanh dao phong kiém tra lai cac thong tin
trén van ban thong bao hoac trén Du thao ~ .
L, 4 A 2 A . A A Lanh dao Phong .\
quyét dinh cong bo néu con sai sot yeu cau QLVTPTNL 04 gio
CV chinh ly lai, néu dung, du theo quy
dinh trinh 18nh dao S¢&
B6 e A Ny s a1y Lanh dao So .\
Xem xét phé duyét van ban xu ly GTVT 04 gio
B7 | Péng diu, chuyén vin ban xir 1y cho - .
CCVCMC tai TTPVHCC Van thu 02 gio
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc, L
chnpan AR CROTO RS | coveMCtai | Khéng tinh
. TTPVHCC thoi gi
Théng ké, theo doi oL gan
Tong thoi gian 64 giv
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7. Cép gidy phép lwu hanh xe qua tii trong, xe qua kho giéi han, xe
banh xich, xe van chuyén hang si€u truwong, siéu trong trén duwong bg.

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 01 ngay 1am viéc x 08 gio = 8 gio.

< Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thuce hién thuce hién
- Tiép nhéan hd so va ghi gifiy bién nhén,
he_:nA ngay tra.lfet qua khi day du ho so. CCVCMC tai .
B1 | Nhap ho so dién tu. TTPVHCC 01 gio
- Chuyén ho6 so cho Phong
QLKCHT&ATGT
B2 | Phédn cong xir Iy ho so Qt?élgli?;g?l{léT 01 gio
B3 Tham dinh hd so. Xay dyng dy thdo van | Chuyén vién Phong 03 ity
ban két qua giai quyét. QLKCHT&ATGT £
B4 |” Xem xét ho so ctia chuyén vién trinh. Lanh dao Phong 01 oids
- Trinh Lanh dao S& QLKCHT&ATGT &
BS | Xem xét ky duyét Lanh dao S¢ 01 gio
B6 | Vao sb vin ban, dong dau Van thu S& 01 gio
B7 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 08 gio
8. Chép thuan thiét ké nut giao dau ndi vao dwong quoc 16 dang khai
thac.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhéan ho so va ghi gléy bién nhan,
hen ngay tra két qua khi day du thanh CCVCMC tai B
B1 | phan ho so. Nhap hé so dién tu. TTPVHCC 04 gio
- Chuyén hd so cho Phong
QLKCHT&ATGT
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao Phong 04 giy

QLKCHT&ATGT
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
53 Tham dinh ho so. Xay dung du thao van | Chuyén vién Phong 24 ity
ban két qua giai quyét. QLKCHT&ATGT &
B4 | ° Xem xét hd so ctia chuyén vién trinh. Lanh dao Phong 08 gio
- Trinh Lanh dao So QLKCHT&ATGT
B5 | Xem xét ky duyét Lanh dao So 08 gio
B6 | Vao sb vin ban, dong dau Van thu S¢ 04 gio
B7 |- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai 04 gio
- Thong ke, theo doi TTPVHCC
Tong thoi gian thye hién 56 gio

9. Nhém 02 TTHC, gom:

9.1. Cép phép thi cong nut giao dau ndi vao dudng qudc 16 dang khai thac

9.2. Cap gidy phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h?) so va ghi gjéy bién nhan,
B1 hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCVCMC tai 04 gic
- Chuyén hd6 so cho  Phong TTPVHCC glo
QLKCHT&ATGT
A 1 Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so QOLKCHT&ATGT 04 gio
83 Tham dinh ho so. Xy dung du thao van | Chuyén vién Phong 16 aid
ban két qua giai quyét. QLKCHT&ATGT g
g |~ Xemxét hé so ctia chuyén vién trinh. Lanh dao Phong 08 it
- Trinh Lanh dao S6 QLKCHT&ATGT &
B5 | Xem xét ky duyét Lanh dao So 04 gio
B6 | Vio so vin ban, déng dau Vin thu S¢ 04 gio
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. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thuce hién thuce hién
g7 |- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian thwe hién 40 gior
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