. Phu luc Il . )
A QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET

HINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C NHA O
OC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP XA TINH LANG SON

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (01 TTHC)
S0 Tén thi tuc hanh chinh
TT €n thu tuc hann cnin
01

Ghi cha
CoOng nhan Ban quan tri nha chung cu




2

Phan 11

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CUM TU VIET TAT
- Cbng chuic Bo phan Mot cira: CCMC

1. Cbng nhan Ban quan tri nha chung cw

Téng thoi gian thuc hién TTHC: khong qué 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

da ho so hop 16

S6 Trinht Tréach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
B1 | tra két qua, nhap ho so dién tur; CCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuy@n mén
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanh dao phong 0,25 ngay
chuyén mén
Tham dinh ho 50 ‘
- Truong hop ho so khong dap ¢ng yéu cau, soan
thao van ban théng bao cho t6 chuc, c& nhan trong
thoi han 02 ngay, néu rd ly do. w cona ch
g4 |- Truong hop ho so can giai trinh va b sung Ph‘ong (;] uc S
thém, soan thao van ban thong béo cho té chuc, ca ong chuyen ngay
nhan trong thai han khdng qua 02 ngay ké tir ngay mon
chuyén vién du’qg giao nhiém vu. ‘
- Truong hop, h6 so dap ang yéu cau, thuc hi¢n
budc tiep theo.
B5 | Xem xét van ban xr Iy, trinh Lanh dao UBND x& | LanhdaoPhong | 5o
hoic phuong chuyén mén '
Duyét ho so, ky duyét van ban, chuyén cong chuc | Lanh dao UBND | o ngay
B6 |tai TTPVHCC cap xa ’
o Van the UBND | (o o
Phat hanh van ban chp xa : gay
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khong tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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