. Phu luc I ) )
VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
H CHINH THEO CO’ CHE MOT CUA LINH VUC

(K¢ ,;/ OQuyét dinh s6 1219/QB-UBND ngay 03 /6 12025 ciia
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (04 TTHC)

SO TT Tén thii tuc hanh chinh Ghi chu

Cap moéi Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop: Cép lan dau hoic Gidy
ching nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung c6 nhu cau tiép tuc hoat dong).

Cép lai Giéy chiing nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dyng (con thoi han nhung bi mat hoic hu hong
2 hoc bi ghi sai thong tin hodc t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dyng xin dimg thuc hién mot sd chi tidu trong Gidy
ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung).

B6 sung, stra doi Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xiy dung (trong trudng hop to chirc hoat
3 dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay ddi dia chi, tén cta
t6 chirc trong Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung da dugc cap).

B6 sung, stra doi Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay d6i dia diém dat
phong thi nghiém hodc thay d6i, bo sung, sua d6i chi tiéu thi
nghiém, tiéu chudn thi nghiém trong Gidy chirmg nhan du diéu kién
hoat dong thi nghi€ém chuyén nganh xay dung).
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Phén II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Phong Quan ly xay dung QLXD
- Cong chuc B phan Mot ctra: CCMC

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Cap méi Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (trong truong hop: Cap lan dau hodc Gidy chimg nhan hét han ma
t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung c6 nhu cau tiép tuc hoat
dong).

1.2. B6 sung, stra d6i Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay do6i dia diém dat phong thi nghiém hodc thay do6i, bo sung,
sira d6i chi tiéu thi nghiém, tiéu chuan thi nghiém trong Gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung).

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay; thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, CCMC S6 tai ‘
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir. TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu Phong QLXD Lanh dao So 0,5 ngay
A A N A a1 Lanh dao Phong 5
B3 | Phan cong Chuyén vién xtr 1y QLXD 0,5 ngay
Kiém tra hd so néu chua ddy du, trong
thoi han 05 ngay, s¢ c6 trach nhiém 02 ngay
huéng dan dé bo sung va hoan thién Chuyén vién Phong
B4 QLXD
Néu hd so déy 511’1, hop 1€, so td chtrc doan 75 a3
danh gia thuc te tai phong thi nghiém 0 N2y




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hi€én thwe hi€én
Trong thoi han 02 ngay, ké tur ngay co
bién ban danh gia thuc té dat yéu cau, sO
c6_trach nhi¢m cap Gidy chimg nhan du | Chuyén vién Phong 02 ngay
B5 | dicu kién hoat dong thi ~nghiém chuyén QLXD
nganh xay dyng theo mau quy dinh tai
Phy luc II kem theo Nghi dinh s0
35/2023/Nb-CP
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao Phong s
B6 | rinh, trinh Lanh dao So QLXD 01 ngay
Duyét hd so, ky duyét vin ban, chuyén o \ \
B7 CCMC Lanh dao S¢ 01 ngay
Bs Tra két qua giai quyét CCMC S¢ tai Khéng tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

2. Nhém 02 TTHC:

2.1. Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (con thdi han nhung bi mat hodc hu hong hodc bi ghi sai thong tin
hoic to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung xin dirng thuc hién mot
s6 chi tiéu trong Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung).

2.1. B6 sung, sira do6i Gidy chung nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chtrc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay do6i dia chi, tén ctia to chirc trong Glay chtmg nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung da dugc cap).

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 3,5 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 5 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 1,5
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, e
B1 | hen ngay tra két qua, nhap hé so dién tir. COMC 56 tai 0,25 ngay
Oy . , TTPVHCC
- Chuyén ho so cho lanh dao s6.
B2 | Giao nhiém vu cho phong Lanh dao s¢ 0,25 ngay




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
N Lanh dao 5
B3 | Phan ¢6 1y ho . i 25N
3 an cong xu ly ho so Phong QLXD 0,25 ngay
- Kiém tra hd so néu chua dé}{ du trong
thot han 02 ngay lam viéc, k€ tir ngay
nhan du~(_¥c 1}6 80, S& co6 trach nhiém
hudng dan dé bo sung va hoan thién; Chuyén vién
B4 |- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi Phong QLXD 1,25 ngay
han 02 ’ngéy lam viéc, chuyén vién du
thao Gidy chimg nhan du di€u kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
trinh 1anh dao.
Xem xét van ban xir Iy ctia chuyén vién Lanh dao .
BS | trinh, trinh Lanh dao S& Phong QLXD 01 ngay
Duyét hd so, ky duyét vin ban, chuyén ~ ) \
B6 CCMC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
g | Trd két qua giai quyét CCMC S¢ tai Khéng tinh
Thong ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
3,5 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc
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