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QUY TRINH

Cap phat, sir dung va thanh
r

toan giay di dircrng

SO XAY DlTNG 
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QUY TRINH

Cap phat, sir dung va thanh 
toan giay di du-ong

SO XAY DlTNG 
TINH LANG

QT-NB-VPS-02Ma hieu:

SON 31/5/2023Ngay ban hanh:

1. MUC DICH:
Quy dinh trinh tu giai quygt thii tuc hanh chinh noi bo Cap phat. su dung va thanh toan 

gidy di duong thuoc tham quydn giai quydt cua So Xay dimg tinh Lang Son va each there phoi 
hap giua cac bo phan cua So Xay dung dam bao tuan thu day du cac quy dinh cua nha nuac va 
dap ung nhanh nhat yeu cau cua cong chuc. vien chuc va nguod lao dong trong Sa Xay dung.

2. PHAM VI
Ap dung d6i vai cac phong, Trung tam true thuoc So va ca nhan co nhu cau cap phat, su 

dung va thanh toan giay di duong.
3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lien quan de cap tai muc 5.8.
4. DINH NGHIA/ VIET TAT:

So Xay dung 

Thu tuc hanh chinh 

To chuc, ca nhan

- TN&TKQ: Tiep nhan va tra ket qua 

Giay di duong

5. NOI DUNG QUY TRiNH:

- SXD:

- TTHC:

-TCCN:

- GDD:

Dieu kien thyc hien thu tuc hanh chinh5.1

Khong

Thanh phan ho str Ban5.2
Ban sao

chinh

r \ \ r

- Giay di duong (co day dti cac thong tin va dau xac 

nhan cua co quan noi di va noi den); x

- Cac cong van, van ban duoc cu di cong tac theo 

quy dinh.

So lirorig ho so’5.3

01 bo

Thoi gian xir ly5.4

Theo chuyen cong tac.

Noi nhan va tra ket qua5.5

Van phong So Xay dung



QUY TRINH
Cap phat, sii’ dung va thanh 

toan giay di diro’ng

SO XAY DCNG 
TINH LANG

Ma hieu: QT-NB-VPS-02

SON
Ngay ban hanh: 31/5/2023

Le phi, phi5.6

Khong
Quy trinh xii’ ly cong viec5.7

Bieu mau/ket 

qua
Trach nhiemTT Trinh tu Thoi gian

Buo'c 1 Ca nhan dirge cir di cong 
tac qua Van phong lay giay 
di duemg.

Cong chirc, nguod lao 

dong thuoc SXD

Gid hanh Theo muc 5.2
chinh

Bu-ffc 2 r % r %

Van phong cap giay di
r

dudng da dugc vao so thur
r

tu, ngay cap, co xac nhan 
ciia thu trudng don vi va 

dong dau.

Theo muc 5.2Van phong SXD Gid hanh

chinh

Birdc 3 r r

Ket thuc chuyen cong tac, 
ca nhan nop lai giay di 
dudng cho Van phong. 
Giay di dudng phai dugc 
ky xac nhan va dong dau 
noi di, noi den va dien day 
du cac trudng thong tin.

Cong chirc, ngudi lao 

dong thuoc SXD

Gid hanh Theo muc 5.2
chinh

Birdc 4 r * r *

Ke toan tiep nhan giay di 
dudng cua ca nhan, thuc 
hien ra soat cac thong tin 
da dugc khai bao tai giay 
di dudng va thuc hien 
thanh toan.

Gid hanh

chinh Cong tac phiVan phong SXD

5.8 Co1 sd phap ly

+ Quylt dinh sd 03/2023/QD-UBND ngay 16/02/2023 cua UBND tinh Quy dinh chuc 
nang, nhiem vu, quyen han va co cau to chuc cua Sd Xay dung tinh Lang Son.



QUY TRINH

Cap phat, sir dung va thanh
r

toan giay di du-cmg

SO XAY DlTNG 
TiNH LANG

QT-NB-VPS-02Ma hieu:

SON 31/5/2023Ngay ban hanh:

+ QuySt dinh s6 08/QB-SXD ngay 18/01/2022 cua Sa Xay dung ban hanh Quy ch§ chi 
tieu noi bo.

6. BIEL MAU
rip ^ Tpj • A ATen Bieu mauMa so (Neu co)TT

Mau Giay di duang
7. HO SO I I I
- Ho sa luu: Thanh phan ho so liru theo quy dinh.

- H6 so luu dugc luu tai Van phong Sa Xay dung theo quy dinh bao gom:

Mau/ Noi dung quy dinh So lirung Ghi chuThanh phan ho so1TT
Mau Giay di duang theo quy dinh hien hanh.

Mau Giay di durcrng



QUY TRINH

Cap phat, sii' dung va thanh 
toan giay di durcmg

SO XAY DlTNG 
TINH LANG

Ma hieu: QT-NB-VPS-02

SON Ngay ban hanh: 31/5/2023

UBND TiNH LANG SON
SO XAY DUNG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tu- do - Hanh phiic

So: /GDD-SXD Lang San, ngay thang nam

GlAv DI Dl/CEVG

Cap cho 6ng/ba:............................................................

Chiic vu:.............................................................. ..........

Dirge cir di cong tac tai:.............................................

Tir ngay thang nam den ngay thang nam

TL.GIAM DOC 

CHANH VAN PHONG

Do dai 
chang 
dirdug 
(Km)

Chung thuc cua 
co quan noi cong 
tac (Ky ten, dong 

dan)

Phnong 
tien sir 
dung

Ngay,
thang

Thoi gian o' 
noi den

Noi di va noi den



QUY TRiNH

Cap phat, sir dung va thanh 

toan giay di dirimg

SO XAY DlTNC 
TINH LANG 

SON

QT-NB-VPS-02Ma hieu:

31/5/2023Ngay ban hanh:

Chung thyc cua 
c<y quan noi cong 
tac (Ky ten, dong 

dau)

Do dai 
chang 
dm'mg 
(Km)

Phurong 
tien s# 
dung

Thoi gian o' 
noi den

Ngay,
thangNoi di va noi den

Nod di:

Nod den:

Nod di:

Nod den:

Nod di:

Nod den:

Nod di:

Nod den:

Nod di:

Nod den:



QUY TRINH

Cap phat, sir dung va thanh 

toan giay di duong

SO* XAY DU'NG 
TINH LANG

Ma hieu: QT-NB-VPS-02

SON Ngay ban hanh: 31/5/2023

Do dai 
chang 
dirong

Chirng thyc ciia 
co' quart noi cong 
tac (Ky ten, dong 

dau)

Phu’ong 
tien su 
dung

Thol gian o' 
noi den

Ngay,
thangNoi di va noi den

(Km)

Nai di:

Nai den:

d- Ve ngudi :..........................
- Ve cirdc:...............................

- Phong nghi......................
1 - Phu cap di dudng: Cong

r

2- Phu cap liiu tru:...............
Tong cong ngay di cong tac

d.Ve x 

Ve x 

Ve x
d d

dd
d
d

...........................ngay
Lang San, ngay thang nam

Duyet
r \

So tien dirge thanh toan la ....
Duyet

Thdi gian liru tru dugc hudng phu cap 

.............................. ngay

Ngircri di cong tac Phu trach bo phan Ke toan


