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Cong tac thi dua khen 
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SO XAY DlTNG 
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SON Ngay ban hanh: 31/5/2023

1. MLCDICH:

Quy dinh trinh tu giai quyet thu tuc hanh chinh noi bo Cong tac thi dua khen thucmg 
thuoc tham quyen giai quyet cua So Xay dung tinh Lang Son va each thuc phoi hop gitia cac bo 
phan cua So Xay dung dam bao tuan thu day dii cac quy dinh cua nha nude va dap ung nhanh 
nhat yeu cau cua cong chuc, vien chuc va ngudi lao dong trong Sd Xay dung.

2. PHAM VI

Ap dung ddi vdi cac phong, Trung tarn true thuoc Sd va ca nhan cd nhu cau de nghi tang 
Giay khen cua Giam doc Sd Xay dung.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lien quan de cap tai muc 5.8.
4. DINH NGHI A/ VIET TAT:

Sd Xay dung

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCN: To chuc, ca nhan

- TN&TKQ: Tiep nhan va tra ket qua

- TDKT: Thi dua khen thudng

5. NOI DUNG QUY TRINH:

- SXD:

Dieu kien thyc hien thu tuc hanh chinh5.1

Khong

Thanh phan ho str Ban5.2
Ban sao

chinh

- Td trinh (kem theo danh sach) va bien ban hop xet 
de nghi khen thucmg ciia cac phong, Trung tam true 

thuoc Sd.

- Bao cao thanh tich (Ddi vdi de nghi tang hinh thirc 

khen thudng) ciia tap the, ca nhan (theo mau 01, 02 

quy dinh tai Nghi dinh sd 91/2017/ND-CP ngay 

31/7/2017 ciia Chinh phii);

- Giay chung nhan hoac quyet dinh edng nhan sang 

kien hoac quyet dinh edng nhan ket qua thuc hien de 

tai nghien cuu khoa hoc ciia Giam doc Sd, Chii tich 

Uy ban nhan dan tinh (ddi vdi hd so de nghi xet tang
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7 ~ ~ ~ ~ 7

danh hieu “Chien si thi dua ca sa va thi dua cap 

tinh”).

So liro'ng ho so15.3

01 bo

5.4 Thoi gian xtr ly

+ Trong thang 12 hang nam (khen thuong hoan thanh nhiem vu hang nam); 

+ Khen thubng dot xuat tuy theo van ban ban cap tren phat dong thi dua.

Noi nhan va tra ket qua5.5

Van phong Sb Xay dung

5.6 Le phi, phi

Khong
5.7 Quy trinh xu ly cong viec

Bieu mau/ket 

qua
TT Trinh tir Trach nhiem Thoi gian

Birnc 1 Cac phong va Trung tam 
true thuoc So Xay dung 
gut van ban kem ho so de 
nghi khen thuong hang 
nam ve Hoi dong thi dua 
khen thuong So Xay dung 
(qua Van phong So). Thoi 
diem nhan ho so gui ve 
Hoi dong Thi dua, Khen 
thuong So theo thong bao 
quy dinh hang nam.

Cac phong, Trung 

tam va VP So.

Gib hanh Theo muc 5.2
chinh

Tb trinh de 

nghi khen 

thubng; Quyet 

dinh khen 

thubng cua 

Giam doc

Bu'bc 2 Hoi dong Thi dua, Khen 
thuong So tong hop, tham 
dinh hop xet ho so de nghi 
khen thubng ctia cac 
phong va Trung tam, trinh 
Giam doc Sb quyet dinh 
khen thubng theo tham 
quyen.

Hbi dong thi dua 

khen thubng SXD
Gib hanh

chinh

SXD.



QUY TRINH
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Co’ sa phap ly5.8

+ Luat Thi dua. Khen thircmg ngay 26/11/2003; Luat sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Luat Thi dua. Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat sira doi, bo sung mot so dieu cua 
Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;
+ Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiet thi 
hanh mot so dieu cua Luat Thi dua. Khen thuong;
+ Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Noi vu huong dan thi hanh 
mot s6 di6u cua Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, Khen thuong;
+ Quy6t dinh s6 267/QB-SXD ngay 05/12/2022 cua So Xay dung ve vice ban hanh 
quy dinh ve cong tac Thi dua. khen thuong cua So Xay dung Lang Son.

6. BIEU MAU
Ten Bieu manMa so (Neu co)TT

Mau Bao cao thanh tich de nghi khen thuong doi vbi tap1 Mau so 01 the.
Mau Mlu Bao cao thanh tich de nghi khen thuong doi 
voi ca nhan.

2 Mau so 02

7. HO SO LUTJ
- H6 so luu: Thanh phan ho so luu theo quy dinh.

- H6 so luu dupe luu tai Van phong So Xay dung theo quy dinh bao gom:

Mau/ Noi dung quy dinh So lirong Ghi chuThanh phan ho so1TT

Mau Bao cao thanh tich de nghi khen thuong doi voi tap the: Mau Mau Bao cao thanh tich de nghi

khen thuong d6i voi ca nhan va luu tru theo quy dinh hien hanh.



QUY TRINH

Cong tac thi dua khen 
thirong thuoc tham quyen 

giai quyet ciia So1 Xay du*ng 
tinh Lang So’n

QT-NB-VPS-01Ma hieu:
SO XAY DlTNG 

TINH LANG
SON Ngay ban hanh: 31/5/2023

Mau so 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DON VI CAP TREN

Tinh (thank phd), ngay..... thdng ndm

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI KHEN.........2

r r y r • 9(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap the)

Ten tap the de nghj
• ' ' ' '

(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)

i. so Liroc dac diem, tInh hinh
1. Dac diem, tinh hinh:

- Dia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trien;

- Nhhng dac diem chinh cua don vi, dia phurong (ve dieu kien ty nhien, xa hoi, ca 
cau to chirc, ca sd vat chat), cac to chuc dang, doan the3.

2. Chirc nang, nhiem vu: Chute nang, nhiem vu dirge giao.

II. THANH TICH DAT DU0C• •

1. Bao cao thanh tich can cu vao chute nang, nhiem vu dirge giao cua co quan (don 
vi) va doi tirgng, tieu chuan khen thirbng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, 
Nghi dinh sd ngay thang nam 201.... cua Chinh phii.

Ndi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thuc hien cac chi 
tieu (nhiem vu) cu the ve nang suat, chat luong, hieu qua edng tac so vdd cac nam 
trude (hoac so vdi lan khen thudng trude day); viec doi mdi edng tac quan ly, cai 
each hanh chinh; sang kien, kinh nghiem, de tai nghien cuu khoa hpc va viec ung 
dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi vdi bd, ban, nganh, 
dia phuong va ca nude4.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua 
da dugc ap dung trong thuc tien san xuat, edng tac.

3. Viec thuc hien chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude3.
4. Hoat dong cua to chuc dang, doan the .



QUY TRINH
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thirong thuoc tham quyen 
giai quyet ctia So Xay dung 

tinh Lang Son

Ma hieu: QT-NB-VPS-01
SO XAY DU’NG 

TiNH LANG
SON 31/5/2023Ngay ban hanh:

III. CAC HINH THlfC DA DUOC KHEN THL OTVG7
1. Danh hieu thi dua;______________________________

r /v yvSo, ngay, thang, nam ctia quyet dinh cong nhan 
danh hieu thi dua; co quan ban hanh quyet dinhDanh hieu thi duaNam

2. Hinh thuc khen thuong:
r •So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen 
thoong; co quan ban hanh quyet dinh

Hinh thoc khen 
thirongNam

THU TRl/dNG DON VI
r

(Ky, dong ddu)
XAC NHAN CUA CAP TRINH 

KHEN THUTOTVG
(Ky, dong ddu)

1 Bao cao thanh tich 25 nam truac thai diem de nghj doi vai Huan chuong Sao 
vang, 10 nam doi vdi Huan chuong Ho Chi Minh, 10 nam doi vdi Huan chuong 
Doc lap, Huan chuong Quan cong, 05 nam doi voi Huan chuong Bao ve To quoc, 
Huan chuong Lao dong; 05 nam doi voi Bang khen cua Thu tudng Chinh phu; 01 

doi vdi Co thi dua cua Chinh phu, Co thi dua cap Bo, cap tinh va Giay khen; 
01 nam doi vdi Tap the lao dong xuat sac va Bang khen cap Bo, cap tinh.
“ Ghi rd hinh thuc de nghi khen thuong.
* Doi vdi don vi san xuat, kinh doanh can neu tinh hinh tai chinh: Tong so von 
co dinh, luu dong; ngudn von (ngan sach, tu cd, vay ngan hang...).
4 Tuy theo hinh thuc de nghj khen thuong, neu cac tieu chi co ban trong vice, thuc 
hien nhiem vu chinh tri cua don vi (cd so sanh vdi nam trude hoac 03 nam, 05 nam 

trude thdi diem de nghi), vi du:
- Doi vdi don vi san xuat, kinh doanh lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Gia 
tri tong san luong, doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, nop ngan sach, dau tu 
tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kien cai tien ky thuat, ap dung khoa hoc

nam
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(gia tri lam lai); phiic Igi xa hoi; thirc hien chinh sach bao hiem doi voi ngirdi lao 
dong... viec thirc hien nghTa vu nop ngan sach nha nude; dam bao moi tmdng, an 
loan ve sinh lao dong, an loan ve sinh thirc pham (co trich luc va noi dung xac 
nhan cua co quan nha nude co tham quyen).

- Doi vdi tmdng hoc: Lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Tong so hoc sinh,
• /\ y r t ' r r *hanh kiem va ket qua hoc tap; so hoc sinh gidi cap tmdng, cap huyen (quan, thi xa, 

thanh phd thuoc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap qude gia; so 
giao vien gidi cac cap; so detai nghien cuu,...

- Doi vdi benh vien: Lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Tong so ngudi kham, 
chua benh; tong so ngudi dugc dieu tri ngi, ngoai tru; tong so giudng benh dua vao 
su dung; so ngudi dugc kham, dieu tri benh, chua benh mien phi; so de tai nghien 
cuu khoa hpc, cac sang kien, ap dung khoa hoc (gia tri lam Igi ve kinh te, xa hgi...).
5 Viec thirc hien chii truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach va phap luat cua Nha 

nude; cham lo ddi song can bo, nhan vien; boat dong xa hoi, tu thien...
6 Cong tac xay dung dang, doan the: Neu vai trd, kit qua boat dong va xep loai ciia 

to chuc dang, doan the (kem theo giay chung nhan hoac quyet dinh edng nhan).
7 Neu cac danh hieu thi dua, cac hinh thuc khen thudng da dugc Dang, Nha nude, 
bo, ban, nganh, doan the Trung uong, tinh, thanh pho true thuoc Trung uong tang 
hoac phong tang (ghi ro so quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).
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Cong tac thi dua khen 
thiro’ng thuoc tham quyen 

giai quyet ctia So’ Xay dung 
tinh Lang Son

Ma hieu: QT-NB-VPS-01
SO XAY DUNG 

TINH LANG
SON 31/5/2023Ngay ban hanh:

Mau so 02 i

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

DON VI CAP TREN

Tinh (thanh pho), ngay thdng ndm

BAO CAO THANH TICK
DE NGHI TANG • • • r

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)
2

I. SO LlTOC LY LICH
- Ho ten (Ghi day du bang chu in thubng, khong viet tat):

Giai tinh:- Sinh ngay, thang, nam:............................................
- Que quan3:.............................................. ...................

- Tru quan:............................................................ .......

- Don vi cong tac:....... ................................................

- Chuc vu (Dang, chinh quyen, doan the):...............

- Trinh do chuyen mon, nghiep vu:...........................

- Hoc ham, hoc vi, danh hieu, giai thuong:..............

II. THANH TICK DAT DlTOC• •

1. Quyen han, nhiem vu dirge giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat dirge cua ca nhan4:..................... .

HI. cAC HlNH THUC da Dl/OC KHEN THlTONG5

i

i

1, Danh hieu thi dua:

So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan 
danh hieu thi dua; co’ quan ban hanh quyet dinhDanh hieu thi duaNam

I

2. Hinh thirc khen thuong;

So, ngay, thang, nam cua quyet dinh khen 
thu’O’ng; co’ quan ban hanh quyet dinh

Hinh thirc khen 
thiro’ngNam



QUY TRINH

Cong tac thi dua khen 

third’ng thuoc tham quyen 
giai quyet ctia S6’ Xav durng 

tinh Lang Son

QT-NB-VPS-01Ma hieu:
SO XAY DUlSG 

TINH LANG
SON 31/5/2023Ngay ban hanh:

NGUOI BAG CAO THANH 

TICH
(Ky, ghi ro ho va ten)

THU TRUONG DON VI 
xAc NHAN, DE NGHI

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUdNG
(Ky, dong ddu)

Bao cao thanh tich 10 nam truac thai diem de nghi doi vai Huan chircmg Doc lap, 
Huan chircmg Quan cong, 05 nam truac thdi diem de nghi doi vai Huan chuong

or r \

Bao ve To quoc, Huan chuong Lao dong; 05 nam doi voi Bang khen cua Thu
r r r r

tuong Chinh phu, 06 nam doi voi danh hieu Chien sy thi dua toan quoc, 03 nam 
doi voi danh hieu Chien sy thi dua cap bo, cap tinh; 02 nam doi voi Bang khen cap

r\ * o r • • • ' r 1bo, cap tinh; 01 nam doi voi Chien si thi dua co so va Giay khen.

Ghi ro hinh thuc de nghi khen thudng.

' Don vi hanh chinh: Xa (phudng, thi tran); huyen (quan, thi xa, thanh pho thuoc 
tinh); tinh (thanh pho true thuoc trung uong).
4 Neu thanh tich ca nhan trong viec thuc hien nhiem vu dupe giao (ket qua da dat 
dupe ve nang suat, chat lupng, hieu qua thuc hien nhiem vu; cac bien phap, giai 
phap cong tac trong viec doi mbi cong tac quan ly, nhung sang kien kinh nghiem, 
de tai nghien cuu khoa hoc; vice doi mbi cong nghe, ung dung khoa hoc, ky thuat 
vao thuc tien; vice thuc hien chii truong, dubng 16i cua Dang, chinh sach va phap 
luat cua Nha nubc; cong tac boi dubng, hoc tap nang cao trinh dp chuyen mbn, 
pham chat dao due; cham lo doi song can bp, nhan vien; vai trb cua ca nhan trong 
cong tac xay dung Dang va cac doan the; cong tac tham gia cac boat dong xa hoi, 
tu thien...).

- Doi vbi can bp lam cong tac quan ly neu torn tat thanh tich cua don vi, rieng thii 
truong don vi kinh doanh lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Gia tri tong san 
lupng, doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh 
quan; cac sang kien cai tien ky thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi 
xa hpi; thuc hien chinh sach bao hiem doi vbi ngubi lao dong... vice thuc hien 
nghla vu npp ngan sach nha nubc; dam bao mbi truong, an toan ve sinh lao dong, 
an toan ve sinh thuc pham (cb trich luc va npi dung xac nhan cua co quan nha nubc 
cb tham quyen).

- Doi vbi truong hoc: Lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Tong so hoc sinh, 
hanh kiem va ket qua hoc tap; so hoc sinh gibi cap truong, cap huyen (quan, thi xa, 
thanh phb thuoc tinh), cap tinh (thanh phb thuoc Trung uong), cap quoc gia; so 
giao vien gibi cac cap; so de tai nghien cuu,...
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r r 9 ' A .

- Doi vai benh vien: Lap bang thong ke so sanh cac tieu chi: Tong so nguoi kham,
* r > 0 r ,

chtra benh; tong so nguoi duoc dieu tri noi, ngoai tru; tong so giuong benh dua vao 
su dung; so nguoi duoc kham, dieu tri benh, chua benh mien phi; so de tai nghien 
cuu khoa hoc, cac sang kien, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi ve kinh te, xa hoi...)-
- Doi vbi cac hoi doan the, lay ket qua thuc hien cac nhiem vu cong tac trong tarn

* a"* > A •va cac chuong trinh cong tac ciia trung uong hoi, doan the giao.
r rr •Ar^A fri- Doi voi cac co quan quan ly nha nude, lay ket qua thuc hien cac nhiem vu chinh 

trongquan ly nha nude, thuc hien nhiem vu chuyen mdn va cong tac tham muu cho 

lanh dao trong phat trien don vi, nganh, dia phuomg...
5 Neu cac hinh thuc khen thudng da dupe Dang, Nha nude, bp, ban, nganh, doan

r ’ .

the Trung uong, tinh, thanh pho true thupc trung uong tang hoac phong tang (ghi 
rd so quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).
- Ghi ro so quyet dinh cong nhan danh hieu thi dua trong 05 nam trude thdi diem 
de nghi doi voi Huan chuong Lao dong, Bang khen cua Thu tudng Chinh phu v.v...
- Doi voi de nghi phong tang danh hieu “Chien sy thi dua toan qude”:

r r ' t a»a

+ Ghi ro so quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh cua 02 lan lien tuc dupe
r r r

tang danh hieu “Chien sy thi dua cap Bp, nganh, tinh, thanh pho thupc trung uong” 
va 06 lan dat danh hieu “Chien sy thi dua co so” trude thdi diem de nghi;
+ Ghi ro npi dung cac sang kien kinh nghiem, giai phap him ich trong quan ly, 
cong tac hoac de tai nghien cuu (tham gia la thanh vien hoac chii nhiem de tai khoa 
hoc), co y kien xac nhan ciia Hoi dong sang kien, khoa hoc cap bo, cap tinh (ghi ro 
van ban, ngay, thang, nam) hoac phai co giay chung nhan ciia Hpi dong kem theo 

ho so.
- Doi voi bao cao de nghi phong tang danh hieu “Chien si thi dua cap bp, nganh, 
tinh, thanh pho thupc Trung uong” ghi ro thdi gian 03 lan lien tuc dupe tang danh 
hieu “Chien sy thi dua cap co so” trude thdi diem de nghi; cac sang kien dupe cap 

cd tham quyen cong nhan.


