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SO XAY DUNG | Cap glay phép hoat dong xay

QUY TRINH

QT-HTKT&VLXD-34 |

TINH LANG dung diéu chinh cho nha thau Ngay ban

SON

nwdc ngoai thuoc du an nhém | hanh:
B, nhom C

21/9/2021

1. MUC PiCH:

Quy dinh trinh tu giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé cép ching chi ning luc hang 11,

hang 111 déi vai td chirc va cach thirc phdi hop gilta cac bd phén cua So Xy dung véi Trung

tam phuc vy hanh chinh céng tinh dam bao tuén thu day du cac quy dinh ciia nha nuée va dap

irng nhanh nhat yéu ciu cia cong dén.
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac td chire ¢ nhu cau trén dia ban tinh Lang Son.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
- Tiéu chuan quéc gia TCVN I1SO 9001:2015.
- Céc van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.8.

4. PINH NGHIA/VIET TAT:
- UBND tinh: Uy ban nhan dén tinh Lang Son.

- CC BPTNVTKQ: Cong chirc B phan tiép nhan va Tra két qua.
- BPTNVTKQ: Bd phén tiép nhan va Tra két qua.

- Phong HTKT&VLXD: Phong Ha tang ky thudt va Vit liéu xay dung.
- TC: T6 chirc.
5.NOI DUNG QUY TRINH:

5.1

Diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Dua trén nhu cdu cia céc t6 chirc hoat dong trong linh vuc hoat dong xdy dung.

5.2

Thanh phin ho so

Ban

. Ban sao
chinh

- Don dé nghi cdp chimg chi nang liec theo mau tai Mau so

04, Phu luc IV, Nghi dinh so 15/2021/ND-CP.

- Quyét dinh thanh ldp 16 chicc trong truong hop co quyét
dinh thanh lap.

- Quyét dinh cong nhdn phong thi nghiém chuyén nganh xdy
dung cua t6 chirc hodc hop dong nguyén tdc vé viéc lién két
thiee hién cong viéc thi nghiém phuc vu khao sat xay dung
vdi phong thi nghiém chuyén nganh xdy dung xdy dung
dwoe cong nhan (doi véi 16 chitc dé nghi cdp chimg chi
nang luc khao sdt xdy ding).

- Chimg chi hanh nghé hodc ké khai ma 56 chimg chi hanh
nghé trong truong hop da diege cdp chimg chi hanh nghé
diege cap theo quy dinh cua Ludr Xay dung nam 2014 cua cdac
chire danh yéu cau pha: co6 ching chi hanh nghé; cdc van
bang dweoc dao tao cua cd nhan tham gia thie hién cong viéc.

- Van bang hodc chimg chi boi dwong, dao tao chuyén mon
nghiép vu phit hop cua céng nhan kp thudt (doi véi 16 chirc

X

X

X




QUY TRINH e
L i ) M3 higu: QT-HTKT&VLXD-34
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat dong xiy
TINE&J}\?NG dung diéu chinh cho nha thau | Neay ban 21/9/2021
nuwéce ngoai thuoc duw an nhom | hanh:
B, nhom C |
de nghi c‘é;o chirg chi nang luc thi cong xdy dung). X
- Hop dong va bién ban nghiém thu hoan thanh cdc cong N
viée tiéu biéu da thuec hién theo noi dung ké khai.
5.3 So lwong ho so: 01 Bo
5.4 Thoi gian xir Iy: 20 ngay.
Noi nhan va tra két qua
o Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Xay dung tai Trung tdm Phuc vu hanh
' chinh cong tinh Lang Son (Pudng Da Tugng, phudng Chi Lang, thanh phd Lang
Son).
Phi, 1é phi
5.6 1.000.000 dong/ching chi theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 4 Thoéng tu )
172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu,
ndp 1€ phi cap giay phép hoat dong xay dung.
i Quy trinh xir Iy cong viéc
Biéu méu
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian )
/két qua
[’.Thlep}?!!anhho ey g%‘nkgartay Cong chirc mét cira - Theo méu s0 1;
Buge 1 | =1 Tt I8 Y XS | ciia So tai 0,5 ngay |- Theo mAu sé 2;
2N 0p S SoCinil TTPVHCC/ NVBD - Theo mau sb 3:
- Chuyén ho so lanh dao So x x
- Theo mau s6 4;
- Theo mau sb 5.
Bude2 | Xem xét. phan cong xir Iy Lanh dao S6 01 ngay
Bude 3 Fa o z o Lanh dao Phong .
Phan cong thu 1y ho so HTKT&VLXD 0.5 ngay
Tham dinh ho so: Tham dinh ho
- Truong hop hoé so khong S0 .
dap ung yéu cau, thong béo - Trudng hop hd
) cho cd nhan/td chac trong Chirvén vigs so  khéng dap
Budc 4 | thoi han khong qua 05 ngay, 4 16 ngay |Ung yéu cau,
ey HTKT&VLXD 3 ;
néurd lydo. thong bao cho
- Trudng hop. ho so dap tng c4 nhan/té chirc
yéu cau: Xay dung du thao trong thdi han
van ban (két qua giai quyét) khong qua 05




QUY TRINH 1y
L. i i Mai hiéu QT-HTKT&VLXD-34
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat dong xiy
TIN;IOI&ANG dung diéu chinh cho nha thau | Ngay ban 21/9/2021
nuwoc ngoai thude du 4n nhém | hanh:
B, nhém C
ngay, néu ro ly
do.
- Trudng hop.
hoé so dap ung
yéu cau: Xay
dung du thao
van ban (két qua
| giai quyet)
[ . w a2 < ~ = x
" Buroe 5 Xem 1xet van ban, trinh lanh | Lanh dao phong 0,5 ngay
; dao SO HTKT&VLXD
i Duyét hd so/ky van ban xu ly
- Néu dép ang yéu cau: Ky
duyét vao van ban lién quan; = ; .
Buéc 6 | - Néu_khéng dap tng yéu cau: Landda e 0s3 gy
Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
Bude 7 | pong dau, chuyén vin ban Van thu So 0,5 ngay
y Tra két qua cho ca nhan/t | Cong chirc mét cira
Buée 8 | chirc S& tai TTPVHCC/ | 0.5 ngay
Thong ké, theo doi NVBD
TONG SO NGAY GIAI QUYET 20 ngay
Co so phap ly
5.8 - Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sua doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay
) dung ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét mot
| s0 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;
6. BIEU MAU
& § M3 sb (Néu cd) Tén Biéu miu
I Mau s6 01 Mau phiéu hudng din hoan thién hé so
2 Mau s6 02 M3u s6 theo doi ho so
3 Mau s6 03 MAu gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
4 Mau s6 04 Mau phiéu kiém soat qué trinh giai quyét h so
5 Maiu sb 05 Mau don dé nghi Don dé nghi cip chimg chi nang luc
7.HO SO LUU

- H so luu: Thanh phan ho so luu theo quy dinh. ‘
- H6 so luu duoc luu tai Phong HTKT&VLXD trude khi trién khai luu tai So Xay

dung theo quy dinh bao gdm:

TT Thanh phéan hé so

Miu/ Nji dung
quy dinh

S6 hrong | Ghi chd




QUY TRINH
SO XAY DUNG | Cip giﬁy phép hoat dong xay
TINHLANG | dyng dieu chinh cho nha thau
SUN nwéc ngoai thudc du 4n nhém
B, nhoém C

Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34
Ngay ban 21/9/2021
hanh:

cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Cac mau 01, 02, 03, 04 duoc luu tai bd phan “mot cira”, mau 05 va ho so cong viée duogce luwu lai

phong chuyén mén theo thoi gian quy dinh. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir

- Pon dé nghi cip chimg chi nang luc;

01

- C4c tai lidu lién quan nhu thanh phan hd so
tiép nhén

01




QUY TRINH a
F oll e . n Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat djng xdy
TIN}SI(;;;\NG dung diéu chinh cho nha thau | Ngay ban 21/9/2021
nwéce ngoai thuge dw 4n nhém | hanh:
B, nhém C
Mau sb 01
UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc lap - T do - Hanh phiic
Sé:...... /HDHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO

SO AN THOBE o i0h s ssnns inosssssmanss 53111 OO
Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mdc, ong (ba) lién hé véi ............ sO
dién thoai........

dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)




QUY TRINH o |
. ol Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34 |
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat dong xay |
TINHLANG | dyung diéu chinh cho nha thau | Ngay ban 21/9/2021 |
BON nuée ngoai thude dw 4n nhém | hanh:
B, nhom C 1
Miu sb 02
UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pic lap - Tr do - Hanh phiic
SO THEO DOI HO SO
Ngay, thang, nim Tra két qua Gh,l
. . Co chi
« | Tén | Dia A
= So = . |quan z | Nhian
Ma| .. ca | chi, i Chuyén | ;.
TT| hd il nhéan,| s6 £ha e ho so jistiqua Nga
TTHC|hd so | 2| 20 | tri [Nhan|tra | tirco |5V Ky
SO . to (dién | ... [ ;° z, | dén co thang,|
(bo) ; .| giai |ho so| ket ...| quan . nhan
chirc |thoai £ . [quan giai| * . . | ndm
quyet qua F: gial
quyet s
quyet

1|2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoe lap theo timng linh vuc hodc nhém linh vuc tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua



SO XAY DUNG
TINH LANG
SON

QUY TRINH
Cép gidy phép hoat ddng xay

Ma hiéu:

QT-HTKT&VLXD-34 |

duwng diéu chinh cho nha thau Ngay ban
nwdc ngoai thudc du an nhom | hanh:
B, nhom C

21/9/2021 |
|
|
|

UBND TINH LANG SON

Méu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
GO e /TNHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

L ssennanannner snns resssnsnnnsnansnnsnssnss FTESRETEEEEER SRS SSIORSHS

D e onmeemmemem e AT SRR RS R R RN

B, onnemen RO TR A T SRR S e e

A s v R RS Y RS s Sk

2.S6 luong hd so:............ (bd)

3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:............ ngay

4. Thoi gian nhan hd so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...ndm....
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio.... phit, ngdy....thdng....nam....

NGUOI NQP HO SO
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vé ho tén)

- GiAy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién chuyén kém theo
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so va duoc luu tai B phan tiép nhan va tra két qua:
mot lién giao cho ca nhan, té chirc ndp hd so;

- Cé nhén, té chirc c6 thé dang ky nhén két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc
tai nha (tru s& td chirc) qua dich vu buu chinh.



QUY TRINH

QT-HTKT&VLXD-34 |

2 A ; , Ma hiéu:
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat dong xay
TINH LANG dung diéu chinh cho nha thau Ngay ban 21/9/2021
RAN nuoc ngoai thuoc du an nhom | hanh:

B, nhom C

UBND TINH LANG SON

SO XAY DUNG

S&:....../KSGQHS

Lang Son, ngay ...... thang

MaAu sé 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

’ PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sd: .........

(Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so nay)

TEN CO QUAN

IKET QUA GIAI
QUYET HO SO GHI
(Truwéc han/ding CHU
han/qua han)

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO

1. Giao:
Bo phin TN&TKQ
2. Nhan:......

...gi0...phuat, ngay ..

. thang ... nam....

Ngwoi giao
Ky va ghi ro ho tén)

Ngwdoi nhin
YKy va ghi rd ho tén)

1. Giaor. oo ...gi0...phat, ngdy ... thing ... ndm....
2. Nhan: ......... Ngudi giao Ngwdi nhén
(Ky va ghi ro ho tén) Ky va ghi rd ho tén)
L: GIBO: <visvivniess ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
2. Nhén: ............ Ngudi giao Nguoi nhan
(KY va ghi ré ho 1én) YKy va ghi rd ho tén)
1. Giao:............ ...gi0...phit, ngay ... thang ... ndm....
2. Nhan: Nguwoi giao Ngudi nhan
Bo phin TN&TKQ Ky va ghi ro ho tén) Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan hd so

va viéc ky nhén thé hién trong héa don cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.



T Ll 2 CLer Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34 |
SO XAY DUNG | Cap giay phép hoat dong xay
T]NI;O,LS?NG dung diéu chinh cho nha thau | Neay ban 21/9/2021
nwéc ngoai thugc duw 4n nhém | hanh:
B, nhém C !
Miu sb 05
TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc lap - Tu do - Hanh phiic
........... ngay ... thang ... nam .. ......
_ , _ DON DE NGHI ﬂ
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén).
1. TEN 18 CHC: «.oeeeeieirierereserererersesessessesesesssssesssesesssnenensnsnsesasssnss
2. Diachitusd'chinht i cemnunmnninaannmmnms e arane
3. S6 AN thoi: w.veeeeeeeeeeceeceeeeeeeinieeesieenaaens SOUBRT......coovonmrsermmsssnabizenssss
T 5 1T T P T e Website: ommnannali
5. Nguoi dai dién theo phap luat'":
HOVALENS ...o... o coenss i ssisisiisiing CRIC VO svsmssvsasarsssrtons
6. Ma sb doanh nghiép/Quyét dinh thanh 12p $8: .......vveervereererenneee
MO BT s INERYRBPE ooy misms
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .........cooceveevrireirrereerensesienecsneanes
8. Ma sb ching chi nang luc (néu co):
S8 Chimg chi: ...cooeeverrereereernne. NBAY CBD vvvrsorsserssnsses INOT CRPE. scsssssississmmsasmsvssiossrssnss t dong
RAVTAUNDE vovvaiivnsinsimsncsssn ssseasssess e s tiamsssissionssisads

9. Danh sdch c4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu ciu vé ching chi hanh nghé va cé
nhan tham gia, cong nhan ky thuat (n€u c6) c6 lién quan cua to chirc

a) Danh sach c4 nhan chi nhiém, chi tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién hé

1
2




SO XAY DUNG

TINH LANG
SON

| QUY TRINH

Cap gidy phép hoat dong xay

dung diéu chinh cho nha thau
nwéc ngoai thugc du an nhom

B, nhom C

l

Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34 |
Ngay ban 21/9/2021
hanh:

b) Danh séch c4 nhan tham gia. cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap ching chi:

STT

Ho va tén

Vi tri/chirc danh

Trinh do chuyén mén

Dién thoai
lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha thau
phu, t6ng thau; Néi dung cong

viéc thiee hién)

Thong tin du 4n/cong

trinh (Ghi vo tén dur
vin/cong trinh; nhom dir an;
loai, cdp cong trinh; quy
mo két cau, cong suat, vi tri
xdy dung)

Chi déu tu
(Tén chii dau
1, 56 dién
thoai lién hé)

Ghi chi

11. Ké khai may maéc, thiét bi (déi véi 16

chikc thi cong xdy dung, 16 chirc khao sdt xdy diung)

Loai may méc,| .z . : Nude | Nam |Sé hiru ciia [Chat lwong
I So Cong | Tinh : - S =
STT | thiét bi phuc | sudt | nin san san  |to chirc hay| sw dung
vu thi cong ong & | xuét | xuit di thué hién nay
1
2

bé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh virc hoat d0ng: .......cccccomimcnisissisassasassisss Hang: ..o

o Cap lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi ning luc

o Diéu chinh, bd sung ndi dung chitng chi nang luc

o Cép lai chung chi nang luc

Ly do dé nghi cAp 1ai Chimng Chi: w....ovveeeeeeeeeeeee oo ee e,

o Gia han chirng chi nang luc

(Tén 16 chirc) chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap cia hd so va cac ni dung ké khai
trong don va cam ket hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap
va tuan thu céc quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC



QUY TRINH .
— Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-34
SO XAY DUNG | Cip glay phép hoat djng xay
TINHLANG | dyng diéu chinh cho nha thiu | Ngay ban 21/9/2021
SON nwéc ngoai thuge dwr 4n nhém | hanh:
B, nhom C
(KY, ho va tén, dong ddu)
Ghi chii:

) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s¢
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s6 doanh nghiép déi véi t6 chirc da duogce cép

ma sb doanh nghiép.
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