
QUYTRiNH
Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-32SOxAY mING c:1p di~u chin~ h~ng ch.rngTiNH L~NG

SON chi hanh ngh!! ho~t di}ng Ngay ban 2119/2021
xay df!ng h~ng II, h~ng III himh:
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Giam d5e



SOXAY D1/NG
QUYTRINH

Mli hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
Clip di~u chin~ hlJng chu'ngTiNHL~G

SON chi Mnh nghe hOlJt di}ng Ngay ban 21/9/2021
xiiy dJ!ng hlJng II,h:.lDgIII hanh:

SUA DOl TAl LIJ):U

Yeu diu Trang I Phan L:1n ban

sua d6il b6 lien quan vi~c Mii ta n{li dung sUa d6i banb I LAn
Ngay han

sUa d6i sUa d6i
hanb

sung



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-32SaXAY DU"NG dp di~u chin~ h:.mg chu'ngTiNH L~NG

saN chi hanh nghe ho:.tt di}ng Ngay ban 21/9/202/
xay dl!ng h:.tng n, h:.tng III hanh:

I. MI)C DicH:

Quy djnh trlnh tlf giai quy~t cac thll t~c hanh chfnh v~ dp nang h(lng chirng chi hanh
ngh~ hO(ltd(>ng xay dlfng h?ng II. III d6i vai ca nhan va cach thirc ph6i hgp gifra cac b(>ph~n
clla sa Xay dlfng vai Trung tam ph~c v~ hanh chinh cong tinh dam bao tuan thll d5y dll cac
quy djnh clla nha nuac va dap irng nhanh nh~t yeu c5u clla cong dan.

2. PH~M VI
Ap d~ng d6i vai cac ca nhan co nhu c5u tren dja ban tfnh L(lng San.

3. TAl utu VltN DAN:

- Tieu chu~n qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p t(li m~c 5.8.

4. D!NH NGHiANIET TAT:
- UBND tinh: Uy ban nhan dan tinh L(lng San.

- CC BPTNVTKQ: Cong chirc B(>ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: B(>ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- Ph6ng HTKT&VLXD: Ph6ng H(I t5ng ky thu~t va V~t li~u xay dlfng.

- CN: Cli nhan.

5. NQI DUNG QUY TRiNH:

5.1
Dieu ki~n th,!C hi~n tho tl}c bilDh chinh

Dlfa tren nhu c5u clla cac t6 chirc hO(ltd(>ng trong linh VlfChO(ltd(>ng xay dlfng.

5.2 ThilDh pbAn hil sO"
Ban Ban sao
chinh

II) D,m t1~n~hi Clip c1l1i11~chi I,,;nh n~/,,; Iheo Mdu s6 (// x
I'h!l/(IC W N~hi "inh nay; x
h) 0] (Inlt 11Iiiue(f./ x 6 em n; I(;P lin (;nh ('() I1JI1mllll tHing
cluilJ dung czill 1J}:Ir/ri ,1(; Il~hi lllr{fc ('h~/p Iron}! ,hi,i ghm x
klllin~ '1mi {/6 II"in~; X
ci V(;n h,in~ do Clf s,i ,1,;0 I(/(} hul' pluip ('(ip 1'111;h(11'\'Iii
IO(li. h(/flg c/u"m~chi ,12 n~!Ii cdI';
Ddi nfi nin IJi111}!.do ('(1 ,w; (l{;u 1(10nlnlC IIg0{Ji (Ap. p/uli Iti
I,,;n ,11r(fCIWp plui" III;a ltinh .W Ihco 'IllY ,1;nh \'Ii "hai Cli
lNin c!je/1 SlIlI}!. tidllg Vic}I c1l1'(Jccdn~ clurn}!. cluing Ih~rc theo
'1"1',1;nhclia pluip lu(il 1'(,;1 Naill;
,lj Chim~ chi 1";lIh ngh~ ,117 Iltwc C,f '1"l1n c,i Ilui/ll '1'(1'2n
ctip Iron}!. IrU(Tn}! hUI' ,M nghf (lidll chinh h(IlIj!. gill h(111 x
elurug chi lu;uh ngh2;
II) C(ic IJI(l'Ih ,1;lIh"Iuill etill~ etill~ "irc (giao IIhirlll "(11 oill
Itf clllrc clio Cli nhtin 110(JCwin hlin xllc nll(il1 clia 0(1; d;fll
Illeo pJllljJ !1I(il clia c!lli (1t1u 'I( ,.J C(ICcling ,'i~;c lic~1Ibh;ul111J x
Cli IIll1ill <117 IU}(;1IIhall" I"co 1I(li dUII~ k(; kiwi. N,~'lf(;ik.1".nie



QUYTRINH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-32SOxAYDI/NG

C~p di~u chinh h~ng chu'ngTiNH L~NG
SON chi hanh ngh~ ho~t dQng Ngay ban 21/9/2021

xay d,!ng h~ng II,h~ng III himh:

IIlu.)n p/uij chill lfilch I1l1i(>111n; s~r {rung Ih~rc Cliu lI~;i dUllg x
XlTCIIl1till. 7i1r<fI/)! IWp eli IIlllill 11l;1I11//gIlJ li(h: I(ip Illi pillii
(,(J h~rp (l(jn}!. ni bjcll luill I1ghi(~m ,hu C(/(, C(lng ri~;(' lh~rL'
IIh'lIlh'll hiJIl l1ti ke kiwi:
e)' Gil!V 1<rIIpJ>pillip I'l' CIf In; IIU(ic gh6' 1'1/('1'Illo ,1(illg do
('{I qUlin ('() I/u;m CjuyJn Clio VicJ! Nlim Clip al;; nl; Irlfling
hpp nl nluin I~l ngtrtfj l1I((lC ngoa'-:
g) Bl;1l sao k,;, qlUi .w;t h~Jch ll{lJ ."(>11niu Irol1g Iru6ng hup
(ta .wil h(ICh Inf/re ngay ll{jp Ju; .\"if l1(; nghf Clip ('Iumg chi
11l;1I11IIgitJ:
II) elic I,;i fitju Illeo 'i'!l' <iillil 1(lic,ic Jiem c. d. J w; e kllo<ill
IIl;1' phai h; h';11 .I'lIO ('() elllrll)! Ilwc I",(ic 1('1' lill elllfa ,illil
1I1l;1Iclllip IIr I"ill chillh ho(ic hlill sua, xmi, Il'illll h,ill ellillil
,ie J';i c/ti,iu.

5.3 So hrgng hi'>SO': 0 I B{l

5.4 Thiri gian xii Iy: 20 ngay.
Noi nh~n va Ira k~1 qua

5.5 B(>ph~n tiep nh~n va tra ket qua cua Sa Xay dl!ng t<J,iTrung tam Ph\lc V\I hanh
chinh cong tinh L<J,ngSan (Du6'ng Dii Tugng. phu6'ng Chi Lang. thanh ph6 L<J,ng
San).
Phi, If phi

5.6 300.000 donglchtmg chi theo quy djnh t<J,iDiem a Khoan 1 Dieu 4 Thong tu so
172/20 161TT-BTC ngay 27/10/2016 cua B(>Tai chfnh quy djnh muc thu. ch~ d(>thu.
n(>p I~ phi cAp gifrYphep hO<J,td(>ng xay d\fllg.

5.7 Quy Irinh xii Iy eong vi~c
Bieu rn~u

TT Trinh II! Trach nhifrn Thiri gian
/k~1 qua

- Ti~p nh~n h6 sa va ghi gifry
Cong chuc m(>tcua - Theo m~u s6 I;

BtrO'e I bien nh?n. hen ngay tra k~t
cua Sa t<J,i 0.5 ngay - Theo m:1u s6 2;

qua. Nh~p h6 sa di~n tu.
TTPVHCC/ NVBD - Theo m:1u s6 3;- Chuy~n h6 sa lilnh d<J,oSa

- Theo m:1u s6 4;
- Theo m:1u s6 5.

BtrO'e 2 Xem xet. philn cong xu ly Lilnh d?o Sa 01 ngay

BtrO'e3 Phan cong th\l ly h6 sa Liinh d<J,oPhong 0.5 ngayHTKT&VLXD



S6XAY DI/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
C~p di~u chinh h~ng chu'ngTj]\,H L~]\,G

SON chi hanh ngh~ ho~t d{lng Ngay ban 2119/2021
xay d,!ng h~ng II,h~ng III hanh:

Tham djnh ho so: Tham djnh ho
- Truimg hqp .h6 so khong so:
dap irng yeu cau. thong bao - Truang hqp h6
eho ca nhan/t6 ehire trang so khong d.ap
thai h~n khong qua 05 ngay. irng yeu cau.
neu r61y do. thong bao eho
- Truimg hqp. h6 so dap irng ea nhan/t6 ehire
yeu cfru: Xay d\Cng d\C thao Chuyen vien

trang thai h~n
BuO'e 4 van ban (k~t qua giai quy~t) 16 ngay khong qua 05

HTKT&VLXD ngay, neu r6 Iy
do.
- Truimg hqp.
h6 so dap irng
yeu du: Xay
d\Cng d\C thao
van bim (k~t qua
giai quv~t)

BuO'c 5 Xem xet van ban. trlnh lanh Liinh d~o phong 0.5 ngay
d~o Sa HTKT&VLXD
Duy~t ho sa/ky van ba~ xir Iy
- Neu dap irng yeu cau: Ky
duy~t vaG van ban lien quan: Lanh d~o Sa 0.5 ngay

BuO'c 6 - N~u khong dap irng yeu du:
Chuy~n I~i Lanh d~o Phong
xir Iv.

BuO'c 7 Dong d~u. ehuy€n vim ban Van thu Sa 0.5 ngay

Tra ket qua eho ea nhan/to Cong ehire mQt eira
BuO'c 8 ehire Sa t~i TTPVHCC/ 0,5 ngay

Th6ng ke, theo d6i NVBD

TONG SO NGA.Y GIA.I QUYET 20 ngay

CO' sO'phap Iy

5.8
Lu~t Xay d\Cng ngay 18/6/20 14; Lu~t sira d6i, b6 sung mQt s6 di€u ella Lu~t Xay
d\fng ngay 17/6/2020;
Nghj djnh s6 I5/202 IIND-CP ngay 03/3/2021 ella Chinh phll Quy djnh chi ti€t mQt
s6 nQi dung v€ quan Iy d\C an d~u tu xay d\Cng;

6. BIEU MAu
TT Ma s6
1 Miiu s6 01
2 Miiu s6 02
3 Miiu s6 03
4 Miiu s6 04
5 Miiu s6 05
6 Miiu s6 06



SOXAYDt/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
dp di~u chin~ h~ng chrrngTiNH L~NG

SON chi hanh nghe ho~t dqng Ngay ban 2119/2021
xay d1!Dg h~ng II, h~ng III hanh:

7. HO SO LUll
- H6 S0 luu: Thanh ph~n h6 S0 luu then quy djnh.
- H6 S0 luu duqc .Iuu t~i Phong HTKT &VLXD truac khi tri~n khai luu t~i Sa Xily

•

d\ffig then quy djnh ban gom:

TT Thitnh philo h3 SlY
Miul NQi dung sa hrgng Ghi chuquy djnh

Cac mTu 01. 02, 03. 04 duqc luu t~i bi) ph~n "mi)t clra". m~u 05 va ho S0 cong vi~c duqc luu I~i

phong chuyen mon then thai gian quy djnh. Sau khi h~t h~n, chuy~n h6 S0 xu6ng dan vi luu tru

clla co quan va luu tru then quy dinh hi~n hanh.

- Dan d~ nghj ClipchUng chi nang h,rc; 01

- Cac tai li~u lien quan nhu thanh ph~n h6 S0
01ti~p nh~n



SOxAY DI/NG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
Cftp di~u chinh h~ng chungTiNHL~G

SON chi h:mh ngh~ ho~t d{lng Ngay ban 21/9/2021
xay dl,mg h~ng II, h~ng III hanh:

VBND TiNH L~NG SON
SOxAYDI/NG

S6: /HDHS

M~u s6 01
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIJ):T NAM

Di}cl~p - TI}' do - H~nh phiic

L,mg Scm. ngiIy tluing niIlIl .

PHIEV mJONG DAN HoAN THIJ):N HO sa
H 0 50" ciia: .
NQi dung yeu du giai quy€t:
.....................................................................................................................
Dia chi: .
s6 di~n thO;li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 50" g6m nhfrng nQi dung sau:
I .
2 .
3 .
4 .
...........................................................

Trang qua trlnh hoan thi~n h6 50" n€u co vuang mk ong (ba) lien h~ v6i 56

di~n tho;li. d€ dugc huang dfin.l.

NGliOI HV'ONG nAN
(Ky va ghi ro h(J ten)



s6XAY DIjNG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
C~p di~u chinh h~ng chungTIl'iH L~NG

SON chi himh ngh~ ho~t d()ng Ngay ban 2//9/2021
xay d,!ng h~ng II, h~ng III hanh:

UBND TINH L~NG SON
SO' xA Y mlNG

Mdu s6 02
C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VIJ):T NAM

DQc I~p - TV do - H~nh phuc

SO THEO DOl HO SO

Ngay, thang, nam Tfa k~t qua
Ghi

CIY chu
s6

Ten Dia
Nh~nMa ca chi,

quan
Chuy~nTen ItrQ11g chii H~n ~~t quaTT h6

TTHC h6 SlY
nhan, s6

tfi Nh~n tra
h6 SlY

tir elY
Ngay,

K)'SlY
(bQ)

til di~n
giai h6 SlY k~t

d~n elY thang,
nh~nchuc tho~i ~uan giai

quan
Dam,

qua ...quyet , glal
quyet

lIuv~t
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Chi eh,,: 56 thea d5i h6 sa dugc I~p thea tung Iinh V\fC ha~c nh6m linh V\fC t~i B(>
ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua



so XAY Dl/NG
QUYTRINH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
clip di~u chinh hlJng chungTiNH L~NG

saN chi hanh ngh~ hOlJt di}ng Ngay ban 21/9/2021
xay dlfng hlJng II, hlJng III hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
SOxAY Dl/NG

56: rrNH5

Milu s6 03
CONG He:)A XA HOI CHU NGHiA VI~:T NAM

Di}cI~p - T., do - H~nh phtic

L(mg Son ngir)' Illling nam .

GIA.Y TIEP NH~N He:) sa vA HIi=NTRA KET QuA
Ma hli sO': ••••••

(Lien: Lmrlgiao kluich hang)
- h-" - . . k' .BQ p (In t1ep nh(ln va tra et qua .

Ti~p nh~n h6 sa cIla: .
D ia ch i: .
56 di~n tho(li: Email: .
N"d -, .., ,Qlung yeu cau gJaJ qUyet: .
I. Thanh phlln h6 sa n9P g6m:
I .
2 .
3 .
4 .

2. 561uQ11gh6 sa: (b9)
3. Thai gian giai quy~t h6 sa Iheo quy djnh la: ngay
4. Thai glan nh~n h6 sa: .... gia .... phili. ngay thang nam .
5. Thai gian tra k~t qua giai quy~t h6 sa: ... gia phllt. ngay thang .... nam ....
6. £lang ky nh~n k~1qua t(li: .
Vao 56 theo doi h6 sa. Quy~n 56: 56 thti l\f .

NGVOI NOP He:) sa
(Kj va ghi rii h9 len)

NGVill TIEP NH~N He:) sa
(Kj va ghi rii h9 len)

Gili cilu:
- GiAy ti~p nh~n va h~n tra k~t qua duQ'CI~p Ihanh 2 lien; m9t lien chuy~n kern theo

Phi~u ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 sa va duQ'c Iuu I(li B9 ph~n ti~p nh~n va Ira k~t qua;
m91 lien giao cho ca nhan. 16 chtic n9P h6 sa;

- ea nhiin. 16 chtic co th~ dang ky nh~n k~1qua t(li B9 ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua ho(ic
t(li nhii (Ir~ sa 16 chtic) qua djch v~ buu chfnh.



sa XAY DIfNG
QUYTRINH

Ma hi~u: QT -HTKT &VLXD-32
C5p di~u chin~ h:.tng chu'ngTiNII L~NG

SON chi hanh nghe ho:.tt di)ng Ngay ban 2//9/2021
xay dl]'ng h:.tng II, h:.tng III hanh:

UBND TiNH L~NG SON
sa xA Y DIfNG

- "Mau so 04
CQNG HDA xA HQI CHO NGHiA VI~T NAM

D(lc l~p - T., do - H:;tnh phuc

S5: ..... .IKSGQHS Lgng Srm. ngby /Juing ncilll .

HI
HO

... nam ....

PHIEU KIEM SO AT QuA TRiNH GIAI QUYET HD SO
Gi~y ti~p nh~n h6 so va h~n tra k~t qua s5: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so nay)
Co quan (bi;>ph~n) giai quyet h6 sa: .
Co uan h5i h iai uv~t h6 sa: .

ETQuA GIAI
UYETHD SO
Tnro-c h:;tn/dung
anI ua han

EN CO QUAN

I. Giao:
Bi;>ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao: .
'. Nh~n:
Bi;>ph~n TN&TKQ

Gill ell/I:
- Truemg hgp h6 so dugc chuy~n qua dich v~ buu chinh thi thai gian giao. nh~n h6 so

va vi~c ky nh~n th~ hi~n trong hoa dan cua co quan Buu chinh:
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 sa.



so xA Y DI,fNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
dp di~u chin~ hl"lngchwngTiNH L~NG

SON chi himh nghe hOl"ltdi)ng Ngay ban 21/9/2021
xay dl!ng hl"lng II,hl"lng III hanh: I

l\I~u st. 01

CONG HOA xA HOI CHD NGHiA VI~T NAM
Oi}c I~p - TIJ do - H\lnh phuc

............ ngiry ... lhGng .... nam ...

DaN BE NGH! CAP NANG H~NG CHU"NG CHi HANH

NGHE HO~ T DONG xA Y Dl)"NG

Kinh gui: (Ten co quan c6 th~m quy!:n).

I. Hq va ten (I): •.......•.•••••.•......•.•••••••..•......••••••••••.•••...••••••••••••••...•.••.•••..•

2. Ngay. thang. nam sinh: .

3. Qu6c tich: .

4.56 ChUng minh thu nhan dan/Hi) chi€u/CCCD: Ngay
dp: Noi dp .

5. Dia chi thuimg trll: .

6. 56 di~n tho~i: Dia chi Email: .

7. Dan vi cong ulc: .

8. Trinh di) chuyen mon (ghi ro chuyen ngimh h? &)0 1(10): ...................•.•.•.....

9. ThiYigian kinh nghi~m lien quan d€n linh V\lCd!: nghi chuy€n d6i chUng chi Mnh
ngh!:: nam.

10. 56 chung chi hilOh ngh!: dii dugc dp (n€u c6):

5' Ch' h' N" N . ,o trng c I: .•••••••••••. gay cap OI cap: .

Unh V\lCho~t d(lng xay d\lng: .

I I. Qua tdnh hoat dong chuyen mon trong xiiy dung(2):

Thiri gian D01l V! clIng tac/clIng tac (Tir
STT Ihang. nam HO\lt di}ng di}c I~p Ke khai kinh nghi~m thlJc hi~n clIng Ghi

aJn Ihang.
(Ghi ro len arm vi. s6 vi~c tieu bi~u chu

nam) ai?n Iho(li lien h?)

I I. Ten D\l an/cong trinh: ............

Nh6m d\l an/dip cong trlnh: .........

Lo~i cong trlnh: .........

Ichuc danhIN(li dung cong vi~c th\lc
!hit;n:...............



SOXAY DIfNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-32
C~p di~u chinh h:.mg cho-ngTiN" L~NG

saN chi hanh ngh~ hOlJt dQng Ngay ban 21/9/2021
xay dJ!llg hlJng II, hlJng III hanh:

I I
D~ ngh, cAp ch.mg chi hanh ngh~ hO(lt dQng xiiy d\!ng vo; nQi dung nhll sau:

Linh V\IChimh ngh~: H(lng: .

o dp liin diiu

o clip I(li

Ly do d~ nghi clip I(lichung chi: .

o I)i~u chinh. b6 sung

Toi xin chiu tnich nhi~m v~ !fnh chinh xae. hqp phap cua h6 sa va nQi dung ke khai trang dan
va cam k~t banh ngh~ hO(ltdQng xay d\Ing theo dung nQi dung ghi trang chung chi dllqc clip
va tufm thu cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan.!.

NGUOI LAM DON
(Kj va ghi ro h(J. len)

Glti eltu:

(II Thay th~ cac thong tin ngay thang nam sinh. dia chi thuOng tru. s6 chirng mioh thu nhan
dan/hQ chi~u bAng rna s6 dinh danh ca ohan khi co s6' dfr li~u qu6c gia v~ diin en chinh thuc
hO(ltdQng.

(2) Khong yeu c!iu ke khai trong tmung hqp d~ nghi clip ((Iichung chi do chung chi cu h~t h(ln
su d\lng/rach. nat/bi thlit I(lc.
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