
sa xAY DlfNG
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-31

TiNH L~NG C:1pl(lichUng chi hanh ngh~ hO(l1
SON d{lngxay dlJllg h(lng II, h(lng III Ngay ban 21/9/2021

(lrtrimg hQ'PchUng chi m:1l,hit hong) hanh:

Ml)C Ll)C

I. MVCDicH

2. PHAM VI

3. TAl L1I;:UVII;:NDAN

4. D!NH NGHiANIETT.A.T

5. NOI DUNG QUY TRiNH

6. BIEU MAu

7. HO SO LU'U

Trach nhi~m SO(lnthao Xem xct Phe duy~l

HQva len Le Thanh Hai Trinh Thj Thuy ~n Sy Tan

Chfr kY i£ (ji£
Trtrimg phong '''_ ...

Chfrc vI} Chuyen vien Giam dBcHTKT&VLXD



SOXAY Dl/NG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-31
TiNH L~NG Cdp I~i chUng chi hanh ngh~ ho~t

SaN dQng xay d,!"g h~ng II,h~ng III Ngay ban 21/9/2021
(tnrimg hQ1lchUng chi mdt, htl hong) hanh:

SUA DOl TAl LI~U

Yeu du Trang I Phan Lan ban

sUa dilil bil lien quan vi~c Mil ta nQidung sUa dili hanh I Ldn
Ngay ban

sUa dili Slra dili
Mnh

sung



SOxAY DI/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-31

TiNH L~NG C:1p ((Ii chtffig chi hanh ngh~ hO(lt

SON d{lng xay d1!"g h(lng II, h(lng III Ngay ban 21/9/2021
(truimg hQlJ chtffig chi m:1t, hit hong) hanh:

I. Ml)C DicH:

Quy dinh tdnh t\l giai quy~t cac thu wc hanh chinh v~ Cfrp I(lichUng chi hanh ngh~ hO(lt
di)ng xay d\lng h(lng II. III (truemg hqp chUng chi m:1t. hu hong. h~t h(ln) vai ca nhan va cach
thuc ph6i hqp gilta cac bi) ph~n cua Sa Xay d\lng vai Trung tam ph\lc V\l hanh chfnh cong
tinh dam bao tuan thu d~y du cac quy dinh cua nha nuac va dap ling nhanh nhfrt yeu du cua
cang dan.

2. PH~M VI

A.p d\lng d6i vai cac ca nhan co nhu du tren dia ban tinh L(lng San.

3. TAl L1tu VltN DAN:

- Tieu chufrn qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p t(li m\lC 5.8.

4. DlNH NGHiANIlh TAT:
- UBND tjnh: Uy ban nhan dan tinh L(lng San.

- CC BPTNVTKQ: Cang chuc Bi) ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: Bi) ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- Phong HTKT&VLXD: Phong H(I t~ng ky thu~t va V~t li~u xay d\fng.

- CN: Ca nhan.

5. N(>I DUNG QUY TRINH:

5.1
Di~u ki~n th\lc hi~n thii tl}c hanh chinh

D\la tren nhu du cua cac t6 chuc hO(ltdi)ng trong linh V\lChO(ltdi)ng xay d\lng.

5.2 Thanh ph~n h6 sO'
Ban Ban saO'
chinh

- Dan ae ngh; ccip ::hl'mg chi hemh nghe hO(11c1(JI7fS, x

xciy d!mg Iheo IIIGlI I(li Ph!1 luc 1 N"hi (1;nh so xo.
100/2018/ND-CP.
- 02 emh lIIew dr .j x 6 CIII co nJn mall lrejng chcil1

x

dllng CliOngll'CJic1~ngh; au(rc ch(lp lrang Ihiri gial1 x

kl1611gqllC!06 Ihcing.
- Ban sao co clllfng Ilwc ho(1c lep lill ellll'O (il1h mC11I
chW lir .')cil/ chin.'1 hoiic brin sao, Xllcil Irinh /1(111

eI~inh ae aoi ehiell cllli?lg chi hanh nghJ c1c7c~mJ'c
ecip. Irtremg hqp b; lIIal clll~71gchi !,clnh nghe Ihi
ph(ii eo cam kel CliOngmJi (1eng~l; cap I(li. x
- Tef kIwi c1cingk)" scil h(lch ccip cllling chi hClnh
nghJ hO(l1 c1fing xciy d(mglheo IIIfll 1(li PIli; ((IC 1
Ngh; (1;nh so 100/2018/ND-CP c10ivai vicc cap I(li
clllfm~ chi hanh m!h~ hO(l1d9m~xav dun~ h(m~ 11.



SO.XAY DI/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT.HTKT&VLXD-31
T1NHL~G Cdp '\Ii chiing chi himh ngh~ hO\lt

S01'\ do)ng xiiy d'!J1g h\lng II, h\lng III Ngay ban 21/9/2021
(tnrimg hlfP chiing chi mdt, hu hong) hanh:

11/ do !leI lUll/. x

x

5.3 s6 lugng h6 sO': 01 Bo)

5.4 Tho; gian xu Ij': 10 ngay.

Noi nh~n va tra k~t qua

5.5 Bi;>ph~n tiep nh~n va tra ket qua cua Sa Xay d\fng l!li Trung tam Ph\fc V\f~anh
chinh cong tinh L\lng San (Duimg Dii TUQ'lIg,phuimg Chi Lang, thanh pho L\lng
San).
Phi, I~ phi

5.6 150.000 dong/chung chi theo quy dinh t\li Diem a Khoan I Dieu 4 Thong tu so
172/20 16/TT-BTC ngay 27/1 0/2016 cua Bi;>Hi chinh quy dinh muc thu, ch~ di;>thu,
ni;>pI~ phi dp gi~y phep hO\lt di;>ngxay d\fng.

5.7 Quy trinh xu Iy cong vi~c

Bieu mdu
TT Trinh til Trach nhi~m Tho; gian

/k~t qua

- Ti~p nh~n h6 sa va ghi gi~y - Theo mj\u 56 I;
Bucrc 1 bien nh~n, h~n ngay tra k~t Cong chuc mi;>tcua 0,5 ngay • Theo mj\u 56 2;

qua, Nh~p h6 sa di~n tu. Sa t\li TTPVHCC/
- Theo mj\u 56 3;- Chuy~n h6 sa liinh d\lo Sa NVBD
- Theo mj\u 56 4:
- Theo mj\u 56 5.

Bucrc 2 Xem xet, phan cong xu Iy Liinh d\lo Sa I ngay

Bucrc 3 Phan cong th\f Iy h6 sa Lanh d\lo phong 0,5 ngayHTKT&VLXD

Tham dinh ho
sa:
- Tnrimg hqp h6

Thftm dinh h6 sa: sa khong dap
- Truimg hqp h6 sa khong ung yeu cftu,

Bucrc 4 dap ung yeu du, thong bao Chuyen vien 5,5 ngay thong bao cho
cho ca nhanlt6 chuc trong HTKT&VLXD ca nhan/t6 chuc
thai h\ln khong qua 05 ngay. trong thai h\ln
neu roly do. kh6ng qua 05
- Tru~g hqp, h6 sa dap ung ngay, neu ro Iy
yeu diu: Xay d\fng d\f thao do.
van ban (k~t qua giai qlly~t) - Truimg hqp,



SaXAYDI/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-31

TiNH L~NG C~p llolichUng chi hilDh ngh~ hOlolt

SON d{lng xay dl!ng hlolngII, hlolngIII Ngay ban 21/9/2021
(trtrimg hQ1lchUng chi m~t, htr hong) hanh:

h6 so dap frng
yeu diu: Xay
d\fng d\f thilO
van ban (k~t qua
giai quv~t)

BtrO'c 5 Xem xet van ban trlnh lanh
Lanh dlolaPhong 1 ngay

dlolaSa Xay d\fUe
HTKT&VLXD

Duy~t h6 sa/ky van ban xu Iy
- N~u dap (rng yeu diu: Ky
duy~t vaa van ban lien quan; Lanh dlolaSa 0,5 ngay

BtrO'c 6 - N~u khOng dap ung yeu diu:
Chuy~n 'loli Lanh dlola Phong
xu Iv.

BtrO'c 7 Vaa S6. phat hanh van ban 8(> ph?n van thu 0.5 ngay

Tra k~t qua cha eli nhan/t6 C6ng chuc m(>tcua
BtrO'c 8 Sa t~l 0.5 ngay

chuc
Th6ne ke, thea dol

TTPVHCCINV8D

TONG SO NGA Y GIAI QUYET 10 ngay

CO' sir phap I)'

5.8
Lu?t Xay d\fng ngay 18/6/20 14; Lu~t sua d61. b6 sung m(>t s6 di~u cua Lu~t Xay
d\fUg ngay 17/6/2020;
Nghi dinh s6 15/2021IND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh chi ti~t m(>t
s6 n{li dune v~ auan Iy d\f an diiu tu xay d\fUg;

6. B1EU MAu
TT Mii s6 (N~u co) Ten Bi~u m~u
I M~us601 M~u Dhl~u huang d~n haan thi~n h6 so
2 M~u s6 02 M~u s6 thea doi h6 so
3 M~u s6 03 M~u ei~v ti~D nh~n h6 so va h~n tra k~t aua
4 M~u s6 04 M~u phi~u ki~m saat aua trlnh eiai auv~t h6 so

5 M~u s6 05 M~u dan d~ nehi Dan d~ nehi diD chung chi nang l\fc

6 M~u s6 06 M~u ta khai dane kv sat h~ch

7."0 SOLUlJ
- H6 so luu: Thanh phiin h6 so luu thea quy dinh.
- H6 so luu duqc luu t~i Phong HTKT &VLXD tmac khi tri~n khai luu t~i Sa Xay

d d' b '\fng thea QUY (nh aa earn:

TT Thanh phiin h6 sO'
M~u/ N{li dung S6ltrQ"ng Ghi chu

quy dinh



SO.xAY DlfNG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-31
TINHL~G Cdp I~i chUng chi himh nghi ho~t

SON dQng xay dl!llg h~ng U, h~ng III Ngily ban 21/9/2021
(tnnmg hlfP chUng chi mdt, hlf hong) hilnh:

Cae mTu 01, 02, 03, 04 duge luu t(li bQph~n "mQt elra", mau 05 vii ho sa eong vi~e duge luu I(li

phong ehuyen mon theo thai gian quy dinh. Sau khi h~t h(ln, ehuy~n h6 sa xu6ng dan vi luu tru
ella ea quan villuu tru theo quy dinh hi~n hilnh.

- Dan d~ nghi Cdp I(li chUng chi hilnh ngh~
hO(ltdQng xay d\ffig; 01

- Cae tili Ii~u lien quan nhu thilnh phAn h6 sa
01ti~p nh~n



Sa,xAY Dl/NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT,HTKT&VLXD,31

TINHL~NG clip Il).ichilng chi hilDh ngh~ hOl,lt

SON oi}ng xay dlJIlg hl,lng II, hl,lng III Ngay ban 21/9/2021
(tnrimg hgp chilng chi mlit, hu hong) hanh:

UBNn TiNH LANG SON
SaxAY nUNG.

S6: /HDHS

M~u s6 01
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VII);T NAM

Di}c I~p - TlJ do - Hl).nh phuc

LQng S'nJ. ngiIy thang nom .

PHIEU HUaNG nAN HoAN THII);N HO SO
Ha sa clIa: .
NQi dung yeu du giai quy~t:
.....................................................................................................................
D ia ch i: .
s6 di~n thol,li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 sa g6m nhUng nQi dung sau:
I .
2 .
3 .
4 .

Trang qua trinh hoan thi~n h6 sa n~u co vu6TIgmk ang (ba) lien h~ vai s6
di~n tho~i d~ duQ'c hu6TIg d~n.l.

NGUm HUaNG nAN
(1(v va ghi ro h9 ten)



SOXAYDlfNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-31
TiNH L~G C:1p l(li chUng chi himh ngh~ hO(l1

SON l1(>ngxay d'!JJg h(lng II, h(lng III Ngay ban 21/9/202/
(Inrirng hQll chUng chi m:1l, hll hong) hanh:

URND TiNH L~NG SaN
SOxAY DlfNG

Mftu s& 02
CQNG HOA xA HQI CHi! NGHiA VI~T NAM

D(>c l~p - TV do - H(lnh phiic

SO THEO DOl HO SO

Ngily, thang, nam Tni k~1 qua
Ghi

CO' chii
S&

Ten Dia
Mii ca chi,

quan
Chuy~n Nh~n

TT h6
Ten IllQ"ng

nhan,
, chii H~n h6 SO' ik~t qua Ngily,TTHC h6 SlY
so Ir, Nh~n Ira lir CIY KyIii l1i~n l1~n cO" Ihang,sO"

(b(» giai h6 SlY k~1 nh~nchilc Iho(li ~uan giai
quan

Dam,
qua giaiquyel ,

quyel ou,,~t
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Ghi chu: S6 thea d5i h6 So' dugc I~p thea tUng Hnh V\ICha(\c nhom linh V\ICt~i 89
ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua



saXAY DlfNG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-31

TiNH L~G C~p I(li chli'ng chi himh ngh~ hO(l1

saN lI{lng xay d,!"g h(lng II, h(lng III Ngay ban 2119/2021
(Inri:l1lg hQll chfulg chi m~l, hlf hong) hilnh:

UBND Ti!'o'H L~NG SaNsa xA Y DI)'NG

S6: ..... .rrNHS

M~u 55 03
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

D{lc I~p - T., do - H(lnh phuc

Lqng San. ng0' thang nom .

CIA Y TIEP NH~N HO sa vA HI;:N TRA KET QUA
Mii h6 50': ••.•••

(Lien: Llnugiao khcich hang)
- h- ., h- . . k' .B9 P (In tlep n (In va tra 'et qua .

Ti~p nh~n h6 sa cua: .
Dja chi: .
S6 di~n tho(li: Email: .
NQi dung yeu cfru giai quy~t: .
I. Thanh phfrn h6 sa nQp g6m:
I .
2 .
3 .
4 .

2. S6luc;mg h6 sa: (bQ)
3. Thai gian giai quy~t h6 sa theo quy djnh la: ngay
4. Thai gian nh~n h6 sa: .... gia .... phut. ngay thang nam .
5. Thai gian tra k~t qua giai quy~t h6 sa: ... gia phut. ngay thang .... nam ....
6. Dang ky nh~n k~t qua t(Ii: .
Vao S6 theo diii h6 sa. Quy~n s6: S6 thu t\l .

NcuaI NQP HO sa
(K); va ghi ro iu) ten)

NcuaI TIEP NH~N HO sa
(Ki va ghi ro h9 ten)

Gill ell,,:
- Gifry ti~p nh~n va h~n tra k~t qua dugc I~p thanh 2 lien; mQt lien chuy~n kern theo

Phi~u ki~m soat qua trlnh giai quy~t h6 sa va dugc luu t(Ii BQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua;
mQt lien giao cho ca nhan, t6 chuc nQp h6 sa;

- Ca nhan. t6 chuc co thJ dang ky nh~n k~t qua t(Ii BQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua ho~c
t(Ii nha (tr~ sa t6 chuc) qua djch v~ buu chinh.



sa xA v OlIN C
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-3\

TiNH L~NC C~p Il,lichfrng chi hanh ngh~ hOl,lt
SON d{lng xii)" lh,rng hl,lng II, hl,lng III Ngay ban 21/9/2021

(trlfl'mg hgp chfrng chi m~t, lur hong) hanh:

UBND TiNH L~NC SONSa XAV DI)'NC

Mftu s6 04
CQNC HOA xA HQI CHU NCHiA VI~T NAM

D{lc I~p - T., do - Hl,lnh ph tic

S6: ..... ./KSGQHS Lqng Scm, ngay (hring nrilll .

HI
HUHal ClAN CIAO, NH~N HO SO

PHIEU KIEM soAT QuA TRiNH CIAI QUVET HO SO
Gilly ti~p nh~n hli sa va h,n tra k~t qua s6: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~rn smit qua trinh giai quy~t hli sa nay)
C b- h- ... 'h'a quan ( 9 P l,ln)glal quyet 0 sa: .
C h'. h ... "a uan 01 g glal uyet ho sa: .

ItT QUA CIAI
UVETHOSO
TnrlYc hl,ln/dting
ani ua han

EN CO QUAN

I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao:
139 ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
I. Giao: .
7. Nh~n: .

I. Giao: .
. Nh~n:
139 ph~n TN&TKQ

Ghi chil:
- Truimg hqp hli sa dugc chuy~n qua djch V\I buu chinh thi thai gian giao, nh~n hli sa

va vi~c ky nh~n th~ hi~n trang hoa dan cua ca quan Buu chinh:
- K~t qua giai quy~t h6 sa do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 sa.



so xA v DI)'NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-I-ITKT&VLXD-31

TiNH L~NG cAp l\li chli'ng chi hilDh ngh~ hO\l1
SON di}ng xay d,!"g h\lng II, h\lng III Ngay ban 21/9/2021

(Inrimg hgp chli'ng chi mAl, hu hong) hanh:

Miiu sa 05

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM
Di}c I~p - T,! do - H\lnh phuc

I I. Qua trinh hO'iitdQng chuyen rnon trang xay dvng

Thiri gian D01I vi cong lac/dIng lac (Tir
Ho\'I di}ng di}c I~p Ke khai kinh nghi~m Ih,!c hi~n cong Ghi

STT thong. nam (Ghi ro ten dan vi. s<5 vi~c lieu bi~u chu
dan tluing.

nam) di<1nthogi lien h<1)

I I. Ten D\f an/cong trlnh: ............

'!h6m d\f an/cAp cong trlnh: .........

LO'ilicong trlnh: .........

Chfrc danhINQi dung cong vi~c th,!c
i~n: ...............

. ......

............ ngiIy ... tluing .... nam ...

DON DE NGH! cAp CHlrNG cHi HANH NGHE HO~ T DQNG xAv DI)NG

Kinh gfri: (Ten co quan co thAm quy~n).

1.1-19va ten (I): ............•..•..•........................•••••••••••....•.•.••••••••••••............

2. Ngay. thang. nam sinh: .

3. Qu6c tich: .

4~ s6 Chfrng minh th~ n,hfmdan/I-IQ chi~u/CCCD: Ngay
cap: Nm cap .

5. Dia chi thuimg tru: .

6. s6 di~n th0'ili: Dia chi Email: .

7. Dan vi cong mc: .

8. Trinh dQ chuyen mon (ghi ro chI/yen ngimh h? dao tgo): .

9. ThiYigian kinh nghi~m lien quan d~n Hnh v,!c d~ nghi chuy~n d6i chfrng chi hanh
ngh~: nam.

10. s6 chung chi hanh ngh~ dii duqc cAp (n~u co):

S' Ch' h' N" N . ,o ung c I: gay cap m cap: .

Linh V,!ChO'iltdQng xily dvng: .
(2)



sa XAY m)'NG
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-31
TiNH L~NG C~p hilichung chi hanh ngh~ ho:;tl

SaN dQng xli)' dlJllg h:;tng II, h:;tng III Ngay ban 21/9/2021
(Iruimg hQ'PchUng chi m~l, hlf hong) hanh:

I 2 1=================, I
D~ ngh, cdp chung chi hilDh ngh~ ho:;tl d{lng xay d,!ng vo; n{li dung nhlf sau:

Unh V\fChanh ngh~: H(lng: .

o cip Idn ddu

o cip I(li

Ly do d~ nghi dp I(lichfrng chi: .

o Di~u chinh. b6 sung

Toi xin chiu Irach nhi~m v~ tinh chinh xac. hqp phap cua h6 so va nQi dung ke khai lrong dan
va cam k~1hanh ngh~ hO(ltdQng xay d\fDg theo dung nQi dung ghi trong chfrng chi dugc cAp
va tuan thu cac quy dinh cua phap lu(it co lien quan.!.

NGU"OI LAM DaN
(Ky va ghi ro h9. ten)

Gil; cllu:

(I) Thay th~ cac thong tin ngay Ihang nam sinh. dia chi thuimg tru. s6 chfrng minh thu nhan
dan/hQ chi~u bAng mil s6 dinh danh cit nhan khi co sa dfr Ii~u qu6c gia v~ dan cu chinh thuc
hO(lt dQng.

(2) Khong yeu du ke khai trong truimg hqp & nghi cAp l:;tichung chi do chfrng chi cli h~t h(ln
su dl,fng/rach. nallbi thfrt I(lc.



SOxAYDl/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-31

TiNH L~NG dp I\li chUng chi hilnh ngh~ hO\lt

SON i1(>ngxa)' d.,ng h\lng II, h\lng III Ngay ban 21/9/2021
(tnrimg hQ'PchUng chi mAt, hit hong) hanh:

- ,
Mau so 06

C<)NG HOA XA H<)t CHU NGHiA VI~T NAM
D(>c I~p - T., do - H\lnh phuc

........... ngiIy Ihimg nom .

TO' KHAt DAt"iG KY SAT HACH
cAp CHlJNG CHi HANH NGHE HO~ T DQNG XAY Dl/NG

Kinh gui: (Ten co quan co thAm quy~n)

I. HQ va ten (II: .

2. Ngay, thang, nam sinh: .

3. Qu6c tich: .

4. 56 Chirng minh thu nhan dan/Hi? chi~u/CCCD: .

Ngay cfrp: Nai cfrp .

5. Dia chi thuang tru: .

6. s6 di~n tho\li: Dia chi Email: .

7. Dan vi cang mc (Ten 16 chz'rc. ilia chi 1'1' sir): .

8. Trinh di? chuyen man (ghi ro chuyen ngimh. he aiw I{JO): .

9. Chung chi hanh ngh~ da duqc cfrp (n~u co): .

5' Ch' h' N' , N . ,o ung c I: gay cap aJ cap: .

Unh V\fChOl.ltdi?ng xay d\fng: .

Dang ky sat h\lch cAp chung chi hilnh ngh~ hO\lt i1(>ngxii)' d.,ng VOln(>idung nhlt san:

Unh V\fChanh ngh~: H,lng: .

D. d" d' k' .!a lem ang'y sat: .

Tai xin chiu tnich nhi~m v~ tinh chinh xac cua cae ni?i dung ke khai neu tren.

NGtfO't KHAI
(K), va ghi ro hr. len)

Ghi chu:



SaxAVDVNG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-31
TiNHL~G cip I~ich.mg chi hanh ngh~ ho~t

SaN di}ngxay dl!l1g h~ng II, h~ng ill Ngay ban 21/9/2021
(trm'rng hQ'Pch.mg chi mit, hll hong) himh:

(1) Thay th~ cae thong tin ngay thang narn sinh, dia chi thuang tm, s5 eh(rng rninh thu nhan
diin/hQehi~u bing rna s5 dinh danh ea nhiin khi e(Jsa dO'lj~uqu5e gia v~ diin eu ehinh thue
hO(ltdQng.
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