
QUYTRINH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-30sa XAY DlfNG cAp I~i chfrng chi hanh ngh~ ho~t

TiNHL~G d{lng xay dl!"g h~ng II, III do 16i ciia Ngily ban 2//9/202/
SON ,

ccrquan cap hilOh:

Ml)C Ll)C

I. Ml)CDicH

2. PH~M VI

3. TAl U€U VI€N DAN

4. D!NH NGHiAlVlET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. SIEU MAu

7. HO SO LU'U

Trach nhi~m So~n thao Xem xet Phe duy~t

HQ va ten Dang Tuan Huy Trinh Thi Thiiy

Chii' kY
~

Chfrc v", Chuyen vien
Tnr<rng phong Giam d&c
HTKT&VUm



QUYTRiNH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

SOxAY DtrNG C~p lai chUng chi hanh ngh~ hO(lt
TiNH L~NG di}ng~ay dl}'llgh(lng II, III do 1fticua Ngay ban 21/9/2021

SaN < hanh:cO'quan cap

StJA DOl TAl LI~U

Yeu cau Trang IPhlin Lan ban
l'igay ban

sUa d6il b6 lien quan vi~c Mft ta ni}idung sUa d6i hanb I Llin
hanh

sua d6i sUa d6isung



QUYTRINH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

Sa.xAY DI/NG cAp I\li chung chi hanh ngh~ hO\lt
TINH L~NG dgng xay dlJllg h\lng II, III do 16i cita Ngay ban 21/9/2021

SaN ClYquan dp himh:

I. Ml}C DicH:

Quy dinh trinh l\I giai quy~t cac thu t~c hanh chinh v~ Thit t~c hanh chinh cfip I~i chitng chi
hanh ngh~ ho~t dl)ng xay d\ll1g h\lng II. III do 16icua co quan dp vai ca nhan va cach thuc ph6i
hgp giua cac bl) ph~n cua Sa Xay d\ll1g vai Trung tam ph~c v~ hanh chinh cong tinh dam bilO
tuan thu dfiy du cac quy dinh cua nha nuac va dap itng nhanh nhfit yeu du cua cong dan.

2. PH~M VI

Ap d~ng d6i vai cac ca nhan co nhu du tren dia ban tinh L~ng San.

3. TAl L1~U VI~N DAN:

- Tieu chufin qu6c gia TCVN ISO 9001:2015.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p t~i m~c 5.8.

4. DINH NGHiANIET TAT:
- UBND tinh: Oy ban nhan dan tinh L\lng San.

- CC BPTNVTKQ: Cong chuc Bl) ph~n li~p nh~n va Tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: Bl) ph~n li~p nh~n va Tra k~t qua.

_ Phong HTKT&VLXD: Phong H~ t.lng ky thu~1 va V~t li~u xay d\J"ng.

- CN: Ca nhan.

5. NQI DUNG QUY TRINH:

5.1
Di~u ki~n th,!C hi~n thit tl}c hilDh chinh

D\J"atren nhu du cua cac 16 chuc ho~t dl)ng trang linh V\J"ChOl,itdl)nQ xav d\J"ng.

5.2 Thanh phAn h6 SlY
Ban Ban sao
chinh

oj Dall l1,; IIgili Cl;P c/lI;lIg chi !uillh IIg!"; Ih"o ;\1<;11 .w; 01 x
Ph!, I!,c IV i\'ghi <tillh .wi 15/2021/i\'D.CP; x
b) Bun g(ic c!nfllg chi /lllnl1 I1g/u; /10(1! (l~;l1gX(~l'd{fllg clill eli
II!";II h,mg II. Ill.

5.3 s6 hrgng hi! SlY:01 Bg

5.4 Thiri gian xu Iy: 10 ngllY-
Noi nh~n va tra kef qua

5.5 Bl) ph~n tiep nh~n va tra ket qua cua S6 Xay d\ll1g lI,iiTrung tam Ph~c v~ ~anh
chfnh cong tinh L\lng San (Duang Dii Tuqng. phuang Chi Lang. thanh pho Ll,ing
San).
Phi, I~ phi

5.6 300.000 donglchitng chi theo quy dinh t\li Diem a Khoan J Dieu 4 Thong lU so
J 72/20 16/TT-BTC ngay 27/1 0/20 J 6 cua Bl) Tili chinh quy dinh muc thu. ch~ dl) thu.
nl)p I~ phi dp gifiy phep hOl,itdl)ng xay d\ll1g.



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-30I

SOxAV Dl/NG C:1p I~i chfrng chi himh ngh~ ho~1
TiNH L~NG i1i}ngxay dlJIlg h~ng II, III do 16i ciia Ngay ban 21/9/2021SON cO'quan dp hanh:

5.7 Quy Irinh xu Iy cong vi~c

Bieu milu
TT Trinh I., Tnich nhi~m ThiYi gian

/k~1 qua

- Tiep nh~n ho so va ghi gia>, Cong chuc me>tcua 0.5 ngay
bien nh~n, h~n ngay Ira ket Sa t~i TTPVHCC/
qua. Nh~p h6 so di~n tu. NVBD
- Chuy~n h6 so lanh d~o Sa - Theo mllU 56 I;

Btro-c 1 - Theo mftu 56 2;
- Theo mftu 56 3;
- Theo mftu 564;
- Theo mftu 56 5.

Blfo-c 2 Xem xet. phan cong xu Iy Lanh d~o Sa 0,5 ngay

Blfo-c 3 Phan cong th~ Iy h6 so Llinh d~o Phong 0,5 ngayHTKT&VLXD

Tham dinh ho so:
- Trucrng hqp h6 so khong
dap ung yeu du, Ihong bao
cho ca nhan/t6 chuc trang Chuyen vien Phong

Btro-c 4 thai h~n khong qua 05 ngay, HTKT&VLXD 6,5 ngay
neu ro Iy do.
- Tru~g hqp, h6 sa dap ung
yeu cau: Xay dt,rng dt,r thao
van ban (k~t qua giai quy~t)

Btro-c 5 Xem xel van ban trlnh lanh Lanh d~o Phong 0,5 ngayd~o Sa Xav dt,rng HTKT&VLXD
Du~~t ho so/ky van ?an xu Iy
- Neu dap ung yeu cau: Ky
duy~t vao van ban lien qua~;

Lanh d~o Sa 0.5 ngayBtro-c 6 - Neu khong dap frng yeu cau:
Chuy~n I~i Lanh d~o Phong
xu Iy.

Btro-c 7 Vao So, phat hanh van ban,
Be>ph~n van thu 0,5 ngayTra k~t qua

Tra ket qua cho ca nhan/to Cong chuc me>tcua
Btro-c 8 chuc Sa t~i TTPVHCC/ 0,5 ngayTh6ng ke, theo d5i NVBD

TONG SO NGA V GIAI QUVET 10 ngay
5.8 CO' sO-phap Iy



QUY TRINH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

saxAY DlfNG C:1p l;ti chfrng chi hilDh ngh~ ho;tl
TiNH L~NG lIi}ng xiiy dlJllg h;tng II, III do 16i ciia Ngay ban 2//9/202/

SON cO'quan dp hanh:

Lu~t Xay d\Ing ngay 18/6/20 14; Lu~t sira d6i, b6 sung m(lt 56 di~u clla Lu~t Xiiy
d\fDg ngay J 7/6/2020;
Nghi dinh 56 15/202 IIND-CP ngay 03/3/202 J ciia Chinh phil Quy djnh chi ti~t m(lt
56 n(li dung v~ QUan I)' d\I an dftu tu xiiy d\Ing;

6, BIEU MAU
TT Mii 56 (N~u co) Ten Bi~u mftu

1 Mfru 56 01 Mfru phi~u huOn!! dfrn hoan thi~n h6 sa
2 Mfru 56 02 Mfru 56 theo doi h6 sa
3 Mfru 56 03 Mftu gi:1y ti~p nh~n hi>sa va h~n tra k~t Qua
4 Mftu 56 04 Mftu ohi~u ki~m smi! QUatrinh !!iai Quv~t hi>sa
5 Mftu 56 05

Mftu Dan d~ nghi dp chung chi hanh ngh~ ho;tt d(lng
xiiy d\fDg.

7. HO SOufU
- Hi>sa luu: Thanh phftn hi>sa luu theo quy dinh.
- Hi> sa luu duqc luu t;ti Phong HTKT&VLXD tmac khi tri~n khai luu t;ti S6 Xiiy

d db'\Ing theo QUY inh aogom:

TT Thanh phftn h6 sO'
Mftu/ Ni}i dung S6 hrQ1lg Ghi chll
quy dlnh

Cac mftu 01, 02, 03, 04 duqc luu t;ti b(l ph~n "m(lt cira", mftu 05 va ho sa cong vi~c duqc luu I\li
phong chuyen mon theo th6i gian quy dinh. Sau khi h~t h;tn, chuy~n hi>sa xu6ng dan vi luu trii

clla co quan va luu trii theo quy dinh hi~n hanh.

- Dan d~ nghi dp chung chi hanh ngh~ ho?t 01
d(lng xiiy d\Ing;

- Cac tai Ii~u lien quan nhu thanh phftn hi>sa
01ti~p nh~n.



QUYTRiNH
Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-30

SOxAY Dl/NG cAp I(li chung chi himh ngh~ hO(lt
TiNH L~NG di}ng xiiy dlJllg h(lng II, III do liii cua Ngily ban 2//9/202/SON cO'quan cAp hilnh:

VBND TiNH L~NG SON
SOxAY Dl/NG

S5: /HDHS

M~u s&01
CQNG HOA xA HQI CHiJ NGHiA VI~T NAM

Di}c I~p - TIJ do - H(lnh phuc

Lr;mgSon, ngily Iluing niim .

PHiEV HlJONG DAN HoAN THI~N HO sa
H6 sa cua: .
NQi dung yeu ciiu giili quy~t:

D ia ch i: .
S5 di~n tho\li Email: .
Yeu ciiu hoiln thi~n h6 sa g6m nhling nQi dung sau:
I , .
2 .
3 .
4 .

Trong qua trinh hoiln thi~n h6 sa n~u co wang m~c, cng (bil) lien h~ v6'i s5
di~n tho\li d~ duqc huang d5n.l.

NGlJOI HV'ONG DAN
(Kj va ghi ro h9 len)



QUYTRiNH
Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

SOXAY Dl)'NG C:1p h]i chfrng chi hiwh ngh~ ho~t
TiNH L~NG d(lng xay dlJllg h~ng II, III do riii ciia Ngay ban 2119/2021SaN ,

CO'quan cap hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
SOXAY DlfNG

M~u s6 02
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

D(lc I~p - TI! do - H~nh phuc

So THEO DOl HO sa

Ngay, thang, nam Tra k~t qua
Ghi

CO' chu

s6
Ten Dja

Nh~n
Mii ca chi,

quan
Chuy~n

Ten hcqng chii H~n Ik~t qua
TT h6 TTHC h6 SO'

nhan, s6
tri Nh~n tra

h6 SO' tit CO'
Ngay, Ky

SO' (b(l)
til di~n giai h6 sO' k~t

d~n CO' thang,
nh~n

chfrc tho~i uan giai
quan

nam,
quaquyet , gl3l

quyet Quv~t

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Gill "IIu: S6 theo d6i h6 sa dugc J~p theo tirng Jinh V\fCho(ic nh6m Jinh V\fCt<;Ii8(\
ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua



QUYTRINH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

so xA Y DI)'NG clip I~i chUng chi himh ngh€ ho~t
TiNH L~NG dQng xay d,!"g h~ng II, III do 16i ciia Ngay ban 2//9/202/SON "clYquan cap hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
So xAY DI)'NG

56: .... ..rrNH5

M~u 5603
C<)NG HOA xA H<)l CHi! NGHiA Vl~T NAM

DQc I~p - Tg do - H~nh phuc

Lgng San. ngay thong n(jm .

GIA Y TlEP NH~N HO sa VA Ht;:N TRA KET QuA
Mii h& SlY: ••••••

(Uen: Lznugiao khach hang). .
BQ ph~n tiep nh~n va tra ket qua .
Ti~p nh~n h6 so cua: .
Dia chi: .
56 di~n tho(li: Email: .
NQi dung yeu du giai quy~t: .
I. Thanh philn h6 so nQp g6m:
I .
2 .
3 .
4 .

2. 561ugng h6 so: (b<»
3. Thai gian giai quy~t h6 sotheo quy dinh la: ngay
4. Thai gian nh~n h6 so: .... gia .... phut. ngay thang nam .
5. Thai gian tra k~t qua giai quy~t h6 so: ... gia phut, ngay thang .... nam ....
6. Dang ky nh~n k~t qua t(li: .
Vao 56 theo doi h6 so. Quy~n 56: 56 thfr tl! .

NGU'OI N<)P HO sa
(Kj I'll ghi rii 111,) ten)

NGU'm TlEP NH~N HO sa
(Kj va ghi ro h9 ten)

Ghi ellIl:
- Gi:1y ti~p nh~n va ht;n tra k~t qua duqc I~p thanh 2 lien: m<)t lien chuy~n kem theo

Phi~u ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so va duqc luu t(li B<)ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua;
m<)t lien giao cho ca nhiin. t6 chfrc nQp h6 so:

- Ca nhiin. t6 chfrc co th~ dang ky nh~n k~t qua t(li BQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua ho\lc
t(li nha (tr~ sa t6 chfrc) qua dich v~ buu chfnh.



QUYTRINH
Ma hi~u: QT -HTKT &VLXD-30

SOxAY DuNG dp l(\i chfrng chi himh ngh~ ho(\t
TiNH L~NG dQng xily dlJllg h(\ng II, III do liii ciia Ngay ban 21/9/202/

SON <cO'quan cap hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SOxAY DIfNG

Milu s& 04
C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VltT NAM

DQc I~p - Tl}' do - H(\nh phuc

S6: ..... .IKSGQHS L"ng SO?1.ngay l/ujng nalll .

HI
HI]HOI GIAN GIAO, NH~N HO SO

PHIEU KIEM soAT QuA TRiNH GIAI QUYET HO SO
Gifry ti€p nh~n h6 so va h~n tra k€t qua 56: .
(Chuy€n kern theo Phi€u ki€rn smit qua trinh giai quy€t h6 so nay)

b- - .. ' < h'Co quan ( 9 ph(\n) glal quyet 0 sa: .
Co uan ph6i h. giai quy€t h6 sa: .

ETQUA ClAI
UYETHOSa
Tnr6'c h(\n/dung
anI ua han

EN co QUAN

I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao:
9 ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao: .
. Nh~n:
B9 ph~n TN&TKQ

Gill ellIl:
- Truang hqp h6 so dugc chuy€n qua dich V\I buu ehinh thi thiYigian giao. nMn h6 so

va vi~e ky nh~n th€ hi~n trang h6a dan eua co quan Buu ehinh;
- K€t qua giai quy€t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 so.



QUYTRiNH
Mii hi~u: QT-HTKT&VLXO-30

so XA Y Dl)"NG C~p l~i chrrng chi himh ngh~ ho~t
TiNH L~NG lI{1ngxay d"ng h~ng II, III do liii ciia Ngay ban 2//9/2021SON wquan cdp hanh:

Milu s& 01

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
D{lc li,ip - T" do - H~nh phiic

Thiri gian
DOlI vi cling hic!cling tac (Tir

STT thang, nam Ho~t d{lng d{lc Ii,ip Ke khai kinh nghi~rn th"c hi~n cling Ghi

din thang, (Ghi YO ten dan vi, .I'd vi~c tieu bi~u chii

nam) dien thogi lien he)

I I. Ten 0\1 an!cong trinh: ............

iNhorn d\l anlc:ip cong trinh: .........

LO(licong trinh: .........

k:huc danhINQi dung cong vi~c th\lc
Ihi,n: ...............

........... , ngay ... tluing .... nam ...

DON DE NGH! cAp CHUNG CHi HANH NGHE HO~ T DONG XAY DI)NG

Kinh giri: (Ten ca quan co tham quy~n).

I. HQ va ten (IL .

2. Ngay. thang. niim sinh: .

3. Qu6c tjch: .

4. s6 Chfrng minh thu nhan dan!HQ chi€u!CCCO: Ngay
cAp: Nai cAp .

5. Dja chi thuimg tru: .

6. s6 di~n tho~i: 0ia chi Email: .

7. Dan vj cong tac: .

8. Trinh dQ chuyen mon (ghi YO chuyen nganh he dao tgo): .

9. ThiJi gian kinh nghi~m lien quan d€n Iinh V\lCd~ nghi chuy~n d6i chfrng chi hanh
ngh~: niim.

10. s6 chung chi hanh ngh~ dii dugc cAp (n€u co):

s6 Chung chi: Ngay cAp Nai cAp: .

Linh V\lCho~t dQng xay d.,ng: .

11 Qua trinh hoat dong chuyen mon trong xay dung<2l.



QUYTRINH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-30

SOxAY olfNG C~p I"i chung chi himh ngh~ ho"t
TiNH L~NG d{lng xay d.,..g h"ng II, III do liii ciia Ngay ban 21/9/2021

SON "clYquan cap himh:

......

2

...

D~ ngh! cdp chung chi hanh ngh~ ho"t d{lng xay d.,..g vOi n{li dung nhu sau:
Unh v\fc hanh ngh~: H(lng: .

o Clp I~nd~u

o Cfrp I(li

Ly do d~ nghj cfrp I(lichUng chi: .

o Di~u chinh, b6 sung

Toi xin chiu tnich nhi~m v~ tinh chinh xac, hqp phap clla h6 so va n{li dung ke khai trang don
va cam k~t hanh ngh~ hO(ltd{lng xay d\fRg theo dung nQi dung ghi trang chung chi dugc cfrp
vatuan thll cac quy djnh clla phap lu~t co lien quan.!.

NGU'c:'n LAM DON
(Ky va ghi ro h(J, ten)

Ghi chu:
(1) Thay th~ cac thong tin ngay thang nam sinh, dja chi thuimg tru, s6 chUng minh thu nhan
dan/hQ chi~u b~ng rna s6 djnh danh ca nhan khi co sa dii' Ii~u qu6c gia v~ dan cu chinh thuc
hO(ltdQng.

(2) Khong yeu du ke khai trang truimg hqp d~ nghj cfrp I(li chUng chi do chUng chi cli h~t h(ln
Slr d\lng/rach, nat/bj thfrt I(lc.
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