
QUYTRiNH
Mil hi~u: QT -HTKT &VLXD-26

SOxAY DlfNG Cfrp I?i chung chi nang l\fc ho?!
TiNHL~G dQng xay dlfng h?ng II, III (do mfr!, Ngay ban 21/9/2021

SON hu hong) hanh:

Ml}C Ll}C

I. MI)C EliCH

2. PH~M VI

3. TAl LlJ;oUVIJ;oNDAN

4. El!NH NGHIA/VIETTAT

5. NOI DUNG QUY TRiNH

6. BIEU MAu

7. HO SO LU"U

Trach nhi~rn So:,n thao Xern xe! Phe duy~t

HQ va ten Dong Tuan Huy Trinh Thi Thuy

Chfr kY

~

Chuc V\I Chuyen vien
TnriYng phOng Giarn dacHTKT&VLXD



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26so xAY m)'NG clp l{li chung chi nang l\lc hO.{lt

TjNHL~G d(ing xay d\fng h{lng II, 1II (do mat, Ngay ban 21/9/2021
SON hu hong) hanh:

SUA DOl TAl LItU

Yeu diu Trang / Phan Lan ban
Ngay ban

si'ra d6i/ b6 lien quan vi~c Mt'i tii nQi dung Slra d6i hanh / LAn
hanh

Slra d6i Slra d6isung



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SOXAY DUNG dp I~i chung chi nang I\lc hO~1
TiN II L~NG d9ng xay d\fng h~ng II. III (do mk Ngay ban 21/9/2021

SON hu hong) hanh:

\. Ml)C DicH:

Quy djnh lrinh I\f giai quy~l cac IhiJ l\Jc hanh chinh v~ ThiJ l\lc hanh chfnh cfip I~i
chung chi nang I\lc hO~1d9ng xay d\lng h~ng II. III d6f vai 16 chuc va cach Ihuc ph6f hqp
gifra cac b9 ph~n cua 56 Xay d\lng vai Trung lam ph\lC V\lhanh chinh cong linh dam bao luan
IhiJ day diJ cac quy dinh ciJa nha nuac va dap frng nhanh nhfil yeu cau ciJa cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\lng d6i vai cac 16 chuc co nhu cau lren dja ban linh va loan qu6c.

3. TAl LII):U VII):N DAN:

- Tieu chufin qu6c gia TCVN ISO 9001:2015.

- Cac van ban phap quy Ifen quan d~ c~p l(li m\lc 5.8.

4. DINH NGHiANlltTTAT:
- UBND linh: Uy ban nhan dan linh L(lng San.

- CC BPTNVTKQ: Cong chuc B9 ph~n li~p nh~n va Tra k~l qua.

- BPTNVTKQ: B9 ph~n li~p nh~n va Tra k~1qua.

- Phong HTKT&VLXD: Phong H(llang ky Ihu~l va V~lli~u xay d\fng.

- TC: T6 chuc.

5. N<)I DUNG QUY TRiNH:

5.1
Di~u ki~n th,!C hi~n thii t",c hanh chinh

D\la Iren nhu cau ciJa cac 16 chuc hO(ltd9ng lrOng Iinh V\lChO(l1d9ng xav d\fng.

5.2 Thanh ph~n h6 SlY
Ban Ban sao
chinh

- Don de nghi dip ell/cng chi nang I(rc theo mall tqi x

Mdll s6 04, Ph(l I(ICIV, Nghi dinh s6 15/202I/ND-
CPo
- Bim sao co chzmg th(rc hoijc tep tin chzra imh mall
ch(lp tirob~n chi!lh hoijc bim sao, XlIeft trinh bqn x

chinh de dbi chieu. chzmg chi nang I(rcda du(Yc cap,
trzro-ngh(Yp bi mat ell/lng chi nang I(rc thi phcii co
cam kit cua t6 chzcc d~ nf!hi do Iqi.

5.3 s6 hrQ'ng h6 SlY: 01 B{i

5.4 Thiri gian Xtf Iy: 10 ngay.

Noi nh~n va tra k~t qua

5.5
B9 ph~n tiep nh~n va Ira kel qua cua 56 Xay d\lng I(li Trung lam Ph\lC V\lhanh

chinh cong linh L(lng San (Duimg Da TUQTlg.phuimg Chi Lang. Ihanh ph6 L(lng

San).



QUYTRINH
Ma hi~u: QT -HTKT &VLXD-26

SaXAY Ol/NG C~p '\Ii chung chi nang l\fc hO\lt
TiNH L~NG dQng xay dvng h\lng II. III (do m~t, Ngay ban 21/9/2021SON hu hong) hanh:

Phi, I~ phi

5,6 1.000.000 dong/chung chi theo quy dinh t\li Diem a Khoan I Dieu 4 Thong tu so
172/20 16m-BTC ngay 2711 0/2016 clla BQHi chinh quy dinh muc thu, ch€ dQ thu,
nQp I~ phi dp gi~y phep hO\lt dQng xay dvng.

5.7 Quy trinh xilly cong vi~c

Bieu mfiu
TT Trinh tl! Traeh nhi~m ThOi gian

/k~t qua

- Ti€p nh<1nh6 so va ghi gi~y
bien nh<1n, h,n ngay tra k€t Cong chuc mQt cua - Theo miiu 56 I:

Bllo-c 1 qua. Nh<1ph6 so di~n tu. Sa t\li TTPVHCC/ 0,5 ngay - Theo miiu 56 2:- Chuy€n h6 so lanh d\lOSa NVBD
- Theo miiu 56 3;
- Theo miiu 564;
- Theo miiu 56 5.

Bllo-e 2 Xem xet, phan cong xu Iy Lanh d\lOSa I ngay

Bllo-e 3 Phan cong th\l Iy h6 so Lanh d\lo Phong 0,5 ngayHTKT&VLXD

Tham dinh ho so:
- Truang h9l' h6 so khong
dap ung yeu c~u, thong bao
cho ca nhan/to chuc trong Chuyen vien 5,5 ngayBllo-c 4 thai h\ln khong qua 05 ngay,
neu roly do. HTKT&VLXD

- Tru~g h9l', h6 so dap ung
yeu cau: Xay d\fng d\f thao
van ban (k€t qua giai quy€t)

Bllo-c 5 Xem xet van ban trinh lanh Lanh d\lo Ph6ng I ngay
d\lO Sa Xay dvng HTKT&VLXD

Duy~t ho sa/ky van ba~ xu Iy
- Neu dap ung yeu cau: Ky
duy~t vao van ban lien qua~; Lanh d\lOSa 0,5 ngayBllo-c 6 - Neu .khong dap ung yeu cau:
Chuyen I\li Lanh d\lo Ph6ng
xu Iv.

Bllo-c 7 Dong d~u. chuy€n van ban Van thu Sa 0,5 ngay

Bllo-c 8 Tra ket qua cho ca nhan/to Cong chuc mQt cua 0,5 ngaychuc Sa t\li TTPVHCC/



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SO_xAY OtfNG C~p I<li chung chi nang l\fc hO<lt
T1NHL~NG dQng xay d\fng h<lng II, III (do m~t, Ngay ban 2119/202/

SON hu hong) Mnh:

ThonQ ke, theo doi I NVBD

TONG SO NGA Y CIAI QUYET 10 ngay

CO' sa phap Iy I
5,8 - Lu~t Xay d\fng ngay 18/6/20 14; Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 di€u clla Lu~t Xay

d\fng ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 J 5/202 J IND-CP ngay 03/3/2021 clla Chinh phll Quy dinh chi ti~t mQt
s6 nQi dung v€ qUan 19d\f an d~u lU xay d\fng.

6. B1EU MAU
TT Ma s6 (N~u co) Ten Bi~u mdu
1 Mau s6 01 Mau phi~u huang dan hoan thi~n h6 So'

2 Mau s6 02 Mau s6 theo doi h6 So'

3 Mau s6 03 Mau gi~v ti~p nh~n h6 So' va h~n tra k~t qUa
4 Mau s6 04 Mau phi~u ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 So'

5 Mau s6 05
Mau dan d€ nghi Dan d€ nghi cAp i<lichung chi nang
J\fC

7. HO SOLlfU
- H6 So' luu: Thanh phAn h6 So' luu theo guy dinh.
- H6 So' luu duqc luu t<li Phong HTKT &VLXD tmac khi tri~n khai Iuu t<li S6 Xay

dung theo guy dinh bao g6m:

TT ThilDh ph~n h6 sa
Mh/N{li dung s6 Im/ng Ghi chu
guy djnh

Cac mau 01. 02. 03. 04 duqc luu t<lib9 ph~n "mQt cua", mau 05 va ho So' cong vi~c duqc Iuu '<Ii

phong chuyen mon theo thai gian guy dinh. Sau khi h~t h<ln.chuy~n h6 So' x1l6ng dan vi lUll tru

clla Co' quan va Iuu tru thea guy dinh hi~n hanh.

- Dan d€ nghi Cllp l<lichirng chi nang l\fc OJ

- Cac tai li~lI lien guan nhu thanh phAn h6 So'
01ti~p nh~n



QUYTRiNH
Mii hi~u: QT -HTKT &VLXD-26

SOxAY Dl/NG Cftp l<li chung chi nang h,rc hO.<lt
TiNH L~NG dQng xay d\fllg h<lng II, III (do mat, Ngily ban 21/9/2021

SON hu hong) hilnh:

UBND TiNH L~NG SON
SOxAY DlfNG

s6: fHDHS

M~u s6 01
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIJ):T NAM

DQc I~p - T., do - H~nh phuc

L(mg Sun. ngay tluing nom .

PHIEU HUaNG DAN HOAN THlJ):N HO SO
H6 sa cua: .
NQi dung yeu cftu giili quy€t:
.....................................................................................................................
D ia ch i: .
s6 d i~n tho<li Email: .
Yeu cftu hoiln thi~n h6 sa g6m nhfrng nQi dung sau:
I .
2 .
3 .
4 .

Trong qua trinh hoiln thi~n h6 sa n~u co vuang mk cng (bil) lien h~ vai 56
di~n tho<li d~ duqc huang d~n.!.

NGUOl HUaNG DAN
(Ky va ghi ro h(J IIJn)



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SOXAY DlfNG cap I~i chung chi nang l\fc ha,~l
TiNH L~NG d(\ng xay dvng h~ng II. III (dO' mat. Ngay ban 21/9/2021SON hu hong) hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SO xAY DIfNG

M~u s6 02
C<)NG HOA xA H<)I CHl) l'iGHiA VI~T NAM

DQc I~p - TI! do - H~nh phuc

SO THEO DOl HO SO

Ngay, thang, nam Trii k~t qua
Ghi

Ccr chu
s6 Ten D!a

Nh~nMa c3 chi,
quan

Chuy~n
TT hb

Ten hr'!IIg nhan,
, chii H~n hb scr

k~t qua
Ngay,TTHC hb scr so

tri Nh~n tra tir ccr Kyscr
(bQ) tii di~n ..,

hb scr k~t
d~n ccr thang,

nh~nchti'c thol).i
gl3l

uan giai
quan

nam,
qua giaiquyet ,

quyet
I ouv~t

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Gill ellIl: S6 thea d6i h6 sO' duQ'c l(ip thea lUng Iinh v\fc ha?c nh6m ITnhv\fc l~i B(\
ph(in li~p nh(in va Ira k~l qua



QUYTRiNH
Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SOXAYDI/NG C~p I~i chung chi nang l\fc ho.~t
TiNH L~NG d9ng xay d\ffig h~ng II. III (do mat. Ngily ban 21/9/2021

SON hu hong) himh:

UBND TiNH L~NG SON
SOxAYDl/NG

S6:..... JrNHS

Milo sf, 03
C(>NG HOA XA H(>I CHU NGHiA VltT NAM

DQc l~p - T,! do - H:;loh phtic

L(Jng Srm. ngay Ihong nam .

GIAY T1EP NH~ HO sa vA HJ;:NTRA KET QUA
Mil hb sO': ••••••

(Lien: Llnvgiao khiJch hang)
89 ph~n ti~p oh?n va tra k~t qua .
Ti~p nh?n h6 so cila: .
D ja ch i: .
s6 di~n tho~i: Email: .
"'d .,... ,NQ! ung yeu cau glal quyet: .
I. Thanh ph~n h6 so n9P g6m:
I .
2 .
3 .
4 .

2. S6luQ11gh6 sa: (b9)
3. Thai gian giai quy~t h6 so theo quy djnh la: ngily
4. Thai gian nh?n h6 so: .... gia .... philt. ngay thang nam .
5. Thai gian tra k~t qua giai quy~t h6 so: ... gia philt. ngay thang .... nam ....
6. Dang ky nh?n k~t qua t~i: .
Vao s6 theo doi h6 so. Quy~n 56: s6 thu t\f .

NGlfOI N(>P HO sa
(Kj va ghi ro I,,) len)

NGlfOI T1EP NH~N HO sa
(Kj va ghi ro I,,) len)

Ghi clUJ:
- Gi~y ti~p nh?n va h~n tra k~t qua duQ'cI?p thanh 2 lien; m9t lien chuy~n kern theo

Phi~u ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so va duQ'cluu t~i 89 ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua;
m9t lien giao cho cil nhan, t6 chuc n9P h6 so;

- Ca nhan. t6 chuc co th~ dang ky nh?n k~t qua t~i 89 ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua ho~c
t~i nha (tr\! sa t6 chuc) qua djch V\!buu chinh.



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26s6 xAY m)'NG C~p i;:li chung chi nang h,rc hO;:lt

TiNH L~NG d{>ngxay d\ffig h;:lng II. III (do rnk Ngay ban 21/9/2021SaN hu hong) hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
s6 XAY Dl/NG

S6: ..... .IKSGQHS

- ,Man so 04
C<)NG HOA xA H<)I CHi! NGHiA YIJi:T NAM

D{lc I~p - T" do - H~nh phuc

L<.mgSan, ngay thong /1(1111 •.••.••

HI
HI)

PHIEU KIEM SOAT QuA TRiNH GIA.I QUYET HO sa
Gi~y ti~p nh~n h6 so va h~n tra k~t qua 56: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~rn soat qua trlnh giai quy~t h6 so nay)

"h" ... , ,Co quan (b9 p ;:In)glal quyet ho sa: .
h'. ... "Co quan 01 h. gIaI uyet ho sa: .

ETQUA. GIA.I
UYETHOSa
Tnr6'c h~n/dung
anI na han

EN caQUAN

I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao:
B{>ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao: .
. Nh~n:
B{>ph~n TN&TKQ

Ghi dill:
- Truemg hqp h6 so dugc chuy~n qua dich v~ buu chinh thl thai gian giao, nh~n h6 so

va vi~c ky nh~n th~ hi~n trong hoa dan cua co quan Buu chinh;
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 so.



QUYTRiNH
Mil hi~u: QT-HTKT&YLXD-26

Sa.XAY DI/NG C~p l:;Ii chung chi nang l\fc hO:;lt
TINHL~NG dQng xiiy d\fng h:;lng II. III (do m~t, Ngay ban 21/9/2021

SON hu hong) hanh:

TEN TO CHUC DE NGHI
cAp CHUNG CHi NANG LVC

M~u s6 05
CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VI~T NAM

D(lc I~p - Tl! do - H,lRh ph tic

.......... , ngay ... lJlling ... luim

DON DE NGH!
cAp L~I CH(n~G CHi NANG LI/C HO~ T DONG XAY DI/NG

Kinh giri: (Ten ca quan co th~m quy~n).

I. Ten t5 chuc: .

2. Dia chi tr\I sa chfnh: .

3. S5 di~n tho:;li: S5 fax: .

4. Email: Website: .

5. NguiJi d:;lidi~n thea phap lu*t(1):

HQ va ten: Chirc V\I: .

6. Ma s5 doanh nghi~p/Quy~t dinh thanh I*p s5: .

Noi dp: Ngay dp: .

7. Nganh ngh~ kinh doanh chinh: .

8. Mil s6 chirng chi nang l\fc (n~u co):

S' Ch' h' N' , N . , d'o ung c I: gay cap (JI cap: t Qng
xiiy d\fng: .

9. Danh sach ca nhiin chli nhi~m. chli tri. ca nhiin co yeu du v~ chung chi hanh ngh~ va ca
nhiin tham gia, cong nhiin k)' thu*t (n~u co) co lien quan clia t5 chirc

a) Danh sach ca nhiin chli nhiem, chli trio ca nhiin co yeu du v~ chung chi hanh ngh~:

STT HQ va ten Vi tri/Chuc danh
s6 chung chi Difn tho:,li
hanh n~h~ lien he

I

2

...

b) Danh sach ca nhiin tham gia. cong nhiin k)' thu*t lien auan den Iinh V\fCcap chUng chi:

STT HQ va ten Vi tri/chuc danh Trinh d(l chuyen mon Di~n tho:,li
lien he



QUYTRINH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SaXAYDlJNG cAp I~i chung chi nang l\Ic hO~1
TiNH L~NG dQng xay d\fng h~ng II, III (do mAl, Ngay ban 21/9/2021SON hu hong) hanh:

h'h'd' d' r h, d10 K' h h'" h d'In ng I~m O~l Qng xay \Ing len quan en en In V1!C eng !cap c ung c I:

Nl)i dung hO'}1d{lng xay dJ!llg Thong tin dlJ an/cong
trinh (Ghi ro len d(r Chii dAu hr(Ghi ro linh v(re hO(l' I'Ii)ngva 'Gn/eong Irinh; nhom drr 'Gn; (Ten chI; I'id"STT 'ai Ir!l: nha Ilul" ehinh. nhU Iha" Ghi chu

ph!!. 16ng ,ha,,: N<jid"ng eong 10(li. cdp eong Irinh: 'I"Y II(. s6 aii?n
"0 ki, cd". eong .",dt. vi Iri Iho(li lien hi?Jvii?e ,Iwe hii?n) x0'drmg)

I

2

...

II. Ke khai may mac, thi~t bi (aJi vai 16 ehz'reIhi eong x,ry d,mg. 16 ehlfe klu'lOsal xay d,rng)

Lo'}i may moc, sa Cong Tinh Nurrc Nam SO'him ciia Chfit Im;mg
STT thi~t bi phl,lc IUQ11g suAt nang san san t& chllc hay sir dl,lng

\'u thi con!! xuAt xufit di thue hien na\,

I

2

...
I)~ ngh! cAp chung chi nang l\Ic ho~t dQng xay d\Ing voi nQi dung nhu sau:

Linh V\ICho~t dQng: H~ng: .

o cAp Ifm dAu: cAp di~u chinh h~ng chung chi nang l\Ic

o I)i~u chinh, b6 sung nQi dung chUng chi nang l\Ic

o cAp I~i chung chi nang l\Ic

Ly do d~ ngh! cAp I~i chUng chi: .

o Gia h~n chung chi nang l\Ic

(Ten ,6 ehlfe) chiu trach nhi~m V~tfnh chfnh xac, hqp phap cua h6 sa va cac nQi dung ke khai
trang dan va cam k~t hO~1dQng xay d\fng theo dung nQi dung ghi trang chung chi dugc cAp
valuan lhu cac quy dinh cua phap IU?1co lien quan.

D~I DI('N THEO PHAp LU~ T
CVA TOcHirc

(Ky, h(J va len. aong da,,)
Ghi ellu:



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-26

SOXAY Dl)NG Cfrp I(li chung chi nang I\lc hO(lt
TiNH L~NG dQng xiiy d\fOg h(lng II. III (do rnfrt. Ngay ban 2//9/2021

SON hu hong) hanh:

(I) Thay th~ cac thong tin nguiYi d(li di~n theo phap lu~t (h<;>va ten, chuc V\l), dia chi tr\l sa
chinh; nganh nght kinh doanh chinh b~ng rna 56 doanh nghi~p d6i v6i t6 chuc da duQ'c cfrp
rna 56 doanh nghi~p.
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