
QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY cfip l:;li chUng chi nang l\Ic ho~t
Dl/NGTiNH dQng xay d\fng h~ng II. III (do 16i Ngily ban 21/9/2021
L~GSaN clIa ca quan dp) hilnh:
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1. Ml)CDicH

2. PHAM VI

3. TAl LI~U VI~N DAN

4. D!NHNGHINVIETTA.T

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO LU'U
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QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY C:1p l(li chlrng chi nang l\fc hO(lt
Dl/NG TiN" dQng xiiy d\fOg h(lng II, III (do 16i Ngily ban 21/9/2021
L~NGSON cua ca quan cfip) hilnh:

SUA n61 TAl L1~U
Yeu diu Trang I Phdn Ldn ban

sUa d6il b6 lien quan vi~c Mil la n(li dung sUa d6i hanh I Llin
Ngay ban

sUa c16i sUa c16i
hanh

sung



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY Cl1p I~i chung chi nang h,rc ho~t
DI)'NG TiNH d9ng xay d\lng h~ng II. III (do 16i Ngay ban 21/9/2021
L~NG SaN clla co quan dp) hanh:

1.MI)C DicH:

Quy dinh trinh t\l giai quy~t cac thll t\lc hanh chinh v~ Thll t\lC hanh chinh Cl1p I~i
chung chi nang I\lc ho~t d9ng xay d\lng h~ng II. III d6i vai t6 chuc va each thuc ph6i hqp
giiia cac b9 ph~n clla Sa Xay d\lng vai Trung tam ph\ICV\lhanh chinh cong tinh dam bao tuan
thll dl1y dll cac quy dinh cua nha nuac va dap ling nhanh nhl1t yeu du cua cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\lng d6i vai cac t6 chuc co nhu du tren dia ban tinh va toim qu6c.

3. TAl L1~U VI~N DAN:

- Tieu chul1n qu6c gia TCVN ISO 9001:2015.

- Cac van bim phap quy lien quan d~ c~p t~i m\lC 5.8.

4. D!NH NGH.iANIET TAT:
- UBND tinh: Uy ban nhan dan tinh L~ng San.

- CC BPTNVTKQ: Cong chuc B9 ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: B9 ph~n ti~p nh~n va Tra k~t qua.

- Ph6ng HTKT&VLXD: Ph6ng H~ tftng ky thu~t va V~t li~u xay d\lng.

- TC: T6 chuc.

5. NQI DUNG QUY TRiNH:

5.1
Dieu ki~n thl!c hi~n thii tl}c hilOh chinh

D\la tren nhu du ciia cac t6 chuc ho~t d9ng trong Iinh v\le ho~t d9ng xav d\ln!,.

5.2 Thanh phlin h6 SlY
Ban Ban sao
chinh

- D..011t[e nghi ciip chlmg chi nang hr~ theo mall tt;li x

Mall so 04, Ph!/ Iljc lV, Nghi tlinh so 15/2021/ND-
Cp.
- &1n sao co chlmg th(rc hoqc I~p tin chz'raanh mall
chljp IiI' ban chinh hoqc ban sao, xlial trinh ban x

chinh tli tlbi chiiu. chlcng chi nang hrc tlii tl1f()'cc6p,
Irzri'mg h(J'pbi mal clllmg chi nang lifC Ihi phai co
cam kit clja 16ChlCCtlJ nJ;hi cap It;li.

5.3 s6 IUQ1Igh6 SlY: 01 B{l

5.4 Thiri gian Xlr Iy: 10 ngay.

Noi nh~n va tra ket qua

5.5
B9 ph~n tiep nh~n va tra ket qua ciia 56 Xay dlfng t(li Trung tam Ph\lc V\Jhanh

chinh cong tinh L~ng San (Duimg Da Tugng, phuimg Chi Lang. thanh ph6 L~ng

San).



QUYTRINH
Ma hi~u: QT-HTKT &VLXD-25

SOXAY C~p I~i chung chi nang h,rc ho~t
DIfNG TiNH d{\ng xay d\Il1g h~ng II. III (do i6i Ngay ban 21/9/2021L~NG SaN clla co quan cAp) hanh:

Phi, I~ phi

5.6 1.000.000 dong/chung chi theo quy dinh t~i Diem a Khoan 1 Dieu 4 Thoryg tu so
172/2016m-BTC ngay 27/10/2016 clla B{\Tili chinh quy dinh muc thu. che d{\thu,
n{\p I~ phi dp gi~y phep ho~t d{\ng xay d\Il1g.

5.7 Quy trinh xu I)' dIng vi~c

Bieu m~u
TT TrInh tl! Trach nhi~m Thiri gian

/k~t qua

• Ti~p nh~n hi! so va ghi gi~y
bien nh~n. hen ngay tra k~t Cong chuc m{\t cua - Theo mli.u56 I;

Bl1<1c1 qua. Nh~p hi! so di~n tu. Sa t~i TTPVHCC/ 0,5 ngay - Theo mli.u 562;- Chuy~n hi! so lanh d~o Sa NVBD
- Theo mli.u 56 3;
- Theo mli.u 564;
• Theo mli.u56 5.

Bl1<1C2 Xem xet. phan cong xu Iy Lanh d~o Sa I ngay

Bl1<1c3 Phan cong th~ Iy hi! so Lanh d~o Phong
0.5 ngayHTKT&VLXD

Tham dinh ho so:
• Truimg hgp hi! so khong
dap ung yeu c~u. thong bao
cho eli nhan/to chuc trang Chuyen vien 5,5 ngayBl1<1c4 thai h~n khong qua 05 ngay,
neu r61y do. HTKT&VLXD

- Truimg hgp. hi! so dap ung
yeu du: Xay d\Il1g d\f thao
van ban (k~t qua giai auy~t)

Bl1<1c5 Xem xet van ban trinh lanh Lanh d~o Phong I ngay
d~o Sa Xay d\Il1g HTKT&VLXD

Duy~t ho solky van ba~ xu Iy
- Neu dap ung yeu cau: Ky
duy~t vao van ban lien qua~;

Lanh d~o Sa 0,5 ngayBl1<1c6 - Neu .khong dap frng yeu cau:
Chuyen I~i Lanh d~o Phong
xu Iv.

Bl1<1c7 Dong d~u. chuy~n van ban Van thll Sa 0.5 ngay

Bl1<1c8 Tra ket qua cho ca nhan/to Cong chuc m{\t cua
0.5 ngaychuc Sa t~i TTPVHCC/



QUYTRiNH
Mii hi~u: QT-HTKT&YLXD-25

SOxAV C~p I\li chung chi nang l\fc hO\lt
m)'NG TiNH d(lng xay d\fng h\lng II, III (do 16i Ngay ban 21/9/2021
L~NG SON cua ca quan cap) hanh:

Thong ke, theo d5i T NYBD

TONG SO NGA V G IAI QUVET 10 ngay

CO' SO' phap ly I

5,8 - Lu~t Xay d\fng ngay 18/6/20 14; Lu~t sua d6i, b6 sung m(lt s6 di~u cua Lu~t Xiiy
d\fng ngay 17/6/2020;
- !'lghj djnh s~ 15/202I/ND-CP. ngay 03/3/2021 cua Chinh phu Quy djnh chi ti~t m(lt
so n(li dung ve quan Iy d\f an dau tu xay d\fng.

6. BIEU MAu
TT Mii s6 (N~u co) Ten Bi~u m~u
I Mfru s6 01 Mfru Dhi~u huoog dfrn holm thi~n h6 so
2 Mfru s6 02 Mfru s6 theo d5i h6 so
3 Mfru s6 03 Mfru gi~v ti~D nh~n h6 so va h~n tra k~t ami
4 Mfru s6 04 Mfru Dhi~u ki~m smit qua trinh gilii quv~t h6 so
5 Mfru s6 05

Mfru dan d~ nghj Dan d~ nghi cap I\li chung chi nang
l\fc

7. HO SOLUU
- H6 so luu: Thanh ph~n h6 so luu theo quy djnh.
- H6 so luu duqc luu t\li Phong HTKT&YLXD tmac khi tri~n khai luu t\li Sa Xay
h d' h b 'd\fng t eo quy In aogom:

TT Thanh phh htl SO'
M~u/ N(li dung S6 hrQ1lg Ghi chu
quy djnh

Cac mau 01, 02, 03, 04 duqc luu t\li b(l ph~n "m(lt cua", mfru 05 va ho sacong vi~c duqc luu I\li

phong chuyen mon theo thai gian quy dinh. Sau khi h~t h\ln, chuy€n h6 so xu6ng dan vi luu trii

cua co quan va luu tru theo quy djnh hi~n hanh.

- Dan d~ nghj cap I\li chung chi nang l\fc 01

- Cac tai li~u lien quan nhu thanh ph~n h6 so
01ti~p nh~n



QUYTRINH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY Cfrp I\li chUng chi nang I\Ic hO\lt
DlfNG TiNH d(\ng xay d\f"g h\lng II. III (do 16i Ngay ban 21/9/2021
L~NGSON clla co quan dp) hanh:

UBND TiNH L~G SON
SOxAY DlfNG

s6: /HDHS

- ,
Mau so 01

CQNG HOA XA HQI CHil NGHiA VIJ):T NAM
D(lc I~p - T., do - Hl).nh phuc

L{mg Srm, ngily thang nom .

, . PHIEU HlfdNG DAN HoAN THlJ):N HO SO
Ho so cua: , , .
N(\i dung yeu du giai quy~t:
.....................................................................................................................
D ja ch i: , .
s6 di~n tho\li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 so g6m nhfrng n(\i dung sau:
I .
2 .
3 .
4 .

Trang qua trlnh hoan thi~n h6 so n~u co vuang mk 6ng (ba) lien h~ val 56
di~n thO\li d~ duqc huang diln.l.

NGlf<'JI HlfdNG nAN
(Ky wi ghi ro hr,Jten)



QUY TRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SaXAY C~p I~i chung chi nang l\fc ho~t
DI)"NG TiNH d(mg xay d\fng h~ng II, III (do loi Ngay ban 21/9/2021L~NGSON clla ca quan dp) hanh:

VBND TiNH L~NG SON
SO xA Y DI)"NG

M~u sf, 02
CQNG HOA xA HQI CHi! NGHiA VI~T NAM

Di)c l~p - Tg do - Hl,Inh phuc

So THEO DOl HO sa

Ngay, thang, nam Tra k~t qua
Ghi

Ca chu
sf, Ten Dja

Nh~nMii ca chi,
quan

Chuy~n
TT h6

Ten IUQ11g
nhan, sf, chii H~n h6 sO'

Ik~t qua
TTHC h6 sO' trl Nh~n tir CO'

Ngily,
til di~n

tra
d~n cO'

KysO'
(bi)) giai h6 sO' k~t thang,

nh~nchuc thol,li ~uan giai
quan

namquy~t qua giai,
quyet

lIuv~t
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II I2 I3 14

Gill ehu: S6 theo doi h6 sa dugc I~p theo tirng linh V\fCho~c nhom linh V\fCtl,liB9
ph~n ti~p nh~n vatra k~t qua



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOXAY Cftp I<lichfrng chi nang l\fc hO'<l1
DlfNG TiNH c1(Jngxay d\fng h<lng II. III (dO' 10; Ngay ban 21/9/2021
L~NG SON cua co quan cAp) hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SOxAY DI)NG

S6: rrNHS

- "Mau so 03
CQNG He:)A xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

D{lc I~p - TIJ do - H~nh phiic

Lf,lIlgScm. ngay thong nam .

GIA,Y T1EP NH~ He:) SO vA H~N TRA KET QuA
Ma h6 sO': •..•..

(Lien: Llnt/giao khdch hang)
, h' ., h' . ., .B9 P <InIlep n <Inva Ira kel qua .

Ti~p nh~n h6 sa cua: .
D ia ch i: .
s6 c1i~nIhO'<li: Email : .
N(Ji du ng yeu diu giai quy~I: .
1. Thanh ph~n h6 So' n(Jp g6m:
I .
2 .
3 .
4 .
........................................................................
........................................................................
2. S6luQ11g h6 sa: (b(J)
3. Thai gian giai quy~1 h6 So'IheO'quy c1jnh la: ngay
4. Thai gian nh~n h6 so: .... gia .... phul. ngay Ihang nam .
5. Thai gian Ira k~1qua giai quy~1 h6 so: ... gia phul. ngay lhang .... nam ....
6. Dang ky nh~n k~1qua I<li: .
VaO'S6 IheO'doi h6 So'.Quy~n 56: s6 IhfrW .

NGUOI NQP He:) So
(Ky WI ghi ro hl) ten)

NGUOI T1EP NH~N HO SO
(Ky va ghi ro hl) ten)

Glti eltu:
_ Gifty li~p nh~n va h~n Ira k~1qua c1ugc I~p Ihanh 2 lien; m(J1lien chuy~n kern IheO'

Phi~u ki~m SO'alqua Irinh giai quy~1 h6 So'va c1ugc Iuu I<liB(J ph~n li~p nh~n va Ira k~1qua;
m(J1lien giaO'chO'ca nhlin. 16 chfrc n(Jp h6 So';

- Ca nhan. 16 chfrc co Ih~ clang ky nh~n k~1qua I<liB(J ph~n li~p nh~n va Ira k~1qua hO'~c
I<linha (In,l sa 16 chfrc) qua djch v~ buu chinh.



QUY TRiNH
Ma hi~u: QT.HTKT&VLXD.25

SOXAY C~p I~i chirng chi nang IlfC ho~t
Dl/NG TiNH dQng xay d\rng h~ng II, III (do 16i Ngay ban 2//9/2021L~NG SON clia co quan dp) hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SOXAY DI)'NG

Miiu s6 04
C(>NG HOA XA H(>I CHU NGHiA VIJ;:T NAM

DQc J~p - T., do . H(inh phuc

S6: ..... .IKSGQHS Lgng Sml. ngay (hang nalll .

HIHU
... nam ....

HOI GIAN GIAO, NH~N HO SO

PHIEU KIEM soAT QuA TRiNH GIAI QUYET HO SO
Gi~y ti~p nh~n h6 so va h~n tra k~t qua 56: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~m soat qua trlnh giai quy~t h6 so nay)

- h- .. ' "Co quan (b9 p (in) gIaJ quyet ho sa: .
h"h .. ' "Co uan 01 9'P gJal uyet ho sa: .

ETQUA GIAI
UYETHOSO
Tnro-c h(in/dung
anI ua han

EN CO QUAl"

I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao:
B9 ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
I. Giao: .
. Nh~n: .

I. Giao: .
. Nh~n:
B9 ph~n TN&TKQ

Ghi ellll:
- Truemg h9'P h6 so dugc chuy~n qua djch VI! buu chinh thi thai gian giao. nh~n h6 so

va vi~c ky nh~n th~ hi~n trong hoa dan cua co quan Buu chinh:
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 so.



QUY TRiNH
Ma hj~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY cAp '(Ii chung chi nang '\fC hO(lt
DI/NG TiNH dQng xay d\fng h(lng II. III (do loi Ngay ban 2l!9/2021
L~NG SON ciJa co quan cAp) hanh:

TEN TO CHU'C DE NGHI
cAp CHUNG CHi NANG Li)'C

M~u s6 05
C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM

D{>cI~p - TIJ do - H(lnh phuc

........... ngiIy thong ndm .

STT HQ va len Vi Iri/Chuc danh
s6 chung chi Di~n Iho~i
hanh n!!h~ lien he

I

2

...

DONDENGHI
cAp L~I CHuNG CHi NANG U/C HO~ T D<)NG xA Y DI/NG

Kinh gui: (Ten co quan co thAm quy€n).

J. Ten t6 chuc: .
2. Dja chi tr\l sa chinh: .

3. S6 di~n tho(li: S6 fax: .

4. Email: We bsite: .

5. Nguai d(li di~n theo phap lu~t(I):

Ha va ten: Chuc V\l: .

6. Ma 56 doanh nghi~p/Quy~t djnh thanh l(lp 56: .

Noj cAp: Ngay cAp: .

7. Nganh ngh€ kinh doanh chinh: .

8. Ma 56 chung chi nang l\fc (n~u co):

S' Ch' h' N' , N . , d-o ung c I: ........•••••••••••••.•••••• gay cap <JI cap: t ang
xay d\l'ng: .

9. Danh sach ca nhan chu nhi~m, chiJ tri, ca nhan co yeu du v€ chung chi hanh ngh€ va Cll
nhan tham gia, cong nhan ky thu(lt (n~u co) co lien quan ciJa t6 chuc
a) Danh sllch ca nhan chiJ nhiem, chiJ tri, ca nhan co yeu du v€ chung chi hanh ngh€:

b) Danh sllch Cllnhiin tham 'ia, cong nhiin ky thu(lt lien quan d~n )jnh V\l'CcA

STT HQ va len Vi Iri/chuc danh
Di~n Iho(li

rinh d{>chuyen moo lien he



QUYTRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOXAY C~p I?i chtmg chi nang l\Ic ho?t
Dl)"NG TiNIl d(lng xiiy d\Ing h?ng II, III (do 16i Ngiiy ban 21/9/2021L~NG SaN cua co quan dp) hiinh:

10. Kinh nghi~m ho?t dQng xiiy d\Ing lien quan den den linh V\IC de nghj ciio chfrng chi:

Ni)i dung ho~1 lIi)ng xay d'!JIg
Thong lin d,!, an/ding
Irinh (Gili ro ten d{r Cho llfiu tlr(Ghi ro 11nhv{rc hO(lt dong va

inkong trinh; nhom d{r an; (Ten c~lli dduSTT 'ai tro; nha thdu chinh, nha thdu Ghi chu
piW t6ng thdu; Noi dung cong 10(11.cdp cong trinh; quy IIr, so dlfn

110k,it cdu. cong SlUif, vj In tho(ll lien ilf)vlfc liwc hlfn)
xayd{mlO

I

2

...

I I. Ke khai may moc, thi€t bi (161 va-I16 clu'rc thl cong xcry dlrng. 16 clnrc khao sal xciv dlmg)-
Lo~i may moc,

S6 Cong Tinh Nurrc Nam SO'hfru coa Ch~1 Itr(;mg
STT Ihi~t bi phl}c IUQ1lg su~t nang san san lil cbuc bay sfr dl}ng

\"u tbi conI! xu~1 xu~t IIi tbue bien nay

I

2

...

D~ nghi dp chfrng chi nang l\Ic ho?t dQng xiiy d\Ing vai nQi dung nhu sau:

Unh V\IC ho?t dQng: H?ng: .

o C~p Ifrn dfru; dp di~u chinh h<lngchfrng chi nang l\Ic

o Di~u chinh, b6 sung nQi dung chfrng chi nang l\Ic

o C~p I<lichfrng chi nang l\Ic

Ly do d~ nghi dp I?i chfrng chi: .

o Gia h?n chfrng chi nang l\Ic

(Ten 16 clllrc) chju trach nhi~m v~ tfnh chfnh xac, hgp phap coa h6 sa va cac nQi dung ke khai
trang dan va cam k€t ho?t dQng xiiy d\IDg theo dung nQi dung ghi trang chfrng chi dllgc dp
va tuiin thu cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

D~IDI~r~~OC~'tJLU~T
(Ky, h(>va len. dong ddu)

Gill clui:



QUYTRiNH
Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-25

SOxAY Cftp I~i chung chi nilng h/C ho~t
Dl/NG TiNH dQng xay dl,Cngh~ng II, III (do 16i Ngay ban 21/9/2021L~'lGSON clla co quan cftp) himh:

(I) Thay th~ cac thong tin nguoi d~i di~n theo phap lu~t (hQ va ten, chuc VV), dia chi trv SO'
chinh; nganh ngh~ kinh doanh chinh b~ng mil s6 doanh nghi~p d6i vai t6 chuc dil dugc cftp
mil s6 doanh nghi~p.
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