
•
QUYTRINH I

c~pl:.ti chu'ng chi hanh ngh~
I

Mii hi~u: QT-QHKT&PTDT-OS

SaXAY kien truc (do chu'ng chi hanh
Dl/NG TiNH ngh~ bi m~t, hIT hong ho~c
L~NG SaN thay d&i thong tin c:i nhan Ngayban

dU'Q'cghi trong chung chi hlmh: 21/9/2021 I

hanh ngh~ ki~n truc) I
MI)C LI)C

1. Ml)CDicH

2, PH~MVI

3, TAl LIJ;:UVIJ;:N DAN

4. DINH NGHIAIVIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRiNH

6, BIEU MAU

7, HO SO LuD

Trach nhi~m SO{lnth30 Xem xet Phe duy~t

HI}ten Hoang Thl Lien Hoang Van Tuyen Nguy~n Sy Tan

Chfr ky
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Chu-c V\l Chuyen vien
TruiYng phong

Giam d6c
QHKT&PTDT



•
QUYTRINH

C~p lai chung chi Mnh ngh~ Mil hi~u: QT-QHKT &PTElT-08, .
SaXAY kien truc (do chung chi hanh

DI/NGTiN" ngh~ bi m~t, hlf hong hol.ic
L~NGSaN thay d6i thong tin cll nhan Ngay ban

dlfQ'c ghi trong chung chi himh:
2//9/202/

hanh ngh~ ki~n truc)

SUA DOl TAl LI~U

Yeu du Trang / Ph~n L~n ban

sua d6i/ lien quan Mo ta n(li dung su'a d6i hllDh / Lh
Ngay ban

b6 sung vi~c sua d6i sua d6i
hanh

I



• QUY TRINH

C~pIl.li chu'ng chi hanh ngh~ Mii hi~u: QT-QHKT&PTDT-08

SaXAY kien ~ruc (d,o chu'ng chi hanh
nl/NGTiNH nghe bi mat, htl' hong ho~c
L~NG SON thay dBi thong tin Cll nhan Ngay ban

dU'Q'cghi trong chu'ng chi hanh: 21/9/2021

hanh ngh~ ki~n truc)

I. Ml)C DicH:

Quy dinh trinh tv giai quy~t thu wc himh chinh C~p l?i chUng chi hanh ngh~
ki~n truc (do chUng chi hanh ngh~ bi m~t, hu hong ho~c thay d6i thong tin ca
nhan dugc ghi trang chUng chi hanh ngh~ ki~n truc va cach thfrc ph6i hgp giiia
cac b(>ph~n cua Sa Xay dvng vai Trung tam Ph\lc V\l hanh chinh c6ng tinh L?ng
Scm dam bao tuan thu d~y du cac quy dinh cua T)hanuac va dap frng nhanh nh~t
yeu du cua t6 chfrc, cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\lng d6i vai cae t6 chtIc, ca nhan co nhu du tren dia ban tinh L?ng Scm.

3. TAl LltU VltN DAN:
- Tieu chu~n qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015;
- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p t?i m\lc 5.8.

4. DINH NGHIAJ VIET TAT:

- UBND tinh: Oy ban nhan dan tinh L.mg Scm.

- CBCC: Can b(>cong chfrc,

- TTPVHCC: Trung tam ph\lc V\lhanh chinh cong,

- Phong QH KT&PTDT: Phong Quy ho?ch Ki~n truc&Ph<it tri~n do thi.

- HS: H6 sa,

5. NQI DUNG QUY TRiNH:

5.1 Dieu ki~n thJ!c hi~n thi! tl)c hanh chinh

Khong

5.2 Thanh phh hB so' Ban
Ban sao

chinh

+ Dan d€ nghi dp l\li chung chi himh ngh€ thea m~u 56
03 Ph\! I\!c III cua Nghj djnh 56 85/2020IND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu guy dinh chi tj~t m(>t56 di€u
cua Luat Kj~n truc; X

+ 02 anh mau n€n tr~ng co 4 x 6 cm chan dung cua
nguaj d€ nghj du9'c ch\!p khong qua 06 thang;
+ Ban sao co chung th\l'c ho~c t~D tin chua anh mau



QUYTRiNH
C~p Il}i chrrng chi hanh ngh~ Mii hi~u: QT-QHKT&PTDT-08

SdXAY ki~n truc (do chu'ng chi hanh
DI/NG TiNH ngh~ bi m~t, hu' hong ho~c
L~NG SaN thay doi thong tin ca nhan Ngay ban

dU'l!c ghi trong chu'ng chi himh: 2//9/202/

I hanh ngh~ ki~n truc)

•

ch\lp tir bim chinh ho~c bim sao, xuat trlnh ban chinh de
d6i chi~u chung chi hlmh ngh~ dii duQ'ccfrp;

I + Gi~y ta chUng minh thong tin c~n thay d6i (Truang
hqp thay ?6i thong tin ca nhan duQ'c ghi tren chung chi
hanh nghe).

5.3 56 Im;rng ho so'
01 b(>

5.4 ThOi gian xii' Iy

05 ngay k~ tir ngay nh~n du h6 sa hqp l~.

5.5 No; nh~n va tra ket qua

Trung tam Ph\lc v\l hanh chinh cong tinh L.mg Son, dja chi Pho Dii TUQ'ng,

phuOng Chi Lang. thanh ph6 L~ng Son, tinh L~ng Son (Tn,1s6 Tinh u)' cli)

5.6 Phi, I~ phi

Theo quy dinh C\lth~ cua 8(>Tili Chinh.
5.7 Quy trlnh xii' Iy cong vi~c

Bien miu/ket
TT Trinh til Trach nhi~m ThOi gian

qua

81 - Tiep nh(inh6 sa va ghi giay Cong chuc m(>tclra 04 gia
I bien nh(in, h~n ngay tra k~t S6 t(li

qua; Nh(iph6 sa di~n tfr. TTPVHCC/NV8D
- Chuy~n h6 sa cho Liinh d(lO
Sa

82 Xem xet. pMn cong xfr Iy Uinh d(lOSa 04 gia

83 Phiin cong thl,!ly ho sa Liinhd(lophong 04 gia
QHKT& PTDr

84 Thiimdinh ho sa Chuyen vien Phong 12gia
- Truang hQ'Ph6 sa khong dap QHKT&PTDT
trng yeu du, thong bao cho ca
nhiinlt6 chfrc trong thOi h(lD
khong qua 05 ngay, neu ro ly
do.
- Truang hQ'P.h6 sa dap trng
yeu du: Xiiy d\ffig dl,f thao
viin biin (k~tqUagiai quy~t)



QUYTRiNH
C~p I~i chfrng chi hanh ngh~ Ma hi~u: QT-QHKT&PTOT-08

s6xAY kien ~ruc (d,o chfrng chi hanh
DI/NG TiNH nghe bi mat, hu' hong ho~c
L~NG SON thay dai thong tin cll nhan Ngay ban

dmlc ghi trong chu'ng chi hanh: 21/9/2021

hanh ngh~ ki~n truc)

Ten Bi~u m~u
M~u hieu huOn d~n hoan thi~n h6 sa
M~u 56 theo doi h6 sa
M~u iii tie nh~n h6 sa va ht;n tra ket ua
M~u hieu kiem smit ua trinh iai u 'et h6 sa

6. BIEU MAU
TT Mii s6
1 M~u 56 01
2 M~u 56 02
3 M~u 56 03
4 M~u 56 04

B5 Xem xet van ban trinh Lanh Liinhd<tophong 04 giiJ
d<toSa QHKT & PTOT

B6 Xem xet. ky duy~t vao van Lanh d<toSa 04 giiJ
ban lien auan

B7 Vao so. phat hanh van ban. BQph~nVan thu 04 giiJ
Tni k~t aua

B8 Tra ket gua cho ca nhan/to Cong chuc mQtclia 04 giiJ
chuc clla Sa t<ti
Th6ng ke. theo doi TTPVHCC/NVBO

Tong thiJi gian giai guyet 05 ngay

5.8 Co' so' phap Iy
- Lu~t Ki~n truc nam 2019.
- Nghi dinh s6 85/2020IND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu guy djnh chi
ti~t m(\t s6 di~u cua Lu~t Ki~n truc.
- Th6ng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Chinh phu Quy djnh v~
h6 sa thi~t k~ ki~n truc va m~u chung chi hanh ngh~ ki~n truc .
.

7. HO SO LU'U
- H6 sa luu: Thanh ph~n h6 sa lUll theo guy dinh,

- H6 sa luu dugc lUll t\li Phong Quy hO\lch ki~n truc & Phat tri~n d6 thi tmac khi

tri~n khai luu t\li SO'Xiiy d\fJ1gtheo guy dinh bao g6m:

Thanh ph~n h8 sO' M~u/ NQi dung quy djnh
s6

TT Ghi chu
IU'Q'ng

Cac m~u 0L 02, 03. 04 dugc lUll t\li Trung tam ph\lc V\l hanh chinh c6ng tinh L\lng San,

cac thanh ph~n h6 sa khac co lien guan luu tru t\li phong Quy hO\lch ki~n truc&PTDT.



QUYTRiNH

C~p l~i ehu'ng chi hanh ngh~ Mii hi~u: QT-QHKT&PTDT-OS

SaXAY ki~n true (do ehu'ng chi hanh
[H/:'IG TiNH ngh~ bi m~t, hU"hong ho~e
L~NG SON thay doi thong tin ell nhan Ngay ban

dU"l}'eghi trong ehu'ng chi hanh:
21/9/2021

hanh ngh~ ki~n true)

•

VAN PHONG UBND TiNH
TRUNG TAM PHI)C VI)
HANH CHiNH CONG

SEc .... (HDHS

M~u s8 01
CONG HOA xA HOI CHl: NGHIA VI~T NAM

D(ic I~p - T., do - H~nh phuc

Lc;mgScm, ngay 11uing niim .

PHIEU HHONG DAN HoAN THI~N HO SO
H6 so Clla: .
NQi dung yeu du giai quy~t:

Dja chi: .
S6 di~n tho(li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 so g6m nhfrng nQidung sau:
I .
2 .
,
.) .
4 .

Trong qua trinh hoan thi~n h6 so n~u co vuang mk ong (bil) lien h~ v61 s6 di~n
tho(li d~ dugc huang d5.n.l.

NGHaI HU'ONG DAN
(Ky va ghi ro h9 len)



QUYTRiNH I
C~p ll.li ehu'ng ehi hanh ngh~ Mil hi~u: QT-QHKT &PTDT-08

SOXAY ki~n true (do ehu'ng ehi hanh
Dl/NG TiNH ngh~ bi m~t, hlf hong ho~e
L~NG SON thay d8i thong tin ell nhan Ngay ban

du-ge ghi trong ehu'ng ehi hanh: 21/9/2021

hanh ngh~ ki~n true)

VAN PHONG UBND TiNH
TRUNG TAM PHl)C Vl)
HANH CHiNH CONG

M~u 56 02
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ):T NAM

Di}c I~p - TI}' do - H~nh phuc

56 THEO DOl H6 SO

Ngay, thang, nam Tnl k~t qua
Ghi
chu

Ten Dja
Co'

Nh~ns6 Chuy~n
Ma c:\ chi, quan k~t

TT h6
Ten Imrng nhan, so

chii H«;n h6 50'
qua tir Ngay,

TTHC h6 50' tri Nhan tra d~n cO' Ky
so' t6 di~n , cO' thang,

(bi}) gia~ ho so' ket quan nh~n
chu'c tho~i quan nam

quyet qua gia~ giai
quyet auv~t

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Glli ell/I: S6 theo d6i h6 sa dugc l~p theo tirng linh VI!C ho~c nhom linh VI!C t~i 89 ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua



QUYTRINH

c~pI~i chrrng chi himh ngh~ Mii hi~u: QT-QHKT &I'TDT-08

SOXAY ki~n truc (do chrrng chi hanh
Dl/NG TiNH ngh~ bi m~t, hlf hong ho~c
L~NG saN thay d6i thong tin Cll nhan Ngay ban

dU'Q'cghi trong chrrng chi himh:
21/9/2021

hanh ngh~ ki~n truc)

yAN PHONG UBND TrNH
TRUNG TAM PHUC YU
HANH CHiNH CONGo

s6: ..... JfNHS

M~u s6 03
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VII):T NAM

D(lc I~p - T., do - H~nh phtic

Lgng San. ngay thang niim .

GIA Y TIEl' NH~N HO sa VA HI;:N TRA KET QUA
Mii h& sO': ...•••

(Lien: Lznugiao khach h(lng)
8<) ph,ln ti~p nh,ln vii tni k~t qua.. .. .
Tiep nh,ln h6 so Clla: .
Dja chi: .
S6 di~n tho\li: Email: .
N<)idung yeu du giili quy~t: .
I. Thilnh ph~n h6 so n<)pg6m:
1 .............•.•....•..•.•......•......•..•..•.•.•...•.•.•.•..•.......
2 .
3 .
4 .

2. S61uqng h6 sa: (b<))
3. Thai gian giai quy~t h6 so theo quy dinh Iii: ngily
4. Thai gian nh,ln h6 so: .... gia .... phut. ngily thang nfun .
5. Thiri gian tra k~t qua giai quy~t h6 so: ... gia phut, ngily thang .... nam ....
6. Dang ky nh,ln k~t qua t\li: .
Vilo S6 theo d6i h6 so. Quy~n s6: S6 thu tv .

NGU'aI NOP HO sa
(Ky va ghi ro h9 ten)

NGUaI TIEP NH~N HO sa
(Ky va ghi ro h9 ten)

Ghi ellIl:
- Gi~y ti~p nh,ln vii h~n tra k~t qua duqc l,lp thilnh 2 lien; m<)tlien chuy~n kern theo Phi~u

ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so vii duqc luu t\li 8<)ph,ln ti~p nh~n vii tra k~t qua; m<)tlien
giao cho ca nhiin, t6 chuc n<)ph6 so;

- Ca nhiin, t6 chuc co th~ dang ky nh~n k~t qua t\li 8<)ph~ ti~p nh,ln vii tra k~t qua hoac
t\li nhil (tr\l sa t6 chuc) qua dich V\J buu chinh.



QUY TRiNH
dp I~ichfrng chi himh ngh~ Mii hi~u: QT-QI-IKT&PTDT-08

SOXAY ki~n truc (do chu'ng chi hanh
DI/NG TiNH ngh~ hi m~t, hu' hong ho~c
L~NG SaN thay d6i thong tin cll nhan Ngay ban

dU'I}'cghi trong chu'ng chi hanh: 2//9/202/

hanh ngh~ ki~n truc)

VAN PHONG UBND TiNH
TRUNG TAM PHI)C VI)
HANH CHiNH CONG

M~u s6 04
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VII):T NAM

Di}c I~p - T\" do - H~nh phuc

s6: ..... ./KSGQHS L(mg Son, ngay thang niim .

HI
mJHOI GIAN GIAO, NH~N HO sa

PHIEU KIEM SOAT QUA TRiNH GIAI QUVET no so
Gifry ti~p nh(in h6 so va h<;ntni k~t qua 56: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~rn soat qua trinh giai quy~t h6 so nay)
C (b' h')'" 'h'a quan 9' p '.In glal quyet 0 sa: .
Co uan h6i h iai u ~t h6 sa: .

EN co QUAN

1. Giao: .
. Nh~n: .

1. Giao: .

Glti c!1I1:
- Truimg hQ'Ph6 so duge ehuy~n qua djeh V\l buu ehinh thi thiJi gian giao. nh~n h6 so va

vi~e ky nh~n th~ hi~n trong h6a dan eua co quan Buu ehinh;
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 so.
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