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| SO XAY DUNG QUY TRINH M3 hiéu:

OT-QHKT&PTDT-06 |

TINH LANG Gia han chirng chi hanh nghé Ngay ban 21/9/2021
SON kién truc hanh:
1. MUC PICH:

~ Quy dinh trinh tu giai quyét thi tuc hanh chinh Gia han chimg chi hanh nghé
kién tric va cach thirc phoi hop gilta cac bo phén cua S¢ Xay dung voi Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh Lang Son dam bao tuan thu day du céc quy dinh cua

nha nuéce va dap ing nhanh nhat yéu cau cua t6 chure, cong dan.

2. PHAM VI

Ap dung doi vai cac to chire, ca nhan ¢ nhu cau trén dia ban tinh Lang Son.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015;
- Céac van ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.8.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT:

- UBND tinh: Uy ban nhan dén tinh Lang Son.

- CBCC: Can bd cong churec.

- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
- Phong QH KT&PTDT: Phong Quy hoach Kién triic&Phét trién dé thi.
- HS: Ho so.

5. NOI DUNG QUY TRINH:

trién nghé nghiép lién tyc linh vuc kién truc do to chire
xd hoi nghé nghi€p vé hanh nghe kién tric, co so
nghién ctru dao tao vé kién tric cap. Truong hop tham
gia cac hoat dong phat trién nghé nghiép lién tuc tai
nudce ngoai thi can cé van ban. ching chi hodc tai liéu
ching minh viéc da tham gia do, duoc dich ra tiéng
Viét va cong chung, ching thuc theo quy dinh cua

5.1 Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 Thanh phan ho so Bin _
Ban sao
chinh
+ Don dé nghi gia han ching chi hanh nghé theo mau
s0 02 Phu luc III cua Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP
ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Kién truc;
+ 02 anh mau nén tring ¢ 4 x 6 cm chan dung cia
nguoi dé nghi duge chup khong qué 06 thang:
+Chimng chi (hodc chirng nhén) tham gia hoat dong phat X




SO I a hiéu: -QHKT&PTDT-06
SO XAY DUNG QUY TRINH ‘ Ma hiéu:  QT-Q 0
TINH LANG Gia han chirng chi hanh nghe | Ngayban 2792021 :
SON kien trac hanh:
phap luat Viét Nam:
+ Ban sao c¢6 ching thuc hoac t€p tin chira anh mau
chup tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé
doi chiéu chirng chi hanh nghé da dugc cap.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop €.
5.5 Noi nhén va tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Lang Son. dia chi Pho Da Tugng,
phuong Chi Lang, thanh phd Lang Son, tinh Lang Son (Tru sé Tinh uy cii)
5.6 Phi, 1€ phi
Theo quy dinh cu thé cua Bé Tai Chinh.
7 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Biéu mau/két
TT Trinh ty Trach nhiém Thei gian
qua
Bl - Tiép nhén hd so va ghi giz"iy Cong chirc mot cura 0,5 ngay
bién nhén, hen ngay tra ket So tai
qua; Nhép ho so dién tur. TTPVHCC/NVBD
- Chuyén ho so cho Lanh dao
So
B2 Xem xét, phan cong xu ly Lanh dao S¢ 0.5 ngay
B3 Phan céng thu 1y ho so Lanh dao phong 0,5 ngay
. QHKT & PTDT
B4 Tham dinh ho so: Chuyén vién Phong 6.5 ngay
- Truong hop ho so khong dap | QHKT & PTDT
tmg yé€u cau, thong bao cho ca
nhan/td chire trong thoi han
khong qua 05 ngay, néu 1o ly
do.
- Trudmg hop, ho so dép g
yéu cau: Xay dung du thao
van ban (két qua giai quyét)
B5 Xem xét van ban trinh Lanh | Léanh dao phong 0.5 ngay
dao S¢& QHKT & PTDT
B6 Xem xét, ky duyét vao van Lanh dao So 0,5 ngay
ban lién quan
B7 Vao sd. phat hanh van ban, | B¢ phédn Vin thu 0.5 ngay
Tra két qua
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| SO XAY DUNG

TINH LANG Gia han chirng chi hanh nghé Ngay ban 21/9/2021
SON kién tric hanh:

1

QUY TRINH Ma hiéu:  QT-QHKT&PTDT-06

ch e
Thong ké, theo ddi

BS Tra két qua cho ca nhan/to | Cong chire mdt cira | 0.5 ngay

cua So tai
TTPVHCC/NVBD

Téng thoi gian giai quyét 10 ngay

5.8 Co sé phap ly

- Luat Kién tric ndm 2019.

- Nghi dinh §6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Kién tric.

- Thong tu s,(”’) 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Chinh pht Quy dinh vé
ho so thiét ké kién truc va mau chirng chi hanh nghé kién trac.

6. BIEU MAU
TT Mai s6 (Néu c6) Tén Biéu méu
1 Mau s6 01 Mau phiéu hudng dan hoan thién ho so
2 Mau 56 02 Mau s6 theo doi ho so
3 Mau s6 03 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
4 Mau s6 04 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
7.HO SO LUU

- H so luu: Thanh phan hd so Iwu theo quy dinh.

- Hd so luu dugce Iuu tai Phong Quy hoach kién tric & Phat trién do thi trude khi

trién khai luu tai S& X4y dung theo quy dinh bao gom:

TT | Thanh phin ho so

£ S6
Mau/ N§i dung quy dinh Ghi chi
lwrgng

Cac mau 01. 02, 03. 04 duoc luu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh coéng tinh Lang Son.

cac thanh phan ho so khéc ¢ lién quan luru trit tai phong Quy hoach kién trac&PTDT.

VAN PHONG UBND TINH

Maiu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM




SO XAY DUNG QUY TRINH Ma hiéu:  QT-QHKT&PTDT-06
TINH LANG Gia han chirng chi hanh nghé | Ngay ban 21/9/2021 .
SON kién tric hanh:

TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tu do - Hanh phic

HANH CHINH CONG

2 S /HDHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... TG
PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
BHO 505 G5 s cons s essamom s bhads e somshieen s ede o o Sbo i s oot s insse s s
Noi dung yéu cau giai quyét:
01 1) S R e S B e e R e STy
S6 dién thoai........occvueeeveeeeeeennn... BIGIL.. .viconmiiccrmmmescscasvsvcanssriorasn
Yéu cau hoan thién h6 so gdm nhimg néi dung sau:
e
S e o b e e
€ ) NN, ... o W B oo A
OO e WO 1 SO A B
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, 6ng (ba) lién hé véi ............ s6 dién
thoai.........ccooevvnn... dé duoc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)



} SO XAY DUNG QUY TRINH M3 hiéu:

QT-QHKT&PTDT-06 |
I TINH LANG Gia han chirng chi hanh nghé Ngay ban 21/9/2021
B SON | kien tric hanh:
] ‘ q _ Méu s6 02
VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
SO THEO DOI HO SO
Ngay, thing, nim  |Tra két qua fhhl,:
. | Ten | Dja | €° . |Nhan
" So b . |quan Chuyén £
Ma| .. ca | chi, = 2 ket
TT|hd Ten pgng nhan,| sb iy e o ua tir| Nga
TTHC|hé so'[""2™| 3% | tri [Nhan|tra | dén co |1 g8aY: | Ky
SO ~ to |dién | ... [ " £ co |thang,| .
(bg) ; .| giai |ho so| két | quan .~ (nhan
chire thoai £ 5 ... |quan [ nam
quyet qua( gial gidi
quyet quyét
1|2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14

Ghi chii: Sb theo ddi ho so dugce lap theo timg linh vuce hodc nhém linh vuce tai B phan
tiép nhan va tra két qua




| sdrseiy DUNG QUY TRINH _ |Mahitu:  QT-QHKTAPTBT-06
TINH LANG Gia han ching chi hanh nghé | Ngay ban 21/9/202]
SON kién triic hanh:
Miu s6 03

VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Péc lap - Tw do - Hanh phuc

HANH CHINH CONG

S6:....../TNHS Lang Son, ngay ...... thang ... ... nam... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai hé so:......
(Lién: Luw/giao khach hang)

Bo phan tiép nhan va tra K&t QUAL..........oveoveeeeeeeeeeeeeeeees oo eeeeene

TiéP NHAN NO SO CUA ...t eeereseeeeseee s eeseesss s sseseeeesseees

2 e o . e s s e A e R B

S6 dién thoai: ...............cc.c...... i N o bl N R

NOi dung YeU CAU GIAT QUYEL:. ... eeeeeeene

1. Thanh phan hé so ndp goém:

| L] o). el Soredereen, . o

o LI L. - 0 | B ]

Y et e U M S oWl

e, . = n . [y ]

2. 86 lugng hd 8o (bd)

3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:............ ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngay ... thang ...nam....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio.... phut, ngay....thang....ndm....

Vao S6 theo doi hd 50, QUYEn SO:.......vvvveeeeennn. S6 thirtur............
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

- Giéy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mdt lién chuyén kém theo Phiéu

kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoce luu tai B phén tiép nhan va tra két qua; mét lién
giao cho cé nhan, t6 chirc ndp ho so;

- Cé nhan, 6 chirc ¢6 thé ding ky nhan két qua tai B6 phén tiép nhan va tra két qua hodc

tai nha (tru s td chire) qua dich vu buu chinh.
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1 SOXAY DUNG QUY TRINH [ Mahieu  QT-QHKT&PTDI-0S
TINH LANG Gia ]‘lgll] Chfl‘tlg chi hanh nghé Ngay ban 21/9/2021
SON kien tric | hanh:

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG

Sb:....../KSGQHS

Miu sb 04
VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

Lang Son, ngay ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Giéy tiép nhan

ho so va hen tra két qua so: .........

(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hé so nay)

Co quan (b phén) giai quyét ho so:
Co quan phoi hop giai quyét hd so:

KET QUA GIAI E
~ : - ~ oy QUYET HO SO HI
TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO  Trwdc han/ding HU
han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phat, ngay ... thang ... ndm....
Bo phan TN&TKQNguwoi giao gwroi nhan
2. Nhén:...... (Ky va ghi ré ho  (Ky va ghi ré ho
rén) én)
1 Gig0:, .. a0s ...gi0...phit, ngay ... thang ... nam....
2. Nhén: ......... Nguwdi giao Ngwoi nhan
(Ky va ghi ré ho  {(Ky va ghird ho
tén) fén)
L. Giags ovmvessnone ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
2. Nhan: ....co00m00 Ngudi giao guoi nhan
(Ky va ghiré ho  [(Ky va ghi ré ho
tén) én)
I € 7o R ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
2. Nhan: Ngwoi giao guoi nhin
B6 phian TN&TKQ(Ky va ghi ro ho  (Ky va ghi ré ho
ren) én)
Ghi chu:

- Trudong hop ho so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan ho so va
viéc ky nhén thé hién trong hoa don cua co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao hé so.
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