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| o NG ; QU TR Ma hidu:  QT-QHKT&PTDT-05
TINE L ANG Cong nhan chirng chi hanh
SON nghe kien tric cia ngudinuwdc | Neay ban ST
ngoai ¢ Viét Nam | hank: o
1. MUC PiCH:

Quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc hanh chinh Céng nhan ching chi hanh
nghé kién tric cta nguoi nudce ngodi & Viét Nam va cach thirc phéi hop giita cac
bo phan cua S¢ Xay dung véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lang Son
dam bao tuan thu day du cac quy dinh ciia nha nudc va dap ing nhanh nhat yéu
cau cua to chire, cong dan.

2. PHAM V1

Ap dung doi vai cac to chire, ca nhan c6 nhu cau trén dia ban tinh Lang Son.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
- Tiéu chuén quoc gia TCVN 1SO 9001:2015;
- Céac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT:

- UBND tinh: Uy ban nhan dén tinh Lang Son.

- CBCC: Can b0 cong chuec.

- TTPVHCC: Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
- Phong QH KT&PTDT: Phong Quy hoach Kién trac&Phit trién do thi.
- HS: Ho so.

5.NOI DUNG QUY TRINH:

ngudi dé nghi, dugc chup khong qua 06 thang;

+ Ban sao van bang duge dao tao, ching chi hanh nghé
do co quan, t& chirc nude ngoai cap. dich ra tiéng Viét
va dugce cong chiung, chimg thuc theo quy dinh cua
phép luat Viét Nam:

+ Ban sao c¢d chung thuc hoac tép tin chra anh mau

5.1 Piéu kién thure hién thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 Thanh phan ho so Ban
Ban sao
chinh
+ Pon dé nghi cong nhan ching chi hanh nghé kién
tric theo mau sd6 04 Phu luc III cua Nghi dinh so
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Kién tric;
+ 02 4nh mau nén tring c¢d 4 x 6 cm chéan dung cua .
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TINH LANG Cong nhan ching chi hanh
SON ngh€ kien tric ciia nguoi nroe | Ngay ban 21/9/2021 |
ngoai ¢ Viét Nam hanh: J

chup tir ban chinh hofc ban sao, xuat trinh ban chinh dé
doi chicu gidy to hop phép vé cu tri hodc gidy phép lao
dong do co quan c¢6 tham quyén cua Viét Nam cap theo
quy dinh
53 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1é.
5.5 Noi nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Lang Son, dia chi Pho Da Tuong,
phuomg Chi Lang, thanh ph6 Lang Son, tinh Lang Son (Tru s¢ Tinh uy ci)
5.6 Phi, 1€ phi
Theo quy dinh cu thé ctia Bo Tai Chinh.
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu mau/két
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian i
qua
Bl - Tiép nhan hd so va ghi gie‘iy Cong chire mot cura 0.5 ngay
bién nhan, hen ngay tra ket So tai
qua; Nhéap ho so dién tu. TTPVHCC/NVBD
- Chuyén hé so cho Lanh dao
So
B2 Xem xét, phan cong xir ly Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B3 Phén cong thu 1y ho so Lanh dao phong 0.5 ngay
‘ i QHKT & PTDT
B4 Tham dinh ho so: Chuyén vién Phong 6,5 ngay
- Truong hop ho so khong dap | QHKT & PTDT
img yéu cau, thong bao cho ca
nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 05 ngay. néu 1o ly
do. ‘
- Truomg hop, ho so dép tmg
yéu cau: Xay dung du thao
van ban (két qua giai quyét)
B5 Xem xét van ban trinh Lanh | L&nh dao phong 0.5 ngay
dao So QHKT & PTDT
B6 Xem xét, ky duyét vao van Lanh dao So 0.5 ngay
ban lién quan
B7 Vao s0, phat hanh van ban, | B¢ phédn Van thu 0.5 ngay
Tra két qua
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chi{c
Thong ké. theo doi

Tra két qua cho cd nhan/to | Cong chirc mét cira

cua So tai
TTPVHCC/NVBD

0.5 ngay

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay

5.8

Co so phap ly

- Luat Kién tric ndm 2019.
- Nghi dinh §6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi |
tiét mot sO diéu cua Luat Kién tric.
- Thong tu s6 03/2020/TT- BXD ngay 28/7/2020 cua Chinh pha Quy dinh vé
hd so thiét ké kién truc va mau chung chi hanh nghé kién tric.

6. BIEU MAU

TT

Ma s6 (Néu ¢6)

Tén Biéu mau

Mau s6 01

Mau phieu hudng dan hoan thién ho so

Mau s6 02

Mau s0 theo doi ho SO

Mau sb 03

Mau glay tlep nhan ho so va hen tra két qua

LSRR SR

Mau s6 04

Mau phiéu kiém so4t qua trinh giai quyet ho so

7. HO SO LUU

- H so luu: Thanh phan ho so luu theo quy dinh.

- H6 so luu duge luu tai Phong Quy hoach kién tric & Phat trién d6 thi trude khi

trién khai luu tai S& Xay dung theo quy dinh bao gbm:

TT

Thanh phan ho so

Miu/ Noi dung quy dinh

So

lrgng

Ghi chu

Cac mau 01. 02, 03, 04 duoc luu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Lang Son,
cac thanh phén hd so khéc c6 lién quan luu trir tai phong Quy hoach kién trac&PTDT.

VAN PHONG UBND TINH

Maiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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T NG QUY TRINH Mahiéu:  QT-QHKT&PTDT-05 |
: x Cong nhan ching chi hanh ﬂ
TINH LANG S .
SON nghé kién tric cia nguoinuwdc | Ngay ban o
ngoai ¢ Viét Nam | hanh: e |
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
Sb:...... /HDHS Lang Son, ngay ...... thang ... ... nam... ...
‘ PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
o o e T
Nbi dung yéu cau giai quyét:
e e e el e e e
S0 AIENThOAT. . s ossenmanonsaamsaszssssan | et e
Yéu cau hoan thién ho so gdm nhimg n6i dung sau:
S el A O R o - Wt N B g
7 SRl g ot oo 8 I e, ol
L
B s v e s e e
Trong qua trinh ho§m thién ho so néu c6 vudng mic, ong (ba) lién hé voi ............ s6 dién
08 s dé duoc hudémg dan./.
NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ré ho tén)
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TINHLANG | €Ong nhan ching chi hanh !
- [nghé kien tric cia nguwdi nuoc | Ngay ban ST }

1 SON i
| ngoai ¢ Viet Nam hanh: |

Mau s6 02
VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

SO THEO DOI HO SO

Ngay, thang, nam Tra két qua Shhﬁl
¢ | Ton [Bia | &F . | Nhan
. So - . |quan Chuyén £
Ma| ... ca | chi, = X keét
x| Tén [lwgng z | chui Hen| ho so A .
qua tir|Ngay, Ky

TT b0 oy clhd so ["28™| SO | 4 |Nhan| tré | dén co ;
so A to |dién| ... [ £ co [thang,
(b0) g * .| giai |ho so| két | quan <
chirc |thoai 2 y ... | quan | nim
* [quyet qua| giai gidi
uyét A
quy quyet

5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14

nhan

Ghi chii: S6 theo ddi ho so duoc lap theo timg linh vuc hodc nhém linh vuc tai Bo phan

tiép nhén va tra két qua




!

SO XAY DUNG
TINH LANG |

Mz hiéu:  QT-QHKT&PTDT-05 -"
Cong nhan ching chi hanh |

QUY TRINH

‘ SON nghe kién tric cia nguwoi nwoe Ngay ban e
‘ \ ngoai & Viét Nam hanh: e |
Miu s6 03
VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
6:...... /TNHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so:......
(Lién: Luu/giao khach hang)
B phéan tiép NHAN VA 1A KEt QUAL......eeveeeeceeeeeee s en s
Tiép NHAN DO SO CUAT ... e eee e ee e se e eeeeeeeeens
25 iy e, o SV S RN DS e B E e i e I S B
S6 dién thoai: ..........oveeeeeeennn Pmdtle . S
Noi dung yéu cau giai qu}et ........................................................................
1. Thanh phan hé so ndp gdm:
| s s e e e
. TR SO — BN Moot . ). . el
. ORRNON <O W lery” 52,500, o .
D oo s v s e S Bu g ACR T BoRe
2. 86 lugng hd so:............ (b0)
3. Thoi gian giai quyet hé so theo quy dinh la:............ ngay
4. Thoi gian nhan ho so: ....gid.... phut, ngay ... thang ...ndm

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio.... phut, ngay....thang....ndm
6. Dang ky nhan két qua tai:...............

Vo S6 theo ddi ho so, Quyén sd:.........oovvvenn.... So thrtur...........
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua duoc lap thanh 2 lién; mdt lién chuyén kém theo Phiéu

kiém soat qua trinh gidi quyét ho so va dugce luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; mot lién
giao cho ca nhan, t6 chire ndp ho so;

- Ca nhan, t6 chirc c6 thé dang ky nhéan két qua tai Bo phan tiép nhén va tra két qua hoac

tai nha (tru so to chic) qua dich vu buu chinh.
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TINH LANG Céng nhjn chimg chi hanh
|
| SON }nghe kién tric cua nguwoi nu0’c! Ngay ban K
| ngoai ¢ Viét Nam | Bk 21/9/2021
|
Miu sb 04

VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG

B /KSGQHS

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua sd: .........
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so nay)
Co quan (b0 phan) giai quyet hé so:

Co quan phdi hop giai quyét hd so:

KET QUA _GIAI
- . : . v [QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO (Triwde han/diing  [CHU
han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phut. ngay ... thang ... ndm
B6 phan TN&TKQNgwoi giao Nguwdi nhin
2. Nhén:...... (Ky va ghiro ho  [(Ky va ghi ré ho
ren) ren)
1. Giao:......... ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam
P o7 Negwoi giao Nguwdoi nhan
(Ky va ghirdo ho  [(Ky va ghiré ho
rén) réen)
1. Giao: ............ ..gi0...phut, ngdy ... thang ... nam
2. Nhan: ............ Newoi giao Nguoi nhan
(Ky va ghirdo ho  [(Ky va ghiré ho
én) ren)
1T A ...gi0...phut, ngay ... thang ... ndm
2. Nhan: Nguwoi giao Nguwdi nhian
B phan TN&TKQYKY va ghi rd ho  [(KY va ghi ré ho
fén) rén)
Ghi chu:

- Truong hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhén ho so va
viéc ky nhén thé hién trong hoa don cta co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao ho so.
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