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SdXAY DI/NG
QUYTRiNH

Mit hi~u: QT-HTKT&VLXD-53

TiNH L~NG Gia hl;lDSO'hfru Dha {y tl;li Vi~t
SON Nam cho eli DhaD, t8 ch.rc DU'O'C Ngily ban 23/6/2022

Dgoai hilnh:

SerA DOl TAl LII;:U
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Ngity ban
I

sfra d&i sfra d&i
hitnh

sung

Q£>so 759 5. NO] DUNG Giilm thai gian giili quyet ]

IQ£>- QUYTRiNH TTHC til 30 ngily xu6ng eon

UBND 2] ngily

ngily

28/4/2022
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SdXAY DI/NG
QUY TRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-53

TiNH L~NG Gia hl.ln so' hii'u nha O'tl.liVi~t
SON Nam cho ell nhan, ta chrrc nU"()'c Ngay ban 23/6/2022

ngoai hanh:

I. MI)CDiol:

Quy dinh trinh 11,1 giai quy~t cac thiJ tl,lc hi!nh chinh Gia h,m sa hihJ nha a t<liVi~t Nam
cho ca nhan. t6 chuc mrac ngoai va cach thuc ph6i hgp giua d.c b9 ph~n ciJa Sa Xay dlJng vo;
Trung tam ph\lc Vl,lhanh chinh cong tinh dam bao tuan thiJ diiy diJ cac quy dinh ciJa nhi! nuac va
dap Ung nhanh nhat yeu du ciJa cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\lng d6i vai cac t6 chuc. ca nhan co nhu du db nghj UBND tinh gia h<lnsa hihJ nha
a t<liVi~t Nam cho ca nhiin. t6 chuc nuac ngoai tren dja ban tinh L<lngScm.

3. TAl L1J!:UVIJ!:N DAN:

- Tieu chuan qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015;

- Cac van ban phap quy lien quan db c~p t<lim\lc 5.8.
4. DINH NGHiA/ VIET TAT:

- UBND tinh: Oy ban nhiin diin tinh L<lngScm.

- CCBPTN&TKQ: Cong chuc B9 ph~n ti~p nh~n va Ira k~t qua.

- BPTNVTKQ: B9 ph~n li~p nh~n va tra k~t qua giai quy~t thiJ t\lc hanh chinh ciJa Sa

Xiiy d\Ing.

- PhOng HTKT&VLXD: PhOng H<Itiing ky thu~t va V~t Ii~u xiiy dlJng.

- BM: Bi~u m~u theo quy dinh.

- COT: ChiJ diiu tu.

5. NOI DUNG QUY TRiNH:

5.1 l)ieu kifn th,!c hifn thii tl}c himh chinh

Khong

5.2 Thanh ph an hO sO" Ban
Ban sao

chinh

D6i vai ca nhiin: x
- Dcm db nghi gia h<lnthai h<lnsa hihJ nha a;
- Ban sao va xdt trinh ban g6c d~ d6i chi~u hoi;icban sao co
cong chung hoi;icban sao co chUng th\Ic giay chUng nh~ d6i x

vo; nhi! a
D6i vai t6 chuc

- Ban sao va xuat trinh ban g6c d~ d6i chi~u hoi;icban sao co x
cong chUng hoi;ic ban sao co chUng th\Ic giay chUng nh~n d6i
vo; nha a
- Ban sao va xuat trinh ban g6c d~ d6i chi~u hoi;ic ban sao co x
cong chtIJ:1ghoi;ic ban sao co chUng th\Ic giay chUng nh~
dang ky diiu tu

I



S6XAY DIfNG
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT &VLXD-53
TiNH L~NG Cia hl}n sir hu'u nhit O'tl}iVj~t .

saN Nam cho eli nhan, t6 chu'c nu'o'c Ngay ban
23/6/2022ngoiti hanh:

5.3 So 1U'Q11gho so'

01 bl)

5.4 Tho; gian xii' Ii'

21 ngay. k~ til ngay nh~n du hi>sa hgp l~.

5.5 Noi nh~n va tra ket qua

Bl) ph~ tiep nh~n va tra ket qua cua So Xay d\fng t(li Trung tam Ph\lc V\I himh chinh

cong tinh L(lng San (DuOng Dil Tuqng, phuOng Chi Lang, thanh ph6 L(lng San).

5.6 L~ phi, phi

Khong
5.7 Quy trinh xu'ly eong vi~e

Bieu m~u/k~t
TT Trinh h,l' Tnieh nhi~m ThOi gian

qua

BU'lYeI Tiep nh~n, kiem tra ho SlY

I) Ti~p nh~n h6 sa

- CN nl)p h6 sa tr\fc ti~p t(li - Theo m~u s6
BPTN&TKQ ho~c qua dich V\I BPTN&TKQ; GiiJ hanh 01.

blIUchinh ho~c tf\TCtuy~n. Phong chinh - Theo m~u s6
02.

- TrlIOng hgp t6 chuc nl)p h6 HTKT&VLXD (0,5 ngay) - Theo m~u s6

sa tl'\fCtuy~n gui h6 sa va lam 03

theo hu6ng d~n t(li dja chi: - Theo m~u s6

http//ccxd.xaydung.gov.vn 04

- CCBPTN&TKQ ti~p nh~n h6

sa d~ nghi th~m dinh, ki~m tra

tinh hqp l~, d~y du cua h6 sa va

xu Iy nhu sau:

+ TruOng hgp hi> sa kh6ng

thul)c ph(lm VI giai quyet,

CCBPTN&TKQ hu6ng d~n

CN d~n co quan co th~m quy~n

d~ giai quy~t.

+ TruOng hgp h6 sa chua hqp



SdXAY DVNG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-53

TiNH L~NG Gia h~n SO'hu'u nha O't~i Vi~t
SON Nam cho cll nhan, ta chfrc nu'o'c Ngay ban 23/6/2022ngoai hanh:

l~. chua day du thea guy djnh.

CCBPTN&TKQ huang d~n C\l

th~. dfry duo mQt Ifrn thea guy

trinh ti~p nhiin h6 sa cua

BPTN&TKQ.

+ TruOng hqp h6 sa da hqp

l~. CCBPTN&TKQ tiep nhiin

h6 sa thea guy djnh.

2) Chuy~n h6 sa:

- CCBPTN&TKQ ban glaa

h6 sa cha phimg chuyen man

ngay trang ngay.

3) Ki~m tra ch~t lugng h6 sa:

- TKHD ti~p nhiin. ki~m tra

h6 sa tir BPTN&TKQ:

+ TruOng hqp h6 sa chua hqp

l~ thea guy dinh: Phong chuyen

man Liinh d(la Sa ra thong baa
mQt Ifrn b~ng van biln t&i ca

nhan v~ yeu cfru b6 sung h6 sa

va haan thi~n h6 sa thea guy

dinh trang thiri gian 05 (nam)

ngay lam vi~c tir ngay nhiin

dugc h6 sa.

+ TruOng hqp h6 sa da dfry du

thea guy dinh: Phong chuyen

man tiep nhiin va th\lc hi~n

thea guy trinh lam vi~c.

BtrO'c2 1. Giiii quyet h6 sO':

H6 sa dugc lanh d(la phong
chuyen man xem xet va chuy~n
can bQ th\l Iy giai guy~t h6 sa:

Truang phong

HTKT&VLXD;

Chuyen vien thV1y

h6 sa 10,5 ngay

-Van ban

huang d~n;

- Van biln xin
y ki~n;



SOxAY DI)NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXO-53
TiNH L.;\~G Gia han so' hii'u nha O'tai Viet. . .

SON Nam cho ca nhan, ta chu'c nU'lYc Ngay ban
ngoai hanh: 23/6/2022

- Ki~m tra phap Iy h6 So'.

- D\f thaa van ban xin y ki~n:
- D\f thaa Im6'ng d~n ha~c van
bim tra h6 So' n~u h6 So' chua du
di~u ki~n.

- D\f thilO to trinh;
- D\f thilOQuy~t djnh;
- T6ng hgp k~t qua y ki~n cua
cac dan vi lien quan giri v~;
- Trinh liinh d(la phong xem
xet.

2. Xem xct

Can cu n(Ji dung dO' chuyen
vien d\f thaa:
- N~u d(lt trinh Lanh d(la Sa
xem xet.
- N~u chua d(lt thi yeu cau
chuyen vien xem xet. chinh sua
I(li.

3. Lanh d:;to SO'phe duy~t
Tren Co' sa h6 So' dO' Tru6'ng
phong HTKT&VLXD trinh.
- N~u d(lt phe duy~t To trinh d~
trinh UBND tinh xem xet.

- N~u chua d(lt yeu cdu phong
chuyen m6n b6 sung I(li.

4. Chuycn he}SO' trinh UBND

tinh

Tru6'ng phong

HTKT&VLXD

Liinh d(la Sa

- D\f thaa to
trinh:

- D\f thaa
Quy~t dinh

-Viin ban

hu6'ng d~;

- Van ban xin
y ki~n;

0.5 ngay - D\f thaO'to
trinh;

- D\f thaa
Quy~t dinh

-Van ban

hu6'ng d~n;

- Van ban xin
y ki~n;

- D\f thaa to
0.5 trinh;
ngay

- D\f thila
Quy~t dinh

Van thu; Phong HTKT&VLXD

vaa 56 Van ban, D\f thaa to

trinh, Quy~t dinh gui UBND

UBND tinh
08 ngay



SOXAY mING
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-53

TiNH L~NG Gia h:.m so' hfru nha O't~i Vi~t
saN Nam cho ca nhan, t8 chu'c nU'l)'c Ngay ban 23/6/2022

ngoai hanh:

tinh. cha ket qua phe duy~t cua

UBND tinh. chuy~n k~t qua

dEn B9 ph:).n rn9t cua SO' Xily

d\fTIg

5. Vito so phat hitnh

PhOng HTKT&VLXD; Van thu

ph6i hgp VilO S6 van ban di

trlnh UBND tinh. dQ'i kEt qua

va chuy~n k~t qua d~n B9 ph:).n

1119tclia So Xily d\fTIg.
BU'O'e 3 Tra ket qua giai quy~t ho so'

PhiJng

HTKT&VLXD; Van

thu

0.5 ngay

tTOnggia

hanh chinh

sa.
Glli dill: Tra tIVc ti~p (khi tip

d!mg DVC dip iN; 1-2 ho(Jc

D VC Iwc 11Iytn cc1p d(J 3) ho(ic

chuy~n qua duiJng buu di~n.

hay hinh thuc khac (khi tip

d!mg DVC II'(/C 11Iytn ccip d(J 4)

5.8 Co' sO'phap ly

CCBPTN&TKQ tni k~t qua

cho t6 chlic vit thu phi theo quy

dinh.

- TruiJng hgp ch:).rn rnu9n thai

gian tra (thi~t l:).pvan ban xin

16i theo rn~u 07), truiJng hQ'P

yeu du h6 sa nhi~u l!in (thi~t

l:).p van bim xin 16i theo rn~u

08). dinh kern va tra cung h6

HTKT&VLXD

Chuyen vien

ph6i

phill1g

hgp

CCBPTNVTKQ. eli

nhiln

0.5 ngay

tTOng

gia hanh

chinh

S6 theo doi

ti~p nh:j.nh6

sa. tra k~t qua

- rn~u 56 02

Ghi chI!:

TruiJng hgp

ti~p nh:).nva

giai quyet

ITHC theo
I
dich V\lc6ng

tIVc tuyen cac

bi~u rn~u

th6ng ke theo

dol. xin 16i se

theo ph!in rn~rn

chung cua

CNIT

- Lu:).tNha 6 narn 2014;

- Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu qUY dinh chi ti~t va



SCiXAY DI/NG
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXO-53
TiNH L~NG Gia h~n SO'hu'u nha 0' t~i Vi~t

SaN Nam cho ca nhan, ta chu'c nU'()'c Ngily ban 23/6/2022ngoai hilnh:

huang dfrn thi hilnh m<)tso dieu cua Lu~t Nhil a;
- Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP ngily 26/3/2021 clia Chinh phli v~ sira d6i. b6 sung m<)t
s6 di~u clia Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngily 20/10/2015 clia Chinh phu guy dinh chi
ti~t vii huang dfrn thi hilnh m<)ts6 di~u clia Lu~t Nhil a;

6. BIEU MAU
TT Mii s6
I Mfru s6 OJ
2 Mfru s6 02
3 Mfru s6 03
4 Mfru s6 04

7.HO SaLUU
- H6 sa luu: Thilnh ph~n h6 sa luu theo guy dinh,

- H6 sa luu du(,Jc luu t(li Ph6ng HTKT &VLXD tmac khi tri~n khai luu t(li So Xay d\ffig

theo guy dinh bao g6m:

TT Thlmh phan ho so' Mh/ Ni}i dung guy dinh S6Im;mg Ghi chu

Cac mfru 01. 02. 03. 04 du(,Jc luu t(li b<)ph~n "m<)t cira", cac ta trinh, d\I thao guyet dinh sau khi

h~t h(ln. chuy~n h6 sa xu6ng dan vi luu trfi' clia co guan valuu trfi' theo guy dinh hi~n hanh,

D6i vai ca nhan:

- Dan d~ nghj gia h(ln thai h(lOso hfru 01
nhil a;
- Ban sao va xu~t trinh bim g6c d~ d6i
chi~u ho~c ban sao co cong chtmg
ho~c ban sao co chung th\Ic gi~y 01
chtmg nh~ d6i vai nha a
D6i vai t6 chuc

- Ban sao vii xu~t trinh ban g6c d~ d6i 01
chi~u ho~c ban sao co cong chtmg
ho~c ban sao co chtmg th\Ic gi~y
chtmg nh~n d6i vai nha a
- B~n sao va xu~t trinh ban g6c d~ d6i 01chieu ho~c ban sao co cong chtn;g
ho~c biln sao co chung th\Ic giay
chtmg nh~ dang ky d~u tu



SOXAY DI/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-53

TiNH L~NG Gia hl}n SO'hu'u nha O'tl}i Vi~t
sal\' Nam cho ca nhan, ta chu'c n1fO'C Ngay ban 23/6/2022ngoai hilnh:

UBND TiNH L~l\'GSON
SOXAYDUNG.

S6:""" /HDHS

M~us6 01
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT l\'AM

D(lc I~p-T•.•.do - H~nhphuc

L(Jng SO?1.ngay thting niilll .

PHIEU HU'ONG DAN HOAN THItN HO SO
H6 sa eua: .
N(ii dung yeu du giai quy~t:
.....................................................................................................................
Elia ehi: .
S6 di~n tho(li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 sa g6m nhiing n(ii dung sau:
I .
2 .
3 .
4 .

Trang qua trinh hoan thi~n h6 sa n~u co vu6'ng mk 6ng (M) lien h~ vai s6 di~n
tho(li".""""""""" d~ duge hu6'ng d<1n.l.

NGU'OI HU'ONG DAN
(Ky va ghi ro h(J ten)



SaXAY Dl/NG
QUY TRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD.-53
TiNH Lt~NG Gia h:iln so' hii'u nhit O'tl.li Vi~t

SON Nam cho ca nhan, ta chu'c nu'o'c Ngay ban 23/6/2022ngoiti hilJ1h:

UBND TiNH L~NG SON
SaXAY DIjNG

M~u s6 02
C(>NG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

D{lcI~p - T\]' do - H~nh phuc

s6 THEO DOl HO SO

Ngay, thang, nam Trii k~t qua
Ghi
chu

S6 Iren ca Dja
CO'

Nh~nMii Chuy~nTen IU'Qng nhan, chi, s6 quan
k~t quaTT h5 htl tri Hfn h5 so' (J~nTTHC h5 sO' tB di~n Nh~n tra tic co' Ngay, Kyso' giai thang,(b{l) cbfrc tho~i h5 so' k~t

co' quan
nh~nquy~t giai quan

namqua , giaiquyet qUy~t
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Ghi clui: S6 theo d6i h6 sa dugc laP theo tirng linh Vl,I'C hoi;icnh6m linh Vl,I'C t~i 8(\ phan
ti~p nhan va tni k~t qua



saxAv Dl/NG
QUY TRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-53

TiNH L~NG Cia hl.ln so' hii'll nha O'tl.liVi~t
SaN Nam cho c3 nhan, t8 chu'c nU'l)'c Ngay ban 23/6/2022ngoai hanh:

UEND TiNH L~NG SaN
saxAv DuNG.

S6:"" "/TNI.IS

Milu s6 03
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ1:TNAM

Dgc I~p - TI}'do - H~nh phuc

Lt,mg Scm. ngay ." ." Ihang ". ". nam" .. "

GIAV TIE? NH~N HO So' VA H~N TRA KET QUA
Mii h6 so';"" ..

(Lien: Lwugiao khach hang)
BQph<lnti~p nh<lnva tra k~t qua." .."""""""".".""".""." ..""""""""".""
Ti~p nh<lnh6 SO'Clla:.".".""""""" """" """".".".""."."""."."" .""" """,,"
Dja chi: .".".""."" .." ..... " .."" ..,,"". "."."."".".""."."".""." "." "." "." ".".".

,... • '1So dl~n tho"u: Emal :".""."."."".""""".".""""".,,.,,.
NQi dung yeu du giai quy~t:"""."."" "" ."".,,"" ..,,""" """"".""."" """.,,"
I. Thanh ph5.n h6 SO'nQp g6m:
I .
2 .
,~ .
4 .

2. S6luQ11g h6 sO':""""",,(bQ)
3. Thai gian giai quy~t h6 SO'theo quy dinh la:""""" .. ngay
4. Thm gian nh<lnh6 SO':.. "gia"" phut. ngay ". thang ."nam" ..
5. Thm gian tra k~t qua giai quy~t h6 sa: ... gia .." phut, ngay .... thang .... nam ....
6. Dang ky nh<lnk~t qua tl;li:" .
V. S' h d" h' Q' , S' h'ao ot eo 01 o sO', uyenso: .. " " ot Ul\f"" .." .

NGva, NO? HO So'
(Ky va ghi ro h9 len)

NGval TIE? NH~:'i HO So'
(Ky va ghi ro h9 len)

Ghi dill:
- Gi&yti~p nh~n va h~n tra k~t qua dugc I~p thanh 2 lien; mQt lien chuy~n kern theo Phi~u

ki~m soat qua trlnh giai quy~t h6 sa va dugc lUll t'.li BQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua; mQt lien
giao cho ca nhan, t6 chuc nQp h6 sa;

- Ca nhan. t6 chuc co th~ dang ky nh<lnk~t qua t'.li BQ ph<lnti~p nh<lnva tra k~t qua hoi,ic
t'.linha (tr\l sa t6 chuc) qua djch V\l bUll chinh.

UEND TiNH L~NG SaN
saxAv DI)NG

Milu s6 04
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ1:TNAM

Dgc I~p - TI[ do - H~nh phUc



SOXAY DUNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD.-53
TiNH L~NG Gia hl.ln sir hfru nha O'tl.liVi~t

SON Nam cho ca nhan, t8 chu'c nu'o'c Ngay ban 23/6/2022ngoai hanh:

S6: ..... .IKSGQI-IS L(lI1g Sail. ng(l)" thang /7([/11 .

HI
HUHOI GIAN GIAO, NIL~N HO SO

I'HIEU KIEM SOAT QUA-TRiNH GIAI QUYET HO SO
Gifry ti~p nh;in h6 so va hc;n tra k~t qua sb: .
(Chuy~n kem theo I'hi~u ki~m soM qua trinh giai quy~t h6 so nay)
C (b- h- ) . .. - h- .a quan 9 p (In glal quyet 0 sa: .
Co uan hbi h uy~t h6 sa: .

EN CO QUAN

1. Giao: .
. Nh;in: .

1. Giao:
B9 ph;in TN&TKQ
? Nh;in: .
1. Giao: .
? Nh;in: .

1. Giao: .
. Nh;in:
9 ph;in TN&TKQ

Ghi cllll:
- Truimg hqp h6 so duge ehuy~n qua djeh V\I buu ehinh thi thiYigian giao. nh;in h6 so va

vi~e ky nh;in th~ hi~n trong h6a dan eua co quan Buu ehinh:
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh;in ghi khi nh;in ban giao h6 so.


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012

