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_ ‘ QUY TRINH ey
SO XAY DUNG | Mahiéw | QT-HTKT&VLXD-53
TINH LANG Gia han s¢ hiru nha ¢ tai Viet |
' Nam cho ¢4 nhén, t6 chirc nuéce | ‘
SON 4 Hpay o 23/6/2022
ngoai { hanh:
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Trang / Phan Lan ban
ol B . ! Ngay ban
sira doi/ bo | lién quan viéc Mo ta néi dung sira doi hanh /Lan | e
: . an
sung stra doi stra doi
QD s6 759 | 5.NOIDUNG | Giam thoi gian giai quyét 1
/QD- QUY TRINH | TTHC tir 30 ngay xuéng con
UBND 21 ngay
ngay
28/4/2022
cua Chu
tich UBND
tinh Lang

Son
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5() XAY DUNG L Ma hiéu QT-HTKT&VLXD-53 |
TINH LANG Gia han sé hiru nha ¢ tai Viét | |
= r ~ A - , | 0
SON ' Nam cho ca nhan‘,.to chirc nuée | Neay ban i
| ngoai ‘ hanh: |
1. MUC PICH:

Quy dinh trinh tu giai quy &t cac thu tuc hanh chinh Gia han s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam
cho ca nhan, to chirc nudc ngoai va cach thirc phdi hop gilta cac bd phan cua So Xay dung voi
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dam bao tudn thu day du cac quy dinh cta nha nude va
dap ung nhanh nhat yéu cAu cua cong dan.

2. PHAM V1

Ap dung déi véi cac td chire, ca nhan ¢6 nhu ciu dé nghi UBND tinh gia han s¢ hitu nha
& tai Viét Nam cho ca nhan. t6 chirc nude ngoai trén dia ban tinh Lang Son.
3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Tiéu chuan quéce gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT:

- UBND

- CCBPTN&TKQ: Cong chirc By phan tiép nhan va tra két qua.

tinh: Uy ban nhan dan tinh Lang Son.

- BPTNVTKQ: B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua S&

Xay dung.

- Phong HTKT&VLXD: Phong Ha tang k¥ thuat va Vat liéu xay dung.
- BM: Biéu mau theo quy dinh.
- CDT: Chu dau tu.
5.NOI DUNG QUY TRINH:

cdng chirng hoac ban sao ¢6 ching thuc gidy chimg nhén dbi
vdinha ¢

Pbi vai 16 chire

- Ban sao va xuét trinh ban gbc dé déi chleu hodc ban sao co
cong chimg hoac ban sao ¢6 chimg thuc gidy chung nhéan dbi
voi nha ¢

- Ban sao va xudt trinh ban gbc dé déi chiéu hodc ban sao ¢6 | X
cong chimg hodc ban sao c6 chimg thuc gidy chimg nhan
dang ky dau tu

5.1 Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 Thanh phan ho so Bin .
Ban sao
chinh
Déi véi ca nhan: 5
- Pon dé nghi gia han thoi han so hitu nha &
- Ban sao va xudt trinh ban gbc dé doi chleu hodc ban sao co
X
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SON | Nam cho ca nhan‘,.to chire nuroe Ngay ban | o
| ngoai hanh: |
5.3 S6 lwgng ho so

01 bd

so truc tuyén giri hd so va lam
theo hudng dan tai dia chi:
http//ccxd.xaydung.gov.vn

- CCBPTN&TKQ tiép nhan hd
so dé nghi tham dinh, kiém tra
tinh hop 1&, day du cta hd so va
Xu 1y nhu sau:

+ Trudng hop hd so khong
thugc pham vi giai quyét,
CCBPTN&TKQ huéng dan
CN dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét.

+ Trudong hop ho so chwa hop

5.4 Thoi gian xir ly
21 ngay. ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
5.5 Noi nhén va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua coa S¢ Xay dung tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lang Son (Puong Da Tugng, phudng Chi Lang, thanh phd Lang Son).
5.6 Lé phi, phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian B mftujkét
qua
Budc 1 | Tiép nhan, kiém tra hé so
1) Tiép nhan hd so
- CN ndp hd so truc tiép tai - Theo e st
BPTN&TKQ hodc qua dich vu BPTN&TKQ: Giohanh | O1. o
buru chinh hodc truc tuyén. Phong chinh E)Jheo Ao
- Trudmg hop t6 chire ndp ho HTKT&VLXD (0,5 ngay) | - Theo mau sb

03
- Theo mau sb

04




| QUY TRINH

TINH LANG Gia han s¢ hiru nha o tai Viet

SON | Nam cho ¢4 nhan, t6 chirc nwéc Ngay ban

, 23/6/2022
ngoal i hanh: 23/6/2022

1

. " SG XAY DUNG | Ma hiéu: )‘ QT-HTKT&VLXD-53
| |
| |

‘ 1. chua day du theo quy dinh.
| CCBPTN&TKQ huéng dén cu |
| thé, ddy du. mot lan theo quy |
trinh tiép nhdn hd so cua i
BPTN&TKQ.

i + Truomg hop hd so da hop
6, CCBPTN&TKQ tiép nhén
hé so theo quy dinh.

2) Chuyén ho so:

- CCBPTN&TKQ ban giao
hd so cho phong chuyén mon
ngay trong ngay.

3) Kiém tra chét lugng hd so:

- TKHD tiép nhan, kiém tra
hd so tir BPTN&TKQ:

+ Truong hop hé so chwa hop
1 theo quy dinh: Phong chuyén
mon Lanh dao S¢ ra thong bao |
mot lan bang van ban tdi cé
nhan vé yéu cau bd sung hd so
va hoan thién hd so theo quy
dinh trong thoi gian 05 (nam)
ngay lam viéc tu ngay nhén
duoc ho so .

+ Trudong hop hd so di day du
theo quy dinh: Phong chuyén
mon tiép nhian va thuc hién

theo quy trinh lam viéc.

Buée 2 | 1. Giai quyét ho so: Trudng phong -Vin ban

Hb so duogce lanh dao phong HTKT&VLXD: hudng dan;
chuyén mén xem xét va chuyén Chuyén vién thu Iy

in bo thu 1y gidi quyét ho so: : B s
can bo thu ly gial quyet ho so hd so 10,5 ngay }'rkién‘
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QUY TRINH

SO XAY DUNG Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-53
f TINH LAI.\'G Gia han s¢ hiru nha é tai Viét 1
[ Nam cho ca nhan, t6 chirc nuwée =
SO o ety vag 23/6/2022
ngoal hanh:
- Kiém tra phap 1y ho so. ’ - Dur thao t&
- Du thao van ban xin y kién; trinh;
- Du thao hudéng dan hodc van i
; A £ X : - Du thao
ban tra hd so néu ho so chua du ko
diéu kién. Nayergh
- Du thao to trinh;
- Du thao Quyét dinh;
- Tong hop két qua y kién cia
cac don vi lién quan gui vé:
- Trinh lanh dao phong xem
Xét.
2. Xem xét -Van ban
Can cir ndi dung do chuyén huéng dan;
vién du thao:
- Néu dat trinh Lanh dao S& . szl,Il ban xin
xem X€t. Truong phong ¥ kién;
7 Aew et R0 L yeu AUl ST TSV X 0.5ngay |- Du thio to
chuyén vién xem xét, chinh stra trinh;
lai.
- Du'théo
Quyét dinh
3. Lanh dao Sé phé duyét -Van ban
Trén co so ho so do Trudng huéng dan;
phong HTKT&VLXD trinh.
- Néu dat phé duyét Té trinh dé - Van ban xin
trinh UBND tinh xem xét. y kién;
- Néu chua dat yéu cau phong Lanh dao So s
huvé 50 ba lai - Du thao to
chuyén mdn bo sung lai. 0.5 tHnh:
a
ey - Du thao
Quyeét dinh
4, Chuyén ho so trinh UBND
tinh
Vin thu; Phong HTKT& VLXD UBND tinh Quyét dinh
. 08 ngay
vao sO0 Van ban, Du thao to
trinh. Quyét dinh gii UBND




k | QUY TRINH | |
| SO XAY DUNG | s e e o Mz hiéu: | QT-HTKT&VLXD-53
{ TIN;I(;JI\?NG L Nalri czg :g nhan, t6 chli'rc nlll:é'c | Noavba i
i i ngo:‘;i l I %12}1}1: i et |
tinh, cho két qua phé duyét cua i
| UBND tinh, chuyén két qua
| dén Bo phan mot cua S& Xay
dung
5. Vao s6 phat hanh 0.5 ngay
Phong HTKT&VLXD; Vian thu trong gio
phdi hop vao S6 van ban di Phang hanh chinh ‘o o
‘ , HTKT&VLXD: Vin Quyct dinh
trinh UBND tinh, doi két qua
va chuyén két qua dén Bo phan e
mot ctra S¢ Xay dung.
Bude 3 | Tra két qua giai quyét ho so
Chuyén vién phong S6 theo dbi
HTKT&VLXD  phdi  hop tiép nhan ho
CCBPTN&TKQ tra két qua so, tra két qua
cho t6 chic va thu phi theo quy — méu s6 02
dinh. Ghi chu:
- Truomg hop cham mudn thoi Truong hop
gian tra (thiét lap van ban xin tiép nhéan va
161 theo mau 07), truong hop 0.5 ngay | giai quyeét
yéu cau hd so nhiéu lan (thiét CCBPTNYTKQ“ . trong } TTHC theo
lap vin ban xin 16i theo mau e gio hanh | dich vu cong
08). dinh kém va tra cung hd chinh | truc tuyén cac
S0. biéu mau
Ghi_chi: Tra truc tiép (khi dp thong ké theo
dung DVC cdp do 1-2 hodc ddi. xin 161 s&
DVC truc tuyén cdp dé 3) hoac theo phan mém
chuyén qua dudong buu dién, chung cua
hay hinh thac khac (kkhi dp CNTT
dung DVC truc tuyén cap do 4)
5.8 Co so phap ly
- Ludt Nha ¢ nam 2014;
- Nghi dinh sé 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
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TINH LANG
SON

| QUY TRINH
DUNG |

| ngoai

Gia han so hiru nha ¢ tai Viét
Nam cho ca nhén, to chirc nuéc | Ngay ban

Ma hiéu:

QT-HTKT&VLXD-53

hanh:

23/6/2022

hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Nha ¢;

- Nghi dinh 50 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cta Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot
’ 80 diéu cua Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Nha &;

6. BIEU MAU

TT

M3 s6 (Néu c6)

Tén Biéu mau

Mau s6 01 Mau phiéu huéng dan hoan thién hé so

Mau s6 02 Mau sb theo ddi hd so

Mau s6 03 Mau giy tiép nhan hé so va hen tra két qua

B b

Mau s6 04 Mau phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

7.HO SO LUU

- Ho so Iuu: Thanh phan hd so luu theo quy dinh.
- Hb so lvu duge Iuu tai Phong HTKT&VLXD trude khi trién khai luu tai S& Xay dung

theo quy dinh bao gém:

TT

Thanh phan ho so

Mau/ Néi dung quy dinh

S6 lwong

Ghi cha

Cac mau 01, 02, 03, 04 duoc luu tai bd phan “mdt ctra”. céc to trinh, du thao quyét dinh sau khi

hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Déi véi ¢4 nhan:

- Pon dé nghi gia han thoi han so hiru
nha ¢;

- Ban sao va xuat trinh ban gbc dé dbi
chiéu hodc ban sao c6é cong chung
hodac ban sao cé ching thuc giay
chirng nhan doi voi nha ¢

Déi véi 16 chire

- Ban sao va xuét trinh ban gbc dé dbi
chiéu hodc ban sao cdé cong ching
hodc ban sao c6 ching thuc giay
chimg nhén d6i véi nha ¢

- Ban sao va xuét trinh ban gbc dé dbi
chiéu hodc ban sao c¢d codng chung
hodc ban sao c6 chung thuc giay
chimg nhéan dang ky dau tu

01

01

01

01




+ | SO XAY DUNG
" TINH LANG

QUY TRINH |

|
Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-53 |
Gia han s¢ hiru nha ¢ tai Viét !

| SON Nam cho ca nhan‘,_to chirc nwréc Ng‘%y ban S IED
{ ngoai hanh:
' Miu sb 01
UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
- CR /HDHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...
PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
IO BICORE - onies s Teemnnmsmngemsmemarnoseassedesanobnsmrase soeinshens i VA AEA e Ep st
Noi dung yéu cau giai quyét:
51 1ol 1) oAU SRR e S e RO P I
So diénthoai........coovvveneeiaiiaennnn 211711 RN e = S
Yéu cdu hoan thién ho so gdm nhimg ndi dung sau:
Vossatacucnmmmatinm vosen s a N S s ass
7 R s A SNt 8 B PP eSS 15
£ T B ORI R o O
L B S ORI L eI
Trong qua trinh hoan thi¢n hd so néu co vudng mac, 6ng (ba) lién hé véi ............ s6 dién
OB e umcenssosngonss dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)



QUY TRINH o |
M3 hiéu: ‘ QT-HTKT&VLXD-53 |

|

|

|

|
SO XAY DUNG _ _ . |
. Gia han so hiru nha ¢ tai Viét |

.

TINH LANG ‘ 1
; SON ' Nam cho ca nhan, t6 chire nwée | Ngay ban S |
' : ngoai hanh: i |
. , Mau s6 02
UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO THEO DOI HO SO
hi
Ngay, thang, nam Tra két qua gml
) S6 [Tén cé| Dia | ° . | Nhan
Ma| . - .. z| quan Chuyeén | . °
1! b3 Tén |lwong|nhan, ichi, Sochl’i i Hen ha so dé ket qua Neiv
oo [TTHC|hbso| 6 | dién [ "INhan| tra c‘;s“ua‘;“ tir co thgi” Ky
(b9) | chire |thoai & '+, |nd so| két an quan Angs nhin
quyet = gial ini nam
qua uyét =
0 quyet
1|2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14

Ghi chii: S6 theo ddi hd so dugce lap theo tirg linh vuc hodc nhoém linh vuce tai Bo phéan
tiép nhén va tra két qua



| QUY TRINH | 3 ‘ i
Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-53

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién chuyén kém theo Phiéu

kiém soat qua trinh giai quyét ho so va duge luu tai B phén tiép nhan va tra két qua; mét lién
giao cho ca nhén, t6 chirc ndp ho so:

- C4 nhan, t6 chirc ¢6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua hoic

tai nha (tru s& 6 chirc) qua dich vu buu chinh.

Maiu s6 04

UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phic

" | SO XAY DUNG
" TINH LANG i Gia han s6¢ hiru nha ¢ tai Viét : |
? Nam cho ¢4 nhén, to chire nwée Ay | |
| SN Hgay ban 23/6/2022 ‘
| | ngoai hanh: J .
Miu s6 03
UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb:...... /TNHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so:......
(Lién: Luw/giao khach hang)

B0 phan tiep nhan va tra KEE QUA...eecvreeesreeeceseisssssssnssssssssessosesassensessniass

TIED THAL BB S8 GUHL s oonessiensssssmiiosisississsisssissmass s e et sessshessty

5178 1T SN SR, - SOOI | I el o Dl

S6 dién thoai: .....oooveiieiiiiinnn, BRI oesonscansmbionsdonsisatin Fansvsamiioe bodutiass

Noi dung yeu céu giai quyet ........................................................................

1. Thanh phan hd so nop gom:

el W TR e BEVES RO e

0 ) o W JA RSN S Sk

R s T R S S e

I = e e B L R e L

2. S6 luong hO SO..veeenn.... (bd)

3. Thei gian giai quyet ho so theo quy dinh la:............ ngay

4. Thoi gian nhén hd so: ....gid phut ngay . thang ...nam

5. Thoi gian tra két qua giai quvet hé so:. ... phtt, ngay....thang....nam

6. Dang ky nhén két qua tai:...............

Vao Sé theo dai hd so, Quyén s6:.........ccoeeeeennn. ST 011 ) R

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
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| Ma hiéu: QT-HTKT&VLXD-5
Gia han so hiru nhé o tai Viét |

\

TINH LANG f
Nam cho ¢4 nhan, t6 chire nwée : Ngay ban

. |

| SON 23/6/2022
\ ngoai hanh: g
80 e /KSGQHS Lang Son, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Giay tiép nhén hd so va hen tra két qua sd: .........
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (b phan) giai quy T oo £SO ST

Co quan pho: hop giai quyét ho so:

IKET QUA GIAI
: . S S ol R UYET HO SO GHI
TEN CO QUAN  [THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO ((')l"nr('rc han/fting CHU
han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam
Bo phan TN&TKQ [Ngwoi giao Ngudi nhin
2. Nhéan:...... (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
16180505 e ...gi0...phit, ngay ... thang ... nam
2. Nhan: ......... Ngwoi giao Nguwoi nhan
(KY va ghi ro ho tén) YKy va ghi ro ho tén)
| DELE S ¥ To SR ...g10...phut, ngay ... thang ... nam
2 INBAR: Comusanan Nguoi giao Ngwoi nhin
(Ky va ghi ro ho tén) YKy va ghi ro ho tén)
[Sa0s i ...g10...phut, ngay ... thang ... ndm
2. Nhén: Ngwoi giao Ngwoi nhan
BO phin TN&TKQ Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Truomg hop hé so dwoce chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan ho so va
viéc ky nhan thé hién trong héa don ca co quan Buu chinh:
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.
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