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SOxAYDl)'NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-49

TiN" L~NG ThiJ tl}c dIng nh~n
SCiN hl.lDg/cong nh~n Il}ihl}ng Ngay ban 21/9/2021nha chung Clf hanh:

SUA DOl TAl LIE;U

Yeu c3U Trang / Phan LAn ban

sUa d6i/ b6 lien quan vi~c M6 ta nqi dung siCa d6i himh / L:1n
Ngay ban

sUa d6i sua d6i
hanh

sung



SOXAY Dl/NG
QUY TRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXO-49

TiNH L~NG Thil t\lc cong nh~n
SON h~ng/cong nh~n I~i h~ng Ngay ban 21/9/2021nha chung cu' hanh:

I. Ml)C DicH:

Quy djnh trinh tl,r giai quy~t cac thu l\Jc hilnh chinh Thu l\JCCong nh<).nh~nglcong nMn
I~i h~ng nhil chung ClI thu('>cth~m quy~n cua Sa Xay d\ITlgva cach thuc ph6i hgp gifra cac b('>
ph<).ncua Sa Xay d\ITlgvai Trung tam ph\lc V\lhimh chinh cong tinh dam bao tuan thu d~y du cac
quy dinh cua nha nlIac va dap Ung nhanh nh~t yeu diu cua cong dan.

2.I'H~M VI

Ap d\lng d6i vai cac t6 chuc. ca nhan co nhu diu d~ nghj UBNO tinh cong nh<).ndi~u
chinh h~ng nha chung ClI tren dja ban tinh L~ng San.

3. TAl LIJi;U VlJi;N DAN:

- Tieu chu~n qu6c gia TCVN [SO 9001 :2015:

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c<).pt~i m\lC 5.8.
4. D!NH NGHiAI VIET TAT:

- SXO: Sa Xay d\ITlgL~ng Sun.

- CCBPTN&TKQ: Cong chuc B('>ph<).nti~p nh<).nva tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: B('>ph<).nti~p nh<).nva tra k~t qua giai quy~t thu l\Jc hanh chinh cua Sa

Xay d\ITlg.

- Ph6ng HTKT &VLXO: I'h6ng H~ t~ng ky thu<).tva v<).tli~u xay d\ITlg.

- BM: Bi~u milu theo quy djnh.

- COT: Chti d~u tlI.

5. NOI DUNG QUY TRiNH:

5.1 Dieu kifn th,!c hifn thii t\lC himh chinh

Khong

5.2 Thimh ph~n hi) so' Ban
Ban sao

chinh

H6 su phap Iy cua dan vi dlIQ'Cgiao lilm chu d~u 1lI,g6m:

- Dan d~ nghj cong nh<).nh~glcong nh<).nI~i h~g nha chung x

ClI theo milu quy dinh t~i Ph\l I\lc s6 03 ban hilnh kern thee
Thong tlI s6 31/2016/TT-BXO;

- Ban sao co chUng th\fc Gi~y phep xay d\fng nha chung ClI
(d6i vo; nha chung ClI thu('>c di~n phai co Gi~y phep xay x

d\ITlg);

- Bim sao co chUng th\fc quy~t dinh phe duy~t quy ho~ch chi
ti~t ty I~ 1/500 ho~c viln ban ch~p thu<).nt6ng m~t b~ng khu xV\fCco nhil chung ClI (d6i vai tru<'Ynghgp khong phai I<).pquy
ho~ch chi ti~t ty I~ 11500) kern theo ban ve t6ng m~t b~g nha
chung ClI dil dlIQ'Ccu quan co thk quy~n phe duy~t;

- Ban sao co chUng th\fc viln ban th~m djnh cua cu quan co



sa XAY Dl/NG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXO-49
TINH L~NG Thii t\lc cong nh~n

saN h:.lUg/cong nh~n l:;tih:;tng Ngay ban 21/9/2021nha chung cu' hanh:

thfun quyen kern theo ban ve thiet ke co sa nha chung CII theo x
quy dinh clla phap lu~t v~ xily dgng;

- Ban sao co chUng th\fc van bim thong bao k~t qua ki~m tra xcong tac nghi~m thu hoan thanh cong trinh nha chung CII clla
co quan chuyen mon v~ xily dgng.

TrzreTngh(TjJnha chung cu aU(lc nghi~m thll aua vao sIr dt;ng
trzreTCtMi ai€m Nghi ainh 05615/2013/ND-CP ngay 6/2/3013
clia Chinh phli vJ qllim If cMt IU(Tngc6ng trinh xay d(rng cd
hi~u hrc thi hiJnh. n€u kMng cd Bim sao cd chung th(rc van
bim th6ng btio kit qua ki€m tra c6ng tac nghi~m thu hoan
th(lnh c6ng trinh nha chung cu clia ca quan chuyen m6n vJ
xay d(rng thi cd th€ n(ip cac giay teTkhilc thay th€ nhu: Hb sa x
nghi~m thu chat IU(Tngtoan b(i cong trinh. Bien Mn nghi~m
thu cong trinh xay d(rng hoan thanh, Bien ban t6ng nghi~m
thu ban giao cong trinh theo quy ainh cua philp lugt t(li thai
ai€m cong trinh aU(Tc aua vao SIr d(mg (qllY ainh t(li cac
Quy€t ainh clia B(i Xay d!fng ban himh trong tirng theTiai€m):

- Ban tv ke khai, danh gia philn h(lng nha chung cu clla t6
chirc, ca nhiln d~ ngh! cong nh~ h,mg nM chung cu theo mau x
hu6ng dan tham khao quy djnh t(li ph\! I\!c s6 04 ban Mnh
kern theo Thong tu s6 31/2016nl-BXO.

5.3 S6 hrQ11gho SO'

01 b9

5.4 Thiri gian xu Iy

10 ngay, k~ tiI ngay nMn du h6 sa .

5.5 Noi nh~n va tra k~t qua

B9 ph~ tiep nh~ va trli ket qua clla Sa Xily d\fng t(li Trung tfun Ph\!c V\l hanh chfnh

cong tinh L(lng San (Duimg Oil Tugng. phuimg Chi Lang. tMnh ph6 L;mg San).

5.6 q phi, phi

Khong
5.7 Quy trinh XU' I)" cong vi~c

Bieu miiu/ket
TT Trinh t'! Trach nhi~m ThOi gian

qua

BITO'CI Tiep nh~n, kiem tra h6 sO'

cong nh~n di~u chinh htlng

nha chung cu' - Theo mau s6
1) Ti~p nh~n h6 sa BPTN&TKQ; Gia hanh 01.

- Theo mau s6



SOxAYDljNG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-49

TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n
SON h~ng/cong nh~n I~i h~ng Ngay ban 2//9/202/nha chung cu' hanh:

- CN nQp ho sa tIVC tiep t~i

BPTN&TKQ hoi,ic qua djch V\I

buu chinh hoi,ictr\Ic tuy~n.

- TruOng hgp t6 chuc nQph6

sa tIVc tuy~n gui h6 sa va lam

theo huang d~n t~i dia chi:

hnpllccxd.xaydung.gov. vn

- CCBPTN&TKQ ti~p nh~n h6

sa d~ nghj th~m dinh, ki~m tra

tinh hgp l~, d~y du cua h6 sa va

xu ly nhu sau:
+ TruOng hgp h6 sa khong

thuQc ph~ VI giai quyet.

CCBPTN&TKQ huang d~n

CN d~n co quan co th~m quy~n

d~ giai quy~t.

+ TruOng hgp h6 sa chua hgp

l~, chua d~y du theo quy dinh,

CCBPTN&TKQ huang d~ C\l

th~, d~y du, mQt l~n theo quy

trinh ti~p nh~n h6 sa cua

BPTN&TKQ.

+ TruOng hgp h6 sa dil hgp

l~, CCBPTN&TKQ tiep nh~n

h6 sa theo quy dinh.

2) Chuy~n h6 sa:
- CCBPTN&TKQ ban giao

h6 sa cho ph6ng chuyen mon

ngay trang ngay.

3) Ki~m tra ch~t lugng h6 sa:

- TKHD ti~p nh~, ki~m tra

h6 sa tir BPTN&TKQ:

Ph6ng

J-ITKT&VLXD

chinh

(0.5 ngay)

02.
- Theo m~u 56

03

- Theo m~u 56

04



SO'XAY DlfNG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT -HTKT &VLXD-49

TiN" L~NG Thii tl}c cong nh~n
SON h~ng/cong nh~n I~i h~ng Ngay ban

21/9/202/nha chung Cn' hanh:

+ Truimg hgp ho sa chua hgp

l~ theo guy dinh: Phong chuyen

mon Lanh di;lOSa ra thong bao

mQt lftn b~ng van bim t&i ca

nhim d~ nghi hoan thi~n h6 sa

theo guy djnh trong thai gian

03 (nam) ngay lam vi~c til ngay

nh~n dugc h6 So' .

+ Truimg hgp h6 So' da d~y dll

theo guy djnh: Phong chuyen

mon tiep nh~ va thl,rc hi~n

theo guy trinh lam vi~c.

BuO'c2 I. Gi:ii quy~t hll SO':

H6 So' dugc liinh di;lOphong
chuyen mon xem xet va chuy~n
can bQ th\lly giai quy~t h6 So':

- Ki~m Ira philp Iy h6 So'.

- Dl,r thao huang dfuJ hoi:ic van
bim tra h6 So' n~u h6 So' chua dll
di~u ki~n.

- Dl,r thilo van ban Cong nh~n
hi;lUg/cong nh~n li;li hi;lUgnha
chung cu;

- T6ng hgp k~t gua y ki~n clla
cac dan vj lien quan gUi v~;

- Trinh liinh di;lOphong xem
xet.

2. Xem xC!

Can cu nQi dung do chuyen
vi en dl,r thilo:

- N~u di;ll trinh Lanh di;lo Sa
xem xet.

- N~u chua di;lt thi yeu ciiu
chuyen vi en xem xet. chinh sua
li;li.

Truang phong

HTKT&VLXD;

Chuyen vien th\l Iy

h6 So'

Truang phong

HTKT&VLXD

06 ngay

1.5 ngay

- Van ban

huang d~n;

- Dl,r thao Van
bim Cong nh~n
hi;lUg/cong
nMn li;lihi;lUg
nha chung cu

-Van ban

huang dfuJ:

- D1,rthilo Van
bim Cong nh~
hi;lUg/cong
nh~nli;lihi;lUg
nha chung cu



SOXAY Dl/NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-49

TiNH L~NG Thu tl}c cong nh~n
SON h~ng/cong nh~n I~ih~ng Ngay ban 21/9/2021nha chung cu' hanh:

3. Uinh dtlo So' phe duy~t
Tren co sa h6 sa do Truang
phOng HTKT&VLXD trinh.
- N~u d~t ky phe duy~t .

- N~u chua d~t yeu d.u phiJng
chuyen man b6 sung J~i.

Liinh d~o Sa

01

ngay

-Van ban

huang diin;

- Viin ban xin
y kl~n;

- D\I thaD Van
ban Cang nh~n
h~ng/cang
nMn I~ih~ng
nha chung Cl!

sa.

Gil i ell It: Tni tr\Ic tl~p (klli up
d!mg DVC dip d(i 1.2 ho(ic

D VC 'nrc 'lIy~n ctip d(i 3) ho(ic

chuy~n qua dUOng buu di~n,

hay hlnh thuc khiic (khl up

CCBPTN&TKQ tra van ban

cho t6 chuc va thu phi theo quy

dinh.

. Truang hgp ch~ rnui;>nthm

glan tra (thl~t I~p van ban xin

16i thee rniiu 07). truOng hQ'P CCBPTNVTKQ, ca

yeu d.u h6 sa nhl~u Ifm (thi~t nhiin

l~p viin ban xin 161 theo rniiu

08), dinh kern va tra cung h6

4. Vito so pMt hitnh

PhiJng HTKT&VLXD; Viin thu

ph6i hgp vao S6 van ban di

trinh UBND tlnh. dgi k~t qua

va chuy~n k~t qua d~n B<)ph~

rn<)tcua Sa Xiiy dlfl1g.

BIrlYC 3 Tra k~t qua giai quyet ho so'

HTKT&VLXD

Ghi chu:

TruOng hgp

ti~p nh~ va

glai quyet

TTHC thee

CNTT

Van ban Cang
nh~n
h~g/cang
nh~n l~ih~ng
nha chung Cl!

S6 thee doi

tl~p nh~ h6

sa, tra k~t qua

- rniiu 56 02

djch Vl,l cang

tr1JCtuyen cac

bi~u rniiu

th6ng ke theo

dol, xln 16i se

thee phiin m~rn

chung cua

0,5 ngay

trang

giiJ'hanh

chinh

0,5 ngay

trang gliJ'

hanh chlnh
PhiJng

HTKT&VLXD; Viin

thu

phiJng

hgpph6i

vlenChuyen



sa xA Y DI/NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-49
TiNH L~NG Thjj tl}c cong nh~n

SON hl.tng/cong nh~n I~ih~ng Ngay ban 21/9/2021nha chung cu' hanh:

dlmg DVC Irl(C luyen dip d(i -I)

5.8 CO'so' phap I)'

- Lu~t Nha a nam 2014;

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ella Chinh phll v~ sua d6i, b6 sung ml)t
s6 di~u ella Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ella Chinh phll quy dinh chi
ti~t va huang d~n thi hanh ml)t s6 di~u ella Lu~t Nhil a;

- Thong tu s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 ella Bl) Xiiy d\ffig quy dinh vi~e phiin
h(lng va eong nh~n h(lng nhil chung cu.

6. BIEU MAU
TT Mii s6 (N~u co) Ten Bi~u miu
1 M~u s6 01 Mfru phi~u huang d~n hoiin thi~n h6 sO'
2 M~u s6 02 M~u s6 theo d6i h6 sO'
3 M~u s6 03 M~u gi~v ti~p nh~n h6 sO'va h~n tra k~t qua
4 M~u s6 04 M~u phi~u ki~m SOlitqua trinh giai qUy~t h6 sO'

7. HO SOLU1J
- H6 sO'luu: Thanh ph<1.nh6 sO'luu theo quy dinh.

- H6 sO'luu duge luu t(li Ph6ng HTKT&VLXD tmae khi tri~n khai luu t(li Sa Xiiy d\ffig
theo quy dinh bao g6m:

TT Thanh phan hii so' Miu/ N{ii dung quy djnh Ghi chu

Cae m~u 0 I. 02, 03, 04 duge luu t(li bl) ph~n "ml)t eua" va ho sO'eong vi~e duge luu I(li ph6ng

ehuyen mon theo tho; gian quy dinh. Sau khi h~t h(ln. ehuy~n h6 sO'xu6ng dan vi luu tm ella CO'

quan va luu tm theo quy dinh hi~n hiinh.



SO' XAY DtfNG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-49

TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n

SON hl}ng/cong nh~n Il}ihl}ng Ngay ban 21/9/2021nha chung CIT hanh:

- Dan d~ nghi cong nh~n h\Ing/cong
nh~ l\Ii h\Ing nha chung ell theo m~u
quy dinh t\Ii Ph\! l\!c s6 03 ban hanh
kern theo Thong tu s6 31/20 16/TT-
BXD;

- Ban sao co chUng th\fc Gi~y phep
xiiy d\fng nhil chung cu (d6i vo; nha
chung ell thu(>cdi~n phai co Gi~y phep
xiiy d\fng);

. Ban sao co chUng th\fc quy~t dinh
phe duy~t quy hO\Ich chi ti~t ty l~
1/500 ho(ic van biln ch~p thu~n t6ng
m(it biing khu V\fC co nha chung cu
(d6i vo; truimg hgp khong phai l~p
quy hO\Ich chi ti~t ty l~ 1/500) kern
theo ban ve t6ng m(it biing nha chung
ell da duqc co quan co thk quy~n phe
duy~t;

- Biln sao co chUng th\fc van biln th~m
djnh clla co quan co th~m quy~n kern
theo ban ve thi~t k~ co sa nha chung
cu theo quy dinh clla pha.p lu~t v~ xay
d\fng;

- Ban sao co chUng th\fc van ban thong
bao k~t qua ki~m tra cong tac nghi~m
thu hoim thanh cong trinh nha chung
ell clla co quan chuyen man v~ xay
d\fng.

- Ban l\f ke khai. dilnh gia phan h~g
nha chung ell clla t6 chuc. ca nhiin d~
nghi cong nh~n h~g nha chung cu
theo m~u huang d~n tham khilo quy
dinh t\Ii ph\! l\!c s6 04 ban hanh kern
theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

01

01

01

01

01

01



SO,XAY DVNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-49
TINH L~NG Thii tl}c cong nh~n

saN hl}ng/cong nh~nIl}ihl}ng Ngity ban 21/9/2021nha chung CD" hitnh:

UBND TiNH L~NGSaN
SOXAY DUNG.
56: /HDH5

Mfiu s6 01
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA V1Ji;TNAM

D{lc I~p-T., do - H~nhphuc

L(Jng S(Jn.ngay Ihting nam .

PHIEU HU"ONGDAN HoAN THIJi;NHO sa
H6 so cua: .
NQi dung yeu du giiti quy~t:

I) ja chi: .
56 di~n tho\li Email: .
Yeu du hoitn thi~n h6 so g6m nhUng nQi dung sau:
1 .
2 .
3 .
4 .

Trong qua trinh hoan thi~n h6 so n~u co vuang mk 6ng (bit) lien h~ v(Yi s6 di~n
tho\li d~ duQ'chuang d5n.l.

NGUaI HUONG DAN
(Ky va ghi ro hI) len)



SOXAY DIjNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-49

TiNH L~NG Tho tl!c cong nh~n
SaN h~ng/cong nh~n l~ih~ng Ngay ban 21/9/2021nha chung Clf hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
SOXAYDUNG.

Miu 56 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIJ):T NAM

D{lc I~p - Tl;J' do - H~nh phuc

56 THEO DOl HO So'

Ngay, thang, nam Tni k~t qua
Ghi
chu

56 ~en ell Dia
CO'

Nh~n
Ma Chuy~n

Ten hr«,mg nhan, rho, , quan H~n k~t qua
TT h&

~II, so chil tri
. ,

TTHC h&sO' til di~n Nh~n tra
hi) sO'den

tir co'
Ngay, Ky

sO' (b{l) chu'c tho~i
giai

h&so' k~t
cO'quan thang,

nh~n, quan
quyet

qua
giai

giai
nam

quy~t ,
Duyet

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Glli dill: 56 theo d6i h6 sa dugc liip theo tirng liob V\fC ho~c nhom liob V\fC t<;liB<)phiin
ti~p nhiin va tra k~t qua



SaXAY DI/NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-49
TINH L~l'i'G Thjj tl}c cong nh~n

SON hl;)ng/cong nh~n Il;)ihl;)ng Ngay ban 21/9/2021nha chung cu' hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SaXAY DuNG.

S6: /TNHS

MAu s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIfT NAM

Dge I~p - T,! do - Htlnh phue

L(1ngSan. nXay /hang nom .

GIA.Y TIEP NH~N HO SO vA HI):N TRA KET QUA
Mii h& SlY: ••••••

(Lien: Llrl//xiao khtich hang)
Bl) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua .. .
Tiep nh~n h6 so eua: .
I)ia ehi: .
S6 di~n tho~i: Email: .. .
NQi dung yeu diu giai quyet: .
1. Thanh ph~n h6 so nQp g6m:
1 .
2 .
,~ .
4 .

2. S6 luqng h6 sa: (bl»
3. Tho; gian giai quy~t h6 so theo quy dinh la: ngay
4. Thai gian nh~n h6 so: .... gia .... phut, ngay thang nam .
5. Tho; gian wi k~t qua giai quy~t h6 so: ... gia phut, ngay thang .... nam ....
6.l)ang ky nh~n k~t qua ttli: .
Vao S6 theo d5i h6 so. Quy~n s6: S6 thil W .

NGlfOI NOP HO SO
(Kj va ghi 1'0 h(J/en)

NGlfOI TIEP NH~N HO SO
(Kj va ghi 1'0 h(J/en)

Ghi ell/I:
- Gidy ti~p nh~ va hc;:ntra k~t qua duqc l~p thanh 2 lien; ml)t lien chuy~n kern theo Phi~u

ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so va duqc luu t~i BQph~n ti~p nh~ va tra k~t qua; mQt lien
giao cho ca nhiln, t6 chilc nQp h6 so;

- Ca nhan. t6 chuc co th~ dang ky nh~ k~t qua t~i Bl) ph~n ti~p nh~ va tni k~t qua hoij.c
t~i nha (tn,! sa t6 chilc) qua dieh V\l buu chinh.



SOXAY m/NG
QUY TRINH

Mil hi~u: QT-HTKT &YLXD-49

TiNH L~NG ThiJ tl}c ding nh~n
saN h~ng/cong nh~n l~ih~ng Ngay ban 21/9/2021nhit chung cu' hanh:

UBl'W TiNH L~NG SaN
SOXAYDVNG

M~u s6 04
CONG HOA XA HOI CHi! NGHIA YIJ;:T NAM

DQc I~p - T1! do - HtInh phuc

S5: ..... .IKSGQHS L(Jng Scm. ngay thGng niim .

HI
HUHOI GIAN GlAD, NH~N HO sa

PHIEU KIEM SOAT QuA TRiNH GIAI QUYET HO sa
Gi~y ti~p nh~ h6 so va h~n tra k~t qua s5: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~rn soM qua trinh giai quy~t h6 so nay)
C (b- h-) .,. - h-a quan 9 p (In glal quyet 0 so: .
Co uan h5i h ~t h6 so: .

ENcaQUAN

1. Giao: .
. NMn: .

1. Giao: .
7.Nh~:
<)pMn TN&TKQ

Glti eltu:
- Tnrimg hgp h6 so duge ehuy~n qua djeh v\I buu ehinh thi thiJi gian giao, nh~n h6 so va

vi~e ky nh~n th~ hi~n trong h6a don eua co quan Buu ehinh:
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 so.
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7. Nh~n: .
1. Giao: .
. NMn: .
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