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SOXAYD(/NG
QUYTRiNH Ma: hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n di~u
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• SOXAY Dl.JNG
QUYTRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Thii t\lc cong nh~n di~u
SON chinh h~ng nha chung cu' Ngay ban 21/9/2021hanh:

I. Ml)C DicH:

Quy dinh trinh t\I giai guy~t cac thu I\Jc hanh chinh Thu t\lC cong nh~n di~u chinh h\lng
nha chung cu va cach thuc ph6i hgp gifra cac b(>ph~n cua So Xay d1Jng vo; Trung tam ph\lc Vl,J

hanh chinh cong tinh dam baa tuan thu d~y du cac guy dinh cua nhit nuac va dap tmg nhanh nh~t
yeu du cua cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\lng d6i vai cac t6 chuc, ca nhan co nhu du d~ nghi UBND tinh cong nh~n di~u
chinh h\lng nha chung eli tren dja biln tinh L\lng Scm.

3. TAl LIJ):U VIJ):N DAN:

- Tieu chu~n gu6c gia TCVN ISO 9001 :2015;

- Cac van ban phap guy lien guan d~ c~p t\li m\lC 5.8.
4. DINH NGHiAJ VIET TAT:

- SXD: Sa Xay d1JngL\lng Scm.

- CCBPTN&TKQ: Cong chuc B(>ph~n ti~p nMn va tra k~t gua.

- BPTNVTKQ: B(>ph~n ti~p nh~n va tra k~t gua giai guy~t thti I\JChanh chinh cua So

Xay d1Jng.

- Phong HTKT&VLXD: Phong H\l t~ng ky thu~t va V~t li~u xay d1Jng.

- BM: Bi~u m~u thea guy dinh.

- CDT: Chu d~u tu.

5. NOI DUNG QUY TRiNH:

5.1 Di~u ki~n thl!c hi~n thil h,lc himh chinh

5.2

Khong

Thimh phan hO so'

H6 sa philp Iy cua dcm vi duqc giaa lam chu d~u tu. g6m:

- Dcm d~ nghj di~u chinh h\lng nha chung cu thea m~u guy
djnh t\li ph\l l\lc 56.03 ban Mnh kern thea Thong tu 56
31/2016/TT-BXD;

- Ban t\I ke khai. danh gia phan h\lng nhi! chung cu cua t6
chuc. ca nhan d~ nghj di~u chinh IWngnha chung eli thea m~u
guy djnh t\li ph\! l\lc 56 04 ban hanh kern thea Thong tu s6
31/20I6/TT-BXD;

- Ban saa co chtmg th\Ic guy~t dinh cong nh~n h\lng nhi!
chung cu dang con thai h\ln.

Ban
chinh

x

x

x

Ban sao



soXAY DuNG
QUYTRiNH

QT.HTKT&VLXb-4~Mil hi~u:
TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n di~u

SON Ngay banchinh h~ng nha chung Clf
hanh: 21/9/2021

5.3 S&hrl}1lghi) SO'

01 b(J

5.4 Thiri gian xU- I)'

10 ngay, k~ tir ngay nh~n du hi>sa ,

5.5 Noi nh~n va Ira kel qua

B(J ph~n tiep nh~ va tra ket qua cua So' Xay dgng t(li Trung tam Ph\lc V\l hanh chinh

cong tinh L(lng San (DlIimg Oil Tugng, phuimg Chi Lang, thanh ph6 L(lng San),

5.6 q phi, phi

Khong
5.7 Quy Irlnh xU- I)' ding vi~c

Bieu m~u/kel
TT Trinh II!' Trach nhi~m Thiri gian

qua

BIfO'CI Ti~p nh~n, kiem Ira hil SO'

ding nh~n di~u chinh hlilDg

nha chung cu' . Theo mau s6
I) Ti~p nh~n hi>sa BPTN&TKQ; Gia hanh 01.

- CN n(Jp hi> sa trllc ti~p t(li Phong chinh . Theo m~u s6
02,

BPTN&TKQ ho~c qua djch V\l HTKT&VLXO (0,5 ngay) . Theo mau s6

blfUchfnh ho~c IrI!Ctuy~n. 03

. Truimg hqp t6 chuc n(Jp hi> . Theo m~u s6

sa trl!c tuy~n glri hi>sa va lam 04

theo huang d~n I(li dia chi:

http//ccxd.xaydung.gov.vn

. CCBPTN&TKQ ti~p nh~n hi>

sa d~ nghi th~m djnh, ki~m tra

tinh hqp I~,d~y du cua hi>sa va

xu Iy nhu sau:

+ Truimg hqp hi> sa khong

thu(Jc ph(lm VI giai quyel,

CCBPTN&TKQ huang d~n

CN d~n co quan co th~m quy~n



• SOXAY Dl/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Thu tl}c cong nh~n di~u
SON chinh hl!ng nha chung cu' Ngay ban 21/9/2021

hanh:

de giai guyet.

+ TruOng hgp h6 sa chua hqp

I~. chua d~y du theo guy dinh.

CCBPTN&TKQ huang dan C\l

th~. d~y duo mQt l~n theo guy

trinh ti~p nh<1.n h6 sa cua

BPTN&TKQ.

+ TruOng hgp h6 sa dii hgp

I~. CCBPTN&TKQ tiep nh<1.n

h6 sa theo guy djnh.

2) Chuy~n h6 sa:

- CCBPTN&TKQ ban glao

h6 sa cho phong chuyen mon

ngay trong ngay.

3) Ki~m tra ch~t J ugng h6 sa:

- TKHD ti~p nMn, ki~m tra

h6 sa tir BPTN&TKQ:

+ TruOng hgp h6 sa chua hqp

l~ theo guy dinh: Phong chuyen

mon Liinh d(lOSa ra thong bao
mQt I~n biing van ban tm ca

nhful d~ nghj hoan thi~n h6 sa

theo guy djnh trong thOi gian

03 (nam) ngay lam vi~c tir ngay

nh<1.ndugc h6 sa .

+ TruOng hqp h6 sa da d~y du

theo guy djnh: Phong chuyen

mon ti~p nMn va th\Ic hi~n

theo guy trinh lam vi~c.

BIrIYC 2 I. Giiii quyet hO sO":

H6 sa dugc liinh d(lo phong
chuyen mon xem xet va chuy~n

Truang phong

HTKT&VLXD;

Chuyen vien th\lly

- Van bim

huang dan;

I - D\I thao Van



SOXAY DlJNG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-48
TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n di~u

SON Ngity banchinh hl.lOgnha chung cO'
hitnh: 21/9/2021

citn bi;>th\lly giiti quy~t hi>sa:
- Ki~m tra phap ly hi>sa.
o D\Tthito huang dan ho~c van
bitn trit hi>sa n~u hi>sa chua du
di~u ki~n.

o D\Tthito van bitn c6ng nh~
di~u chinh h,mg nhit chung cu;

- T6ng hgp k~t quit y ki~n cua
cac dan vi lien quan gui v~;
o Trinh liinh d,1Ophong xem
xet.

2. Xem xcI
Can cu ni;>i dung do chuyen
vien d\Ttbao:
- N~u d,lt tnnh Liinh d<;loSo'
xem xet.

o N~u chua d<;lt thi yeu cau
chuyen vien xem xet, chinh sua
l<;li.

3. Lanh d<;loSO'ph(~duy~1

Tren CC1 So' hi> sa do Truang
phong HTKT&VLXD tnnh.
o N~u d<;ltky phe duy~t .

o N~u chua d<;ltyeu du phong
chuyen m6n b6 sung l<;Ii.

4. Vao so phal hanh

Phong HTKT&VLXD; Van thu

ph6i hgp vito S6 van bim di

trinh UBND tinh, dqi k~t qua

vit chuy~n k~t qua d~n Bi;>ph~

mi;>tcua So' Xay d\fOg.

BIfO"c3 Tni k~1 qua giai quy~1 h6 SO'

h6 sa

Truang phong

HTKT&VLXD

Liinh d<;loSo'

PhOng

HTKT&VLXD; Van

thu

CCBPTNVTKQ, ca

05 ngity

1,5 ngity

02
ngity

0,5 ngity

trang gia

hitnh chinh

ban c6ng nh~n
di~u chinh
h<;lngnhit
chung cu

oVan bitn

huang diin;

o D\Tthao Van
ban c6ng nh~n
di~u chinh
h<;lngnhit
chung cu

oVan ban

huang diin;

o Van bitn xin
y ki~n;

o D\Tthao Van
ban c6ng nh~n
di~u chinh
h<;lngnhit
chung cu

Van ban c6ng
nh~ di~u
chinh h<;lngnhit
chung cu

S6 theo d6i



• SOXAY DI/NG
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Thii tl}c cong nh~n di~u
SON chinh hl.lng nha chung cu' Ngay ban 21/9/2021hanh:

CCBPTN&TKQ tra van ban

cha t6 chuc va thu phi thea quy

dinh.

- Truimg hQ1lch(im rnu(\n thai

gian tra (thi~t l(ip van ban xin

16i thea rn~u 07). truang hgp

yeu du h6 sa nhi~u I~n (thi~t

l(ip van ban xin 16i thea rn~u

08), dinh kern va tra clmg h6

sa.

Glli ell,,: Tra tn,rc ti~p (khi ap
d(lng DVC cap d(j 1-2 ho(Jc

DVC /wc /uyin cdp i1(j 3) hai:ic

chuy~n qua duimg buu di~n,

hay hinh thuc khac (khi ap
dung DVC In.rc luyin cdp d(j 4)

5.8 CO'SITph3p Iy

HTKT&VLXD

Chuyen vien

ph6i

phOng

hqp

nhan tiep nh(in ho

sa, tra k~t qua

-rn~u s6 02

Ghi ehu:

Truimg hqp

ti~p nh(in va

giai quy~t

0,5 ngay TTHC thea

trang djch V\l cong

gia hanh t!"\ICtuy~n cac

chinh bi~u rn~u

th6ng ke thea

doi, xin 16i se

thea ph~n rn~rn

chung cua

CNTT

- Lu(it Nha a narn 2014:
- Nghj djnh s6 30/202 I/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phu v~ sua d6i, b6 sung rn(\t
s6 di~u cua Nghj djnh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy djnh chi
ti~t va huang d~ thi hanh rn(\t s6 di~u cua Lu(it Nhil a;
- Thong tu s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 cua B(\ Xay d1p1gquy dinh vi~c phan
h<;U1gva cong nh(in h,;mgnha chung cu.

6. BlEU MAU
TT Mil s6 (N~u co) Ten Bi~u m~u
1 M~u s6 01 M~u Dhi~u huanl! d~n haan thi~n h6 sa
2 M~u s6 02 M~u s6 thea doi h6 sa
3 M~u s6 03 M~u "i<1vti~n nh(in h6 sa va h~n tra k~t qUa
4 M~u s6 04 M~u Dhi~u ki~rn saat qua trinh giai quy~t h6 sa

7. HO SO LUlJ
- H6 sa Inn: Thilnh ph~n h6 sa Inn thea quy dinh.



SaXAYDUNG
QUYTRiNH

Ma:hi~u: QT-HTKT&VLXD-48. . •TINH L~NG Thu tl}c clIng nh~n di~u
SaN Ngay banchinh h~ng nha chung Clf

hanh: 21/9/2021

- H6 so luu dugc luu t<;liPhOng HTKT&VLXD tmac khi tri~n khai luu t<;liSa Xay d\l11g

thea guy dinh baa g6rn:

TT Thanh phan hO SlY M~u/ Ni}i dung guy djnh s6 hrl}l1g Ghi chI!

Cac rn~u 01, 02, 03, 04 dugc luu t<;lib(l ph~n "rn(lt clra" va ho so cong vi~c dugc luu l<;IiphOng

chuyen rnon thea thm gian guy dinh. Sau khi h~t h<;ln.chuy~n h6 so xu6ng don vi luu trfr cua co

guan va luu trfr thea guy djnh hi~n himh.

- Don d~ nghi di~u chinh h<;lllgnhi!
chung ell thea rn~u guy djnh t<;liphIl 01
l\lc s6 03 ban himh kern thea ThOng tu
s6 31/20 16/TT -BXD;

- Ban tI,r ke khai, danh gia phan h<;lng
nha chung cu cua t6 chuc, ca nhan d~ 01
nghj di~u chinh h<;lngnhi! chung ell

theo rn~u guy dinh t<;liphIl l\lc s6 O~
ban hanh kern theo Thong tu so
31/2016/TT-BXD;

- Ban sao co chUng thvc guy~t djnh 01
cong nh~ h<;lngnha chung cu dang
con thai h<;ln.



• SOXAY DI/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Tho tl}c cling nh~ndi~u
SON chinh hl,lng nha chung cu' Ngay ban 21/9/2021hilnh:

UBND TiNH L~NGSON
SOxAY DVNG.
S5: /HDHS

M~us6 01
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ):TNAM

D{lc l~p-TV do - H~nhphuc

L(mg S(Tn.ngay thang nom .

PHIEU HHONG DAN HoAN THIJ):NHO sa
H6 sa cua: .
NQi dung yeu du giai quy~t:

Dja chi: .
S5 di~n tho(li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 sa g6m nhfrng nQi dung sau:
I .
2 .
, .-' .
4 .

Trong qua trinh hoan thi~n h6 sa n~u co vuang mk 6ng (ba) lien M vo; s5 di~n
tho(li d~ duqc huang diin.l.

NGHOI HHONG DAN
(Ky va ghi ro h() ten)



SdXAY Dl/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-4&.
TiNH L~NG ThiJ tl}c cong nh~n di~u

saN chinh h~ng nha chung cu' Ngay ban
21/9/2021hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SdXAY DUNG,

- ,Mau so 02
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

Di}c I~p - TI! do - H~nh phuc

So THEa DOl HO SO

Ngay, thang, nam Tra k~t qua
Ghi
chu

sa ~. , Dja
Co'

Nh~nMii
I cn ca

Chuv€nTen IU'Q1Ignhan, ~hi, sa
quan

H~n k' .
TT hli chii tri he ' et qua

Ngay,TTHC hli sO' t6 di~n Nh~n tra
o sO'den Ky

giai tu' CO'
thang,so' (hi}) chfrc tho~i hli SO' k~t

co' quan
nh~n,

giai
quan

namquyet
qua giai

quy~t
auv~t

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Chi clui: S6 theo d5i h6 sa dugc l?p theo timg linh V1JC ho~c nhom linh V1JC t(li 8(>ph?n
ti~p nh?n va tra k~t qua



. QUYTRiNH
SOXAY DI/NG Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-48

TiNH L~NG Tho tl}c cong nh~n di~usaN chinh h~ng nha chung cu' Ngay ban 2119/2021
Mnh:

UBND TiNH L~NG SON
SOxAYDUNG.
S6: /TNHS

Milu s6 03
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ::T NAM

DQe I~p - TI;!'do - H:,nh phue

Lgng Scm. ngay lhang nam .

GIA.Y TIEP NH~N HO sa vA. HJj:N TRA KET QUA
Mil h6 sO': ••••••

• • ., • . , ,(Li~n: L!I'Ii/gil/a khach hang)
B9 ph(In tlep nh,m va tra ket qua .
Ti€p nh~n h6 sa Clla: .
Dia chi: .
s6 di~n tho(Ii: Email: .
N(Ji dung yeu C&Ugiai quy€t: .
I. Thanh phan h6 sa n(Jp g6m:
1 .
2 .
3 .
4 .

2. s6 IUQ'llg h6 sa: (b(J)
3. Tho; gian giai quy€t h6 so theo quy dinh la: ngay
4. Thai gian nh~n h6 so: .... gia .... phut, ngay thang nam .
5. Tho; gian tra k€t qua giai quy€t h6 so: ... gia phu!. ngay thilng .... nam ....
6. Dang ky nh~ k€t qua t(Ii: .
. S' h d" , " S' .Vao ot eo 01 ho so, Quyen so: 0 thul1! .

NGUClI NOP HO sa
(1(\' wi ghi ro h(J len)

NGUm TIEP NH~N HO sa
(Ky va ghi ro h(J len)

Ghi dIU:
- Gifry ti€p nh~n va h~n tra k€t qua dugc I~p thanh 2 lien; m(Jt lien ehuy~n kern theo Phi€u

ki~m soat qua trinh giai quy€t h6 so va dugc lUll t(Ii B(J pMn ti€p nh~n va tra k€t qua; m(Jt lien
giao cho eli nhan, t6 chuc n(Jp h6 so;

- ea nhan, t6 chuc co th€ dang ky nh~n k€t qua t(Ii B(JpMn ti€p nh~ va tra k€t qua ho~c
t(Ii nha (tr\l sa t6 chuc) qua djch V\lbuu chinh.



SaXAY D{)NG
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLX'D-48
TiNH L~NG Thu tl}c cong nh~ndi~u

SON chinh hl.lngnha chung cu' Ngay ban 21/9/2021hanh:

UBND TiNH L~NGSON
SaXAY DIfNG

M~usa 04
CONG HOA XA HOI CHi) NGHiA VI~T NAM

DQc I~p-TI[ do - H:,nh phuc

s6: /KSGQHS L~ng San, ngay [hang nam .

PHIEU KIEM soAT QuA TRiNH GIAI QUYET HO SO
Gifry ti~p nh~n he) sa va h~n tra k~t qua s6: .
(Chuyen kern theo Phi~u kiern smit qua trinh giai quy~t he)so nay)
Co quan (b9 ph~n) giai quy~t he)sa: .
Ca uan h6i h ~t he)sa: .

HI
HUHOI GlAN GIAO, NH~NHO SOEN CO QUAN

1. Giao: .
.Nh~n: .

1. Giao:
B9 pMn TN&TKQ
.Nh~: .
1. Giao: .
. Nh~n: .

1. Giao: .
. Nh~n:
9 ph~n TN&TKQ

Ghi clui:
- Truimg hc;rphe) sa duqe ehuyen qua dieh V\I buu ehinh thi thai gian giao. nh~n he) sa va

vi~e ky nMn the hi~n trang h6a dan ella ea quan Buu ehinh;
- K~t qua giai quy~t he)sa do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao he)sa.
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