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SOxAY
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-45

DlfNG TiN" Thue mua nha (y Cong vI)

L~NGS<JN thuQe th~m quy~n quan Iyeua Ngay ban 21/9/2021UBND tinh hanh:
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S6XAY
QVYTRINH

Mi! hi~u: QT-HTKT &VLXD-45

Dl)'NG TiNH Thue mua nhi! O'Cong v\I
L~NG sal" thuQc thiim quy~n quan Iy cua Ngily ban 21/9/2021VBND tinh hill1h:

I.l\1l)C DicH:

Quy djnh trinh lI,rgiili quy~t cac thli t\,lChilnh chinh thue nhil a cang V\,lthue)c tham quy~n
qmin Iy clia Uy ban nhan dan tinh vii cach thuc ph6i hgp gii'ra cac be)ph~n clia Sa Xay d1Jl1gvai
Trung tam ph\,lcV\,lhilnh chinh cang tinh dam bao tuan thli diiy dli cac quy djnh clia nhilmrac va
dap li'ng nhanh nh<ltyeu du clia cang dan.

2. PH~l\1 VI

Ap d\,lng d6i vo; cac t6 chuc. ca nhan co nhu du d~ nghj UBND tinh thue nha a cang V\,l

thue)c tham quy~n qmin ly clia Uy ban nhan dan tinh tren dja ban tinh L,lI1gSan.

3. TAl uE:u VIE:N DAN:

- Tieu chuan qu6c gia TCVN ISO 900 1:2015

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p t(li m\,lc 5.8.
4. DINH NGHiAl VIET TAT:

- UBND tinh: Uy ban nMn dan tinh L(lng San.

- CCBPTN&TKQ: Cang chuc Be)ph~ ti~p nh~n va tni k~t qua.

- BPTNVTKQ: Be) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua giai quy~t thli t\,lChanh chinh clia Sa

Xay d1Jl1g.

- Ph6ng HTKT&VLXD: Ph6ng H(I tiing ky thu~t va V~t li~u xay d1Jl1g.

- CN: Ca nhan

5. NQI DUNG QUY TRiNH:

5.1 Dieu ki~n thl!c hi~n thii tl}c hanh chinh

D6i tugng du(l'c thue. thue mua nha a: Can be), cang chuc thue)c cac co quan clia Dang,
Nha nuac, t6 chuc chinh trj - xi! he)i (tm Can be) liinh d(lo cua Dang, Nhil nuac thue)c
di~n a nhil cang V\l trong thai gian dam nh~n chuc V\,l)du(l'c di~u de)ng, luan chuy~n
d~n cang tac t(li co quan trung uang gii'r chuc V\,ltif dp Thu truang vil tuang duang tra
len; du(l'Cdi~u de)ng, luan chuy~n d~n cang tac t(li dja phuang gii'r chuc V\,ltif Chu tjch
Uy ban nhan dan dp huy~n, Giam d6c Sa vil lUang duang tra len dap li'ng cac di~u
ki~n chua co nhil a thue)c sa hi'ru cua minh vil chua du(l'c mua, thue hoac thue mua nhil
a xi! ~e)i t(li dja phuang noi d~n cang tac hoac di! ~o nhil a thue)c sa hi'ru cua m!nh t(li
noi den cang tac nhung di~n tich nhil a binh quan dau nguai trang hQ gia dinh thap han
muc di~n tich nhil a t5i thi~u do Chinh phu quy djnh.

5.2 Thanh philn h6 SO' Ban
Ban sao

chinh

- Van ban dang ky thue nhil a cang V\,I cua co quan, t6 chuc dang
tn!c ti~p quan ly nguiri co nhu du thue nhil a cang V\,l; x

- Dan d~ ng?j thue nhil a cang V\,ldi! co xa,c nh~n cua co quan
dang tn,rc tiep quan ly can be),cang chuc ve th\fc tr(lng nha a;

x
- Ban sao quy~t djnh b6 nhi~m, di~u de)ng, luan chuy~n cang



QUYTRiNH .
SOXAY Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-45

DlfNG TiNH Tbue mua nba O'Cong VI}

L~NG SaN tbuQC tbAm quy~n quan 15' cua Ngay ban 21/9/2021UBND tlnb hanh:

tac co xac nMn cua co quan ra quyet dinh hoiic co quan dang
tr\fc ti~p quan ly can bi), cong chuc.

x

5.3 So IIfQl1gho sO'

02 bi)

5.4 Thiri gian xii' I)'

10 ngay k~ tu ngay nh~n duqc van ban d~ nghj cua co quan. t6 chuc dang tr\fc ti~p
quan 1ynguCrithue nha 6 cong V\I.

5.5 Noi nh~n va tra k~t qua

Bi) ph~n tiep nh~n va tra ket qua cua S6 Xay d\fng t;:tiTrung tam Ph\lc V\I hanh chinh

cong tinh L;:tngSan (Duimg Dii Tuqng, phuimg Chi Lang, thilnh ph6 L;:tngSan).

5.6 L~ phi, phi

Khong
5.7 Quy trinh xii' Iy cong vi~c

Bieu m~ulket
TT Trinh tlr Trach nhi~m ThOi gian

qua

BIf()'C1 Tiep nh~n, kiem tra ho sO'

1) Ti~p nh~ h6 so

- CN ni)p h6 so tr\fc ti~p t;:ti - Theo m~u s6
BPTN&TKQ hoiic qua djch V\I BPTN&TKQ; GiiJ hanh 01.

bUll chinh hoiic tr\fC tuy~n. Phong chinh - Theo m~u s6
02.

- Truimg hqp t6 chuc ni)p h6 HTKT&VLXD (0,5 ngay) - Theo m~u s6

so tr\fc tuy~n gui h6 so va lam 03

theo hu6TIgd~n t;:tidia chi: - Theo m~u s6
http//ccxd.xaydung.gov.vn 04

- CCBPTN&TKQ ti~p nh~n h6

so d~ nghi thdm dinh, ki~m tra

tinh hqp l~, d~y du cua h6 so va

xil ly nhu sau:

+ Truimg hqp h6 so khong

thui)c ph;:tm VI giai quyet,

CCBPTN&TKQ hu6TIg d~n

CN d~n co quan co th~m quy~n



SOxAY
QUY TRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-45

Dl/NG TiNH Thue mua nhi! O'Cong VI}

L~NGSaN thuge th~m quy~n quan Iyena Ngay ban 21/9/2021UBND tlnh hanh:

de giai guyet.

+ TruOng hgp h6 so chua hgp

l~. chua d~y du theo guy djnh.

CCBPTN&TKQ hu6TIg d~n CII

th~. d~y duo mQt l~n theo guy

trinh tiep nhan h6 sa cua

H6 so duqc liinh d(lo phong HTKT&VLXD;
chuyen man xem xet va chuy~n Chuyen vien thllly

BPTN&TKQ.

+ TruOng hgp h6 so da h9'Jl

I~. CCBPTN&TKQ tiep nlJan

h6 so theo guy djnh.

2) Chuy~n h6 sa:

- CCBPTN&TKQ ban glao

h6 sa cho phong chuyen man

ngay trong ngay.

3) Ki~m tra chdt IU9'l1gh6 sa:

- TKH£) ti~p nhan. ki~m tra

h6 sa tiI BPTN&TKQ:

+ TruOng hgp h6 so chua hgp

l~ theo guy dinh: Phong chuyen

man Lanh d(lo S6 ra thong bao

mqt l~n brmg van ban tai ca

nhiin d~ nghi b6 sung. hoan

thi~n h6 sa theo guy djnh trong

thm gian 05 (nam) ngay lam

vi~c tir ngay nhan duqc h6 so .

+ TruOng h9'Jl h6 so da d~y du

theo guy djnh: Phong chuyen

man tiep nhan va thlfC hi~n

theo guy trinh lam vi~c.

BITCYC 2 1. Gi:ii quy~t hO sO': Tru6TIg phong -Van bim

hu6TIgd~n;

- Dlf thao to



SOxAY
QUYTRiNH

Ma hi~u: QT-HTKT&VLXO-45
DVNG TiNH Thue mua nha O'Cong VI}

L~NG saN thugc th~m quy~n quan Iy eua Ngily ban 21/9/2021UBND tinh hilnh:

can bQ th\! Iy giili quy~t h6 so:
- Ki~m tra phap Iy h6 so.
- Ki~m tra bao cao danh sach
ngum diJ di~u ki~n thue, thue
mua nhil a.
- O\l thilO van bim huang d~n
n~u h6 so dm be. sung; truemg
hqp ngum nQp khong thuQc de.i
tuc;mg dugc thue, thue nhil a
cong V\! thi phai co van ban
thong bao cho ngum nQp h6 so
bi~tly do.

- O\l thilo to- trinh, quy~t dinh
chftp thu~n cho thue, thue mua
nha a cong V\!.
- Trinh lanh d1;lo ph6ng xem
xet.

2. Xem xet
Can cu nQi dung do chuyen
vien d\l thao:
- N~u d1;lttrinh Lanh d1;loSa
xem xet.

- N~u chua d1;lt thi yeu cau
chuyen vien xem xet, chinh sua
11;Ii.

3. Liinh d:.to Sir phe dUYft
Tren co sa h6 so do truang
phOng HTKT&VLXO trinh,
- N~u d1;ltphe duy~t TO-trinh d~
trinh UBNO tinh xem xet.
quy~t djnh.

- N~u chua d1;ltyeu cilu ph6ng
chuyen man be. sung 11;Ii.
4. Chuyen ho SlY trinh UBND

tinh

Van thu; Ph6ng HTKT&VLXO

vao so Van biln. O\l thao to-

trinh, quyet djnh chftp thu~n

ho so

Truang ph6ng

HTKT&VLXO

Uinh d1;loSa

UBNO tinh

04 ngay

0,5 ngay

0,5

ngay

04 ngay

trinh, quyet

djnh chftp

thu~n cho thue,

nha a cong V\!

-Viin ban

huang d~n;

- O\l thao to-

trinh, quy~t

djnh chftp

thu~n cho thue

nhil a c6ng V\!
-Viin biln

huang dk;

- O\l thao to-
trinh, quy~t
dinh chftp
thu~n cho thue
nhit a cong V\!

Quy~t djnh

chftp thu~

thue mua nha a
c6ng V\!



SO' XAY .
QUYTRiNH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-45
DlfNG TiNH Thue mua nha O'Cong vI}

L~NGSON thuQc th~m quy~n quan I)' cua Ngay ban
21/9/2021UBND flnh himh:

thue nlua nhil a cong V\l gui
UBND tinh. cha k~t qua phe

duy~t clla U8ND tinh, chuy~n

k~t qua d~n 81) ph(in nll)t clla

Sa Xay d\fllg

Bu'O'e3 Trii k~t qua giai quy~t h6 sO'

CCBPTN&TKQ tra k~t qua

cho t6 chuc va thu phi theo quy

djnh.

HTKT&VLXD

Chuyen vien

ph6i

phong

hqp

S6 theo doi

ti~p nh~ h6

sa, tra k~t qua

- rndu s6 02

Ghi ehu:

- Truang hgp ch~rn rnul)n thai

gian tra (thi~t I~p van ban xin

16i theo rndu 07). truang hqp

yeu du h6 sa nhi~u l~n (thi~t

I~p van ban xin 16i theo rndu

08), dinh kern va tra cling h6

sa,

Glti cit,,: Tra tn,rc ti~p (khi cip

d/Jng DVC nip u9 1-2 ho(ie

DVC Iqre luyJn ec1p Q9 3) hO\lc

chuy&n qua duang buu di~n,

hay hinh thuc khilc (khi tip

d!mg DVC I/'Ile luyJn ccip Q9 4)

5.8 CoosO' ph3p I)'

CCBPTNVTKQ. ca

nhan

0.5 ngay

trong

gia hanh

chinh

Truang hqp

ti~p nh~n va

giai quyet

TTHC theo

djch V\lcong

tn,rc tuyen cac

bi&urndu

th6ng ke theo

doi. xin 16i se

theo ph~ rn~rn

chung clla

CNTT

- Lu~t Nha a narn 2014;
- Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 clla Chinh phll quy djnh chi ti~t va
huang ddn thi hanh rnl)t s6 di~u clla Lu~t Nha a;
- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 clla Chinh phll v~ sua d6i, b6 sung rnl)t
s6 di~u clla Nghi djnh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 clla Chinh phll quy djnh chi
ti~t va huang ddn thi hanh rnl)t s6 di~u clla Lu~t Nhil a;
- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 clla BI) Xay d\fllg huang ddn th\Ic hi~n
rnl)t s6 nl)i dung clla Lu~t Nha a va Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP clla Chinh phll.



SOXAY
QUYTRINH

Mil.hi~u: QT-HTKT&VLXD-45

DVNG TiNH Thuc mua nha O'Cong vI}

L~NG saN thuQC thiim quy~n quan Iy cna Ngily ban 21/9/2021UBND Hnh hilnh:

6. BIEU MAU
TT Mii 56
I M~u 56 01
2 M~u s6 02
3 M~u s6 03
4 M~u s6 04
5 M~u s6 05

7.HO saLUlJ
- H6 sa luu: Thimh phfin h6 sa luu theo quy dinh.

- H6 sa IlIUdu<)'cluu t<,liPhong HTKT&VLXD tmac khi tri~n khai luu t<,liSo Xay dlJIlg
theo quy djnh bao g6m:

M~ulNQi

TT ThilDh ph~n hB sO' dung quy
,

Ghi chilSo hrQ1lg

dinh I
Cac m~u 01. 02, 03. 04 du<)'cIlIUt<,lib(J ph~n "m(Jt

clra". m~u 05 vii h6 sa cong vi~c du<)'cIlIUl<,Ii

phong chuyen mon theo thOi gian quy dinh. Sau

khi h~t h<,lO.chuy~n h6 sa xu6ng dan vj llIUtrir clla

ca quan villlIU tm theo quy djnh hi~n himh. I

-,van ban dang ky ~ue nhila cong Y\IcUaca .quan,
to chuc dang lIVc tiep quan Iy nguOi co nhu cau thue 01
nhil a cong Y\I:

- Dan d~ nghj thue nhil a cong V\l dii co xac nh~n
01clla ca. quan dang tr\Ic ti~p quan Iy can b(J, cong

chuc ve th\Ic tr<,lngnha a;
- Ban sao quy~t dinh b6 nhi~m, di~u d(Jng, luan

01
chuy~n cong tac co xac nh~n clla ca quan ra quy~t

djnh ho~c ca quan dang tr\Ic ti~p quan Iy can b(J,

cong chuc.



SaXAY
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-45

DI/NG TiNH Thue mua nha O'Cong VI}

L~NGSaN thui}c thiim quy~nquan Iy ciia Ngay ban 21/9/2021UBND tlnh hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
SaXAYDUNG.

s6: fHDHS

M~usa 01
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJ):TNAM

Dqc I~p-TIJ do - H:,nh phuc

Lr,mg S011, ngay thang nom .

PHIEU HUONG DAN HOA..NTHIJ):NHO sa
H6 sa ella: .
N9i dung yeu du giai quy~t:
.....................................................................................................................
Dia chi: .
s6 di~n tho(li Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 sa g6m nhiing n9i dung sau:
1 .
2 .
3 .
4 .

Trang qua trinh hoan thi~n h6 sa n~u co vuOng mk 6ng (M) lien h~ vo; s6 di~n
tho(li d~ duQ'c hUOng dk.!.

NGUCH HHaNG DAN
(Ky va ghi ro hp ten)



SOXAY
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT &VLXD-45

DI/NG TiNH Thue mua nha O'Cong v'.l
L~NG saN thuQC th~m quy~n quan Iy cna Ngay ban 21/9/2021UBND tinh hanh:

UBND TiNH L~NG SaN
so XAY Dl/NG

M~u s6 02
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

Di}c I~p - T" do - H~nh phuc

so THEO DOl HO sa

Ngay, thang, nam Tra k~t qua
Ghi
chu

S6 Ten ca Dja CO'
Nh~nMii Chuy~nTen hrl}11g nhan, ~hi, s6

quan ,

TT hB chii tri Hfn > • ket qua
TTHC hB SO' tii di~n Nh~n tra

ho SO'den
tir CO'

Ngay, KySO' (bi}) chfrc tho~i
giai

hB SO' k~t
cO'quan thang,

" quan nh~nquyet
qua

giai
giai

nam
"quyet "ouvet

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Gil; dill: si\ theo d6i h6 sO' dugc l~p theo tirng Jinh V\l'C ho(ic nhom Jinh V\I'C t<;liB9 ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua



SaXAY
QUYTRjNH

Mii hi~u: QT-HTKT& VLXD-45

J)1/NG TiNH Thue mua nha 0' Cong v\I
L~NGSON thuQc th~m quy~n quan Iy cua Ngay ban

21/9/2021UBND tlnh hanh:

UBNJ) TiNH L~NG SON
SaXAYDUNG.
S6: ..... ./TNHS

M~u s6 03
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIJ):T NAM

DQc I~p - T,! do - H~nh phuc

Lr,mgSan, I1gay Ihang nam .

GIA.Y TIEP NH~N HO SO vA. Ht;:N TRA KET QUA
Mii h& sO'; •.•••.

(Lien: Luu/giao khach hang)
Be)ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua.. , .
Ti~p nh~n h6 sa cua: .
Dja chi: .
S6 di~n th0<.li: Email: .

T'" ,,::. •• , ;..N91 dung yeu cau gIaI quyet: .
I. Thanh ph~n h6 sO'ne)p g6m:
I .
2 .
3 .
4 .

2. S61ugng h6 so,: (be)
3. Thai gian giai quy~t h6 sO'theo quy dinh la: ngay
4. Thai gian nh~ h6 sO': .... gia .... phut, ngay thang nam .
5. Thai gian tra k~t qua giai quy~t h6 50':... gia phllt, ngay thang .... nam ....
6. Dang ky nMn k~t qua t<.li: .
Vao S6 theo doi h6 sO',Quy~n 56: S6 thu tv .

NGU'OI NOP HO SO
(Ky va ghi ro h(l len)

NGU'OI TIEP NH~N HO SO
(Ky WI ghi ro h<,len)

Ghi clui:
- Gi~y ti~p nh~n va h~n tra k~t qua duqc I~p thanh 2 lien; me)t lien chuy~n kern theo Phi~u

ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 sO'va duqc luu t<.liB9 ph~ ti~p nh~ va tra k~t qua; m9t lien
giao cho ca nhan, t6 chuc n9P h6 sO':

- Ca nhan, t6 chuc co th~ dang ky nh~n k~t qua t<.liB9 ph~n ti~p nh~ va tra k~t qua ho(i.c
t<.linha (tr\! sa t6 chuc) qua djch V\!buu chinh.



QUY TRiNH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-45SOXAY

DI/NG TiNH Thue mua nhi! O'Cong VI)

L~NG saN thuQC th~m quy~n quan Iy cua Ngay ban 21/9/2021UBND t1nh himh:

UBND TiNH L~NG SaN
SOXAY DI/NG

S6: ..... .IKSGQHS

M~u s6 04
CONG BOA XA HOI CHO NGHIA VIE:T NAM

Di}c I~p - TV do - H~nh phuc

Lgng San. ngay tluing niilll .

PHIEU KIEM SOAT QuA TRINH GIAI QUYET HO sa
Gi&yti~p nh~n h6 so va ht;n tra k~t qua 56: .
(Chuy~n kern theo Phi~u ki~rn soat qua trinh giai quy~t h6 so nay)
Co quan (b(>ph~) giai quy~t h6 sa: .
Co uan h6i h iai 1,1 ~t h6 sa: .

HIHU
... narn ....

HOI GIAN GIAO, NH~N HO saENcaQUAN

J. Giao: .
. Nh~n: .

1. Giao:
8(>ph~n TN&TKQ
. Nh~n: .
J. Giao: .
. h~n: .

J. Giao: .
. Nh~n:
8(>ph~n TN&TKQ

Glli dill:
- Truimg hgp h6 so duqc chuy~n qua djch Vl,l buu chinh thi thai gian giao, nh~n h6 so va

vi~c ky nh~n th~ hi~n trang h6a dan cua co quan Buu chinh;
- K~t qua giai quy~t h6 so do ben nh~ ghi khi nh~n ban giao h6 so.



SaXAY
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT &YLXD-45

DIfNG TiNH Thue mua nha O'Cong VI}

L~NG SON thuQc th~m quy~n quan Iy ciia Ngay ban 21/9/2021UBND Hnh hanh:

M~u sa 05
MAu DON DE NGH! THUE NHA 6 CONG Yl)

(Ban himh kem Iheo Thring Ilr .1'609/2015/TT-BXD ngay 291hang 12 nom 2015 clia B(j Iruong
B(JXay d!rng)

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA YIJi;T NAM
D{lc I~p - TI! do - H(lnh phuc

DON DE NGHJ THUE NHA a CONG Vl)

Kinh giri: (.)

Ten toi la

Niim sinh Que qwin .

CMND s6 dp
ngily .1 ./ t(li .

chb 0 hi~n nay

Dang 0 thue 0 Dang 0 nhil khach 0 Dang 0 nha 0

Hi~n dang cong tac t(li: .

Chirc V\I: ; ph\l dp chirc V\I: .

Di~n tho(li: Email.. .

Hi~n nay toi chua co nhil 0 (chua co nhil 0 thuQc so hiiu cua minh, chua duqc mua, thue.
thue mua nhil 0 xii hQi) t(li nai d~n cong tac.

Toi lilm dan nily d~ nghj C(Y quan xem xet cho toi duqc thue nhil 0 cong V\I vii cam
doan chap hilnh day du cac quy djnh cua Nhil nuac v~ thue, sir d\lng nhil 0 cong V\I (S6 thilnh
vien trang gia dinh 0 cung Iii: nguai).

Kern theo dan nay Iii ban sao Quy~t djnh s6 ngily ./ .1 cua .
v~vi~c b6 nhi~m hOac/va di~u dQng, luan chuy~n cong tac.

Toi cam doan nhUng 1m khai trang dan Iii dung SlJ th\l'c va chju trach nhi~m v~ nhUng lai
khai cua minh tmac phap lu~t.I.

Xac nh~n Clla co' quan quan lynguoi
d~ ngh! thue nha 0- cling VI!

(I'd IhllC Ir(mg nha (/ l(Jiaia phU071gncri
adn cong lac)

. ngay Ihang nom .
NguiJi lam don

(Ky va ghi riJh(J len)

Ghi Chli:

(.) Ghi len ccrquan a(Ji difn chu .1'0-hii'u nha (/ cong I'll quy ainh l(JiDidu 5 cua Thong Iu .1'6
09/2015/TT-BXD ngay 29 lhizng 12 nom 2015 eua Bi) lruo-ng Bi) Xay d!rng.
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