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TiNH L~NG C~p [\IiCdp dbi) chUng chi himh
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. QUYTRiNH
s6' xA Y Dl/NG Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-39

TiN" L~NG cfip l\li Cdp d6i) chUng chi himh
SON ngh~ m6i gi&i bfit d{Jng san Ngily ban 2//9/2021

hilnh:

SUA DOl TAl LItU

Yeu diu Trang/ Ph~n Lan ban I
sua d6i/ b6 lien quan vi~c Mo ta nQi dung sua d6i Hnh / L~n

Ngay ban

sua d6i sUa d6i
hanh

sung



,
QUYTRiNH

SaXAY DI/NG Ma hi~u: QT-HTKT&YLXD-39

TiNH L~NG Cfrp I\li (cfrp dbi) chung chi hlmh
SaN nghE moi gi6i bfrt dQng san Ngay ban 21/9/2021

hanh:

I. MI)C DicH:

Quy djnh trlnh 1\1 giai quy~t thu t\Ic hanh chinh cfrp l\li chUng chi hlmh nghE moi gi6i
bfrt dQng san do bj m~t, bj rach, bj chay, bi huy hO\li do thien tai ho~c Iy do b~t khil
khang, h~t h\ln (ho~c g~n h~t h\ln) va cach thuc ph6i hqp gifra cac bQ ph(in cua So' voi
Trung tam ph\Ic V\Ihimh chinh cong tinh dam bao tuan thu diiy du cac quy djnh cua nha nuoc va
dap Ung nhanh nh:h yeu ciiu cua cong dan.

2. PH~M VI

Ap d\Ing dbi voi cac t6 chuc, ca nhan co nhu ciiu tren dja ban tinh L\lng San.

3. TAl LI~U YI~N DAN:

- Tieu chuiin qubc gia TCYN ISO 9001:2015.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c(ip t\li m\IC 5.8.

4. DINH NGHiAi VIET TAT:
- VBND tinh: Uy ban nhan dan tinh L\lng San.

- CC BPTNVTKQ: Cong chuc B<)ph(in ti~p nh(in va Tra k~t qua.

- BPTNVTKQ: B<)ph(in ti~p nh(in va Tra k~t qua.

- Phong HTKT&VLXD: Phong H\I tiing ky thu(it va V(it li~u xay d\ITlg.

- TC&CN: T6 chuc va ca nhan.

5. NOI DUNG QUY TRiNH:

5.1 Dieu kifn thlfc hifn thii tI}Chimh chinh

5.2 Thimh philn hi) so' Ban
Ban sao

chinh

- 01 Dan dang ky d\T thi co dan ilnh miiu co 4x6cm ch\Ip
trang thai gian 06 thang tinh d~n ngay dang ky d\Tthi;
- 0 I Ban sao co chUng th\Tc Gi:1y chUng minh nhan dan d6i
vOi nguai Vi~t Nam ho~c h<) chi~u d6i voi nguai nuoc
ngoai (ho~c ban sao co ban chinh d~ d6i chi~u);
- 01 Ban sao co chUng th\TcGi:1y chUng nh(in da hoan thanh
khoa ~oc v~ dao t\l? b6i duang ki~n thuc himh ngh~ moi
gioi bat d<)ngsan (neu co);
- Ban sao co chUng th\Tc b~ng t6t nghi~p tu Trung hoc ph6
thong (ho~c tuang duang) tro len;
- 02 anh miiu co 4x6cm ch\Ip trang thOi gian 06 thang tinh
d~n ngay dang ky d\Tthi, 02 phong bi co dan tern ghi r6 ho
ten, sb di~n tho\li, dja chi ngum nh(in;
- Ban sao va ban djch co chUng th\Tc chUng chi do nuoc
ngoai c:1p (dbi voi ngum nuoc ngoai va ngum Vi~t Nam co
chUng chi hanh ngh~ moi gioi BDS do nuoc ngoai c:1pdang
con gia trj);



QUYTRiNH ,
SaXAY DI/NG Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-39

TiNH L~NG C~pI\li (dp dbi) chung chi himh
SON ngh& moi gi6i b~t dQng sim Ngay ban 21/9/2021

hanh:

- K~t qua bai thi sat h(lch dp chtmg chi hilnh ngh~ moi gi6i
b5t dQng san v6i ph~n ki~n thuc co s6 d(lt tif 70 di~m tra len
(thang di~m 100); ph~n ki~n thue ehuyen mon d(lt tif 70
di~m tra len (thang di~m 100).

5.3 So hrlfllg ho SlY

01 bQ

5.4 Thiri gian xU- Iy

04 nl!ay lam vi~e.
5.5 Noi nh~n va tra ~t qua

BQ ph~n tiep nh~ va tra ket qua ella So Xay d\!Ilg t(li Trung tam Ph\lc V\I hilnh ehinh

eong tinh L(lng Scm (DuOng Oft Tuqng. phuOng Chi Lang, thanh ph6 L(lng Scm).

5.6 q phi, phi

Khonl!
5.7 Quy trinh xii' Iy cong vi~c

Bieu m~u
TT Trinh tl[ Tnich nhi~m Thoi gian

1k~tqua

BU'o-cI - Tiep nh~n ho sa va ghi giay - Theo milu s6

bien nh~n. h~n ngay tra k~t Cong chuc mQt eua 1 .,
- Theo milu s6

qua. Nh~p h6 sa di~n tu. So Xay d\!Ilg t(li (0,5 ngay) 2.,
- Chuy~n h6 sa eho lanh d(lo TTPVHCCINVBD - Theo milu s6

So. 3;
- Theo milu s6
4;
- Theo milu s6
5.

Giao nhi~m V\l eho phong Lanh d(lo

BU'o-c2 HTKT&VLXO So Xay d\!Ilg (0.5 ngay)

BU'o-c3 Phan eong xu Iy h6 sa Lanh d(lo phong

HTKT&VLXO (0,5 ngay)

BU'o-c•• Thiim djnh ho sa: Chuyen vien Phong 4,5 ngay
- TruOng hgp h6 sa khong dap HTKT&VLXO
tmg yeu duo SO(lnthilo van ban
thong bao eho ea nhan trong
thOih(ln khong qua 0,5 ngay k~
tir ngay chuyen vien dUQ'egiao
nhiem V\I. neu r6 Iv do.



! QUYTRiNH
SaXAY OI)"NG Ma hi~lI: QT-HTKT&VLXD-39

TiNH L~NG Cfrp l(li (dp d6i) chung chi himh
SON ngh~ moi gi&i bfrt dong san Ngay ban 21/9/2021

hanh:

- Truimg hgp ho sa din giai
trinh va b6 sung them, SO(ln
thao van ban thong bao eho
ca nhan trang thm, h(ln khong
qua 01 ngay ke tir ngay
ehuyen vien dugc giao nhi~m
V\!.

- H6 sa dap Ung yeu du, dv
thilo chUng chi.

Bu'o'c 5 Xem xet van ban xir ly, trinh Lanh d(lo Phong 1,5 ngay
Lanh d(lo Sa HTKT&VLXD
Duy~t ho sa, ky van ban xu ly Lanh d(lo Sa 1,5 ngay

BrrO"c6 - N~u d6ng y: ~y duy~t;
- Neu khong dong y: Chuy~n
lai Uinh dao Phong. .

BrrO"c7 Philt hilnh van ban, chuyen ho Van thu Sa 0.5 ngay
sa, van ban

BrrO"c8 Tra. ket qua giai quyet TTHC: UBND tinh 0,5 ngay
Thong ke, theo dol.

TOng 10 ngay lam
vi~e

Cooso' phap ly
- LUat kinh doanh bfrt d<)ngsan ngay 25/11/2014.
- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 v~ quy dinh chi ti~t thi hanh mQt s6
di~u eua LUat kinh doanh bfrt dQng san.
- Thong tu s6 I 1/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 eua BQ Xay dvng Quy dinh vi~e
dp chUng chi hanh ngh~ moi gi&i bfrt dQng san; huang d~n vi~e dao t(lO, b6i duimg
ki~n thue hilnh ngh~ moi gi&i bfrt d(mg san, di~u hanh san giao djch biit dQng san; quy
djnh vi~c thanh laP va t6 chuc hO(ltdQng cua san giao dich bfrt dQng san.
- Thong tu s6 28/2016/TT-BXD ngay 15/12/2016 cua BQ truang BQ Xay dvng ban
hanh Thong tu sua d6i, b6 sung mQt s6 quy dinh eua Thong tu s6 11/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 quy dinh v~ vi~c dp chUng chi hilnh ngh~ moi gi&i bfrt
dQng san.

M~u s6 05

6. BIEU MAU
TT Mii s6
I M~us601
2 M~u s6 02
3 M~u s6 03
4 M~u s6 04
5

Ten Bi~u m:1u

M~u hi~u huan ' d~n hoan thi~n h6 sa
M~u s6 theo doi h6 so
M~u ifr ti~ nhan h6 sa va ht;n tra k~t ua
M~u hi~u ki~m soat ua trinh iai u ~t h6 sa
M~u don d~ nghi dp m&i chUng chi hanh ngh~ moi gi6i
bfrt dQn san

7.HO SO Llfu
- H6 so llIU:Thilnh ph~n h6 so luu theo quy dinh.



SOXAY Dl/NG
QUYTRiNH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-39
TiNH L~NG C~pl'.li (dp dbi) chung chi himh

saN ngh~ moi gi6i b~t dQng san Ngay ban 21/9/202/
himh:

- H6 so Itru dugc luu t(li Phong HTKT&VLXD tm&c khi tri~n khai luu t(li Sa Xiiy d\fIlg

theo guy dinh bao g6m:

Ghi ch"S6 hrQ1lgThanh ph~n hil SO'TT M~ul Ni}i dung quy

dinh

Cac mfru 0 I, 02, 03, 04 dugc luu t(li bQph~n "mQt Clla", mfru 05 va ho so cong vi~c dugc luu l(1i

phong chuyen man theo thai gian guy dinh. Sau khi h~t h(ln, chuy~n h6 so xu6ng dan vi luu trii

cua co guan va luu tru theo quy dinh hi~n hanh.

- 01 Dan diing ky d\I thi co dan anh m~u co 4x6cm ch\lp trang thai gian 06 thang tinh d~n ngay
diing k)' d\I thi;
- 0 I Ban sao co chUng th\Ic Gi~y chUng minh nhan dan d6i v&i nguOi Vi~t Nam ho(ic h9 chi~u d6i
v&i nguai nu&c ngoai (ho(ic ban sao co ban chfnh d~ d6i chi~u);
- 01 Ban sao co chUng thvc Gi~y chUng nh~n dii hoan thanh khoa hQc y~ dao t(lOb6i duang ki~n
thuc hanh ngh~ moi gi&i b~t dQng san (n~u co);
- Ban sao co chUng thvc brmg t6t nghi~p tu Trung hQc ph6 thong (ho(ic tuang duang) tra len;
- 02 anh m~u co 4x6cm ch\lp trang thOi gian 06 thang tfnh d~n ngay dang ky dV thi, 02 phong bi co
dan tern ghi ro hQten, s6 di~n tho(li, dia chi nguOi nh~;
- Ban sao va ban dich co chUng thvc chUng chi do nu&c ngoai cfrp (d6i v&i nguai nu&c ngoai va
nguai Vi~t Nam co chUng chi hanh ngh~ moi gi&i BDS do nu&c ngoai cfrp dang con gia tri);
- K~t qua bai thi sat h(lch cfrp chUng chi hiinh ngh~ moi gi&i b~t dQng san v&i ph~n ki~n thuc co sa
d(lt tu 70 di~m tra len (thang di~m 100); ph~n ki~n thuc chuyen man d(lt tu 70 di~m tra len (thang
di~m 100).



saXAY Dl/NG
QUYTRINH

Mii hi~u: QT-HTKT&VLXD-39

TiNH L~NG Cfrp l~i (cfrp dbi) chfrng chi himh
SaN ngh~ moi giai bfrt dQng san Ngay ban 21/9/2021

himh:

UBND TiNH L~NG SaN
SaXAY mfNG.
S6: /HDHS

- ,Mau so 01
CONG HOA xA HOI CHI) NGHiA VI~T NAM

D(lc I~p - TI[ do - H:,nh phuc

L(mg San. ngay thang niim .

PHIEU Hu'ONG DAN HoAN THI~N HO sa
H6 sa cua: .
Nqi dung yeu du giiii quyk
.....................................................................................................................
Dj a chi: .
S6 di~n tho~i Email: .
Yeu du hoan thi~n h6 sa g6m nhiing nqi dung sau:
1 .
2 .
3 .
4 .

Trong qua trinh hoiin thi~n h6 sa n~u co vu6ng mk 6ng (ba) lien h~ vm s6 di~n
tho':!i d~ dugc hu6ng diin./.

NGu'Ol Hu'ONG DAN
(Ky va ghi ro h9 ten)



SOXAY OIfNG
QUY TRINH

Mil hi~u: QT-HTKT&VLXD-39

TiNH L~NG C~p'':Ii (dp d6i) chung chi himh
SON ngh~ m6i gi&i h~t dQng san Ngay ban 21/9/2021

hanh:

UBNO TiNH L~NG SaN
SOXAY Ol)'NG

M5u s& 02
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VltT NAM

D{lc l~p - 1'1}' do - H~nh phuc

s6 THEO 001 HO sa

Ngay, thang, nam Tra k~t qua Ghi
chu

s6 Ten eli Dia
Co'

Nh~nMa Chuy~nTen hrl,lng nhan, h' , quan k~t qua1'1' hi! I, so
Ichii tri H~n ihl• , Ngay,TTHC hi! so' ta di~n

o sO'den
giai Nh~n tra tlr co' Kyso'

(b{l) chu'c tho~i hi! sO' k~t
co' quan thang,,
giai

quan nh~nquyct
qua giai

nam
quy~t

lIuv~t
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14

Gil; ellIl: S6 thea d6i h6 sa du<)'c'~p thea timg linh Yl,lC hoi;icnhom linh Yl,lC t~i 89 ph~n
ti~p nh~n va tni k~t qua



.
SOxAY DVNG

QUYTRiNH
Mfihi~u: QT-HTKT&VLXD-39

TiNH L~NG coip l\ii (dp d6i) chung chi hanh
SaN ngh~ moi giGi boil d<)ng sfm Ngay ban 21/9/2021

hanh:

UBND TiNH L~NG SON
SOXAYDtrNG,

S6: ITNHS

M~u s&03
CONG HOA xA HOI CHi! NGHiA VII;:T NAM

D{lcl~p - Til do - H~nh phuc

L«ng S(7n, ngay IhOng nam .

GIAY TIEP NH~N HO sa VA HI;:NTRA KET QUA
Mii htl so.: .

(Lien: Llru/giao khach hang)
S' h' ., h- . . k' .o p \In tlep n \in va tra et qua .
Ti~p nh<inh6 so Clla: .
Dia chi: .
S6 di~n tho\li: Email: .

TA' ,,;. "," ;.N01 dung yeu cau glal quyet: .
I. Thanh ph~n h6 so nl?P g6m:
I .
2 .
,
J .

4 .

2. S6 IUQ1lgh6 sa: (bl?)
3. ThiYigian giai quy~t h6 satheo quy dinh la: ngay
4. ThiYigian nh~ h6 so: .... giiY.... phut, ngay thang nam .
5. ThiYigian tra k~t qua giai quy~l h6 so: ... giiY phut, ngay thang .... nam ....
6. Dang ky nh~n k~t qua t\li: .
Vao S6 theo doi h6 so, Quy~n s6: S6 thu W .

NGUOI NOP HO sa
(Ky va ghi ro hp len)

NGU'OI TIEP NH~N HO sa
(Ky va ghi r() hp len)

GIL; cllli:
- Gi~y ti~p nh<inva ht;n tra k~t qua duQ'Cl<ipthanh 2 lien; ml?t lien chuy~n kern theo Phi~u

ki~m soat qua trinh giai quy~t h6 so va duQ'c luu t\li 81) ph~ ti~p nh<in va tra k~t qua; ml)t lien
giao cho ca nhiin, t6 chuc nl)p h6 so;

- ea nhan, t6 chuc co th~ dang ky nh<in k~t qua t\li 8l? ph~ ti~p nMn va tra k~t qua ho(ic
t\li nha (tr\l sa t6 chuc) qua dich V\l buu chinh.



so XAY DUNG
QUY TRiNH

Mii hi~u: OT-HTKT&VLXD-39. .
T1NH L~NG C<1p'\Ii (dp d6i) chung chi himh

SO'N ngh~ m6i gi&i bfrt di)ng sim Ngay ban 2I19/2021
hanh:

UBND TiNH L~NG SO'N
SO XAY DI.JNG

Mh s5 04
CONG HOA XA HOI CHD NGHiA VIJ;:T NAM

D{lc I~p - T •••.do - H\Jnh phuc

S6: /KSGQHS L(Jng San, ngay thimg nam .

1'H1EU KIEM SOAT QuA TRiNH GIAI QUYET HO SO'
Gi~y ti~p nh~n h6 sa va ht;n trilk~t qua 56: .
(Chuy~n kern theo Phi~u kitrn soat qua trinh giai quy~t h6 sa nay)

. I' ..' "Ca quan (b9 p 1(1n)glal quyet ho sa: .
Ca uan h6i h iai u ~t h6 sa: .

HI
Ill)HOl GIAN GIAO, NH~N HO SO'ENCO'QUAN

l. Giao: .
. Nh~n: .

1. Giao: .
.Nh~:
9ph~ TN&TKQ

G/zi ell/I:
- Truang h9']Jh6 sa duqc chuytn qua djch V\l buu chfnh thi thai gian giao, nh~n h6 sO'va

vi~c ky nh~n tht hi~n trang h6a dO'l1clla cO'quan Buu chfnh;
- K~t qua giai quy~t h6 sO'do ben nh~n ghi khi nh~n ban giao h6 sO'.

1. Giao:
9ph~TN&TKQ

? Nh~n: .
1. Giao: .
. Nh~n: .



. QUYTRINH
Ma hi~u: QT-HTKT&VLXD-39SOXAY Dl)'NG

TiNH L~NG C~pl<.li(dp d6i) chung chi himh
SaN ngh~ moi giai b~t d<)ng san Ngay ban 21/9/2021

himh:

M~us6 05

. PHl) LI)C I
(ThOng IU so 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 eua B(JXliy d(mg)

C<)NG HOA XA H<)I CHI) NGHiA VII;:TNAM
(Anh DQc I~p - T,! do - H~nh phuc
4 x6) ---------------

Ngay ... lhOng ... n6m ...

DANG KY Dl)'THI SAT H~CH cAp _CHlJN~ CHi HANH NGHE MOl GIOI BAT
D<)NG SAN

Kinh giii: Co quan cdp chUng chi

1. HQva ten:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Qu6c tjch:

5. 56 chUng minh thu (ho~c h<)chi~u):

6. Dja chi thuOng tm:

7. Di~n tho<.lilien h~:

8. Trinh dQ chuyen mon:

_Van bfuJg, chUng chi da duQ'c cdp; (t6t nghi~p Trung hQc ph6 thong tra len)

.........................................................................................................................................

Toi xin dang ky d\T thi sat h\lch d~ duQ'c cdp chUng chi hanh ngh~ moi gi&i b:1.tdQng san.

Nguo; lam don
(Ky va ghi ro h(Jlen)
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